RUHSAT ve DENETIM
MUDURLUGU HIZMET
STANDARTLARI
TABLOSU



SIRA
NO

VATANDASASUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

SIHHI
MUESSELERE
AIT ISYERI
ACMA VE
CALISMA
RUHSATLARI.

1. Basvuru /Beyan Formu
2. Maliye Vergi Levhasi fotokopisi (Sube agilis1 yapilacak ise
yoklama fisi)

3. Mali Hizmetler Miidiirliigii’'nden almacak borcu yoktur yazisi
4. Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Daire Baskanligi’ndan alinacak
olan itfaiye Raporu

5. Kira sozlesmesi veya tapu senedi.

* Kira s6zlesmesi miilk sahibi adina vekéileten imzalanmus ise
imzalayan Kisinin vekalet 6rnegi, miilkiyeti isletmeci adina ise
tapu fotokopisi

* Vefat halinde veraset name ve varislerin imzasi
6. Esnaf ve Sanatkar ise sicil tasdiknamesi ve ilgili esnaf odasi
kayit belgesi
7. MEB’den alinmis ustalik belgesi/kurs bitirme belgesi veya
Diploma (Belge bagkasinin adina ise noter onayh is sdzlesmesi,
taahhiitname veya SGK ise giris bildirgesi)

8. Sahislar i¢in 2 adet fotograf
9. Ticaret Odasina kayith sahislar i¢in Oda Sicil Kay1t Sureti ve
Imza Beyani
10. Sirketler icin; Ticaret Sicil Gazetesi, Oda Sicil Kayit Sureti ve
Imza Sirkiileri
11. Tapu Senedi fotokopisi ve ya Yap1 Kullanma izin Belgesi
12. Isyeri agilacak yer gecekondu ise Imar Affindan
yararlandigina dair belge veya Yap1 Kayit Belgesi ve ekleri
13. Isyeri agilacak yer Pasaj/Isham veya Alis Veris Merkezi ise
yonetim muvafakati
14. Isyeri agilacak yer mesken ise tiim kat maliklerinin oybirligi
ile igyeri agiligina muvafakat ettiklerine dair bina yonetim karar
defterinin noter onayli 6rnegi
15. Isyeri plani ve alanini gosteren basit kroki
16. Vekaleten islem yapanlardan noter onayli vekaletname &rnegi
ve niifus cilizdan fotokopisi
17. Devir iglemlerinde igyerinin fiziki sartlarinin ve faaliyet
konusuna uygun oldugunu gosterir denetim raporuna istinaden;
devir ve ortaklik islemlerinde noter tarafindan diizenlenmis Isletme
Hakki Devir Senedi ile Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ash
18. Yemek hazirlama sirasinda atik yag iireten yeme igme
yerlerinden atik yag sozlesmesi ve Taahhiitnamesi

OZEL NiTELIiKLi iSYERLERI iCiN AYRICA iSTENEN
BELGELER
a. Bilardo ve Spor Salonlar1 i¢in Gen. Spor il Miidiirliigii’nden
yazi
b. Baharatcilar ve dogal iiriin satiglari i¢cin Halk Sag. Md.’nden
bitkisel droglara mahsus satis belgesi
¢. Kres, giindiiz bakimevi ve ¢cocuk yuvalari i¢in il Sos. Hiz.
Miidiirliigii’nden Calisma izin Belgesi
e. Sigorta Acenteleri igin TOBB Sigorta Acentesi Levha Kaydi
f. Ev ve siis hayvani satig yerlerinden tarim kurulus izin belgesi.
g. Veteriner kliniklerinden Tarim Bakanligindan alian Veteriner
Hekim Muayene Ruhsati ve Diplomasi
h. Su satis yerlerinden analiz raporu, bayilik s6zlesmesi, markanin
ruhsati.

1. Kapali sisede igki satan yerler (Bakkal, kuruyemis, market ve
benzeri) orgiin egitim kurumlari, 6zel 6gretim kurslari,
yiiksekogretim hari¢ 6grenci yurtlari ile anaokullarindan, kapidan
kapiya en az yiiz metre uzaklikta bulunmasi zorunludur.

j- Emlakgilar igin Ticaret Bakanligindan alinacak olan taginmaz
yetki belgesi

ISYERI ACMA VE
CALISMA
RUHSATLARINA ILISKIN
2005/9207 KARAR SAYILI
YONETMELIGIN 12.
MADDESI UYARINCA
AYNI GUN ICERISINDE
RUHSAT VERILIR.

1 AY ICINDE KONTROL
EDILIR.




SIRA
NO

VATANDASASUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

GAYRISIHHI
MUESSESELERE
AIT ISYERI ACMA
VE CALISMA

RUHSATLARI

1. Basvuru /Beyan Formu

2. Maliye vergi levhasi fotokopisi (Sube acilis1 yapilacak ise
yoklama figi)

3. Biiyiiksehir Belediyesi Itfaiye Daire Baskanligi’ndan aliacak
olan itfaiye Raporu

4. Mali Hizmetler Miidiirliigii’'nden almacak borcu yoktur yazisi

5. Kira sozlesmesi veya tapu senedi. (kira sozlesmesi miilk sahibi
adia vekaleten imzalanmis ise imzalayan kisinin vekaletname
ornegi isyeri miilkiyeti isletmeci adina ise tapu senedi fotokopisi )
6. Sahislar icin: Esnaf ve Sanatkéarlar Sicil Kaydi, Ilgili Esnaf
Odas1 Kayit Belgesi veya Ticaret Odasi Kayit Sureti

7. Isyeri Agma ve Caligma Ruhsati sahis adina almacak ise 2 adet
fotograf

8. MEB’den almmis ustalik belgesi/kurs bitirme belgesi veya
Diploma (Belge baskasinin adina ise noter onayli ig sozlesmesi,
taahhiitname veya SGK ise giris bildirgesi)

9. Sirketler igin: Ticaret Sicil Gazetesi, Oda Sicil Kayit Sureti ve
Imza Sirkiileri

10. Tapu senedi fotokopisi ve Yapi kullanma izin belgesi (Imar
Miidirligii B Blok)

11. Isyeri agilacak yer gecekondu ise Imar Affindan yararlandigina
dair belge veya Yap1 Kayit Belgesi ve ekleri

12. Isyeri agilacak yer Pasaj /ishani veya AVM ise yonetim
muvafakati

13. Isyeri agilacak yer mesken ise tiim kat maliklerinin oybirligi
ile igyeri agiligina muvafakat ettiklerine dair bina yonetim karar
defterinin noter onayli 6rnegi

14. Isyeri plani ve alanini gosteren basit kroki

15. Vekaleten islem yapanlardan vekaletname ornegi ve niifus
ciizdani fotokopisi

16. Devir islemlerinde igyerinin fiziki sartlarinin ve faaliyet
konusuna uygun oldugunu gosterir denetim raporuna istinaden;
devir ve ortaklik islemlerinde noter tarafindan diizenlenmis Isletme
Hakki Devir Senedi ile Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ash

OZEL NIiTELIiKLi iSYERLERIi iCiN AYRICA iSTENEN
BELGELER
a. i Isyeri acilacak yer oto yikama yeri ise, tiim kat maliklerinin
oybirligi ile isyeri agilisina muvafakat ettiklerine dair apartman
yonetim karar defterinin noter onayli 6rnegi ,

ii. ASKI Aritma Tesisleri Daire Bagkanligi’ndan Desarj Kalite
Kontrol Ruhsati,

ili. Ankara Biiyiiksehir Belediyesi Trafik Isleri Dairesi
Baskanligi’ndan trafik agisindan uygunlugunu gosteren yazi
b. Et parcalama ve hazir kiyma vb. isyerleri i¢in Veteriner Hekim
Sozlesmesi, Veteriner Hekim Oda Izin Belgesi, diploma sureti ve
saglik raporu,()
c. Ilaglama yerleri igin meslekle ilgili diploma sureti, kendi
meslek odasi tarafindan verilen Sorumlu Yonetici Belgesi, Mesul
Miidiirliik S6zlesmesi
d. Dis protez atdlyeleri i¢cin Halk Saghig Midiirliigli'nden alinan
ruhsat
e. Oto servis istasyonlarindan yetkili servis sozlesmesi ve mali
sorumluluk sigorta belgesi,
f. Oto yikama ve hazir giyim atdlyelerinde kullanilan makinalarin
motor giiglerini gosterir beyan listesi.

ISYERI ACMA VE CALISMA
RUHSATLARINA ILISKIN
2005/9207 KARAR SAYILI

YONETMELIGIN 23.
MADDESI UYARINCA 5
GUN ICERISINDE RUHSAT
VERILIR.

1 AY ICINDE KONTROL
EDILIR




SIRA
NO

VATANDASASUNULAN
HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI(ENGEC SURE)

UMUMA ACIK
ISTIRAHAT VE
EGLENCE
YERLERINE AiT
ISYERi ACMA VE
CALISMA
RUHSATLARI

1. Basvuru beyan formu

2. Maliye Vergi Levhasi fotokopisi (Sube agilist yapilacak ise
yoklama fisi)

3. Biiyiiksehir Belediyesi itfaiye Daire Baskanligi’ndan aliacak
olan itfaiye Raporu.

4. Mali Hizmetler Miidiirliigii’nden alinacak borcu yoktur yazisi

5. Isyeri devir alinarak ruhsatlandirilacaksa:

a. Devir islemlerinde isyerinin fiziki sartlarinin ve faaliyet
konusuna uygun oldugunu gésterir denetim raporuna istinaden;
devir ve ortaklik islemlerinde noter tarafindan diizenlenmis Isletme
Hakki Devir Senedi ile Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatimin ash
(6lim halinde veraset belgesinin aslinin ibrazi)

b. Isyeri Agma ve Caligma Ruhsatinin ash

c. Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati 24.11.2004 tarihinden 6nce
alinmis ise, Emniyet Ruhsatinin ash

d. Oliim halinde veraset belgesi

6. Sirketlerden:

a. Kurulus gazetesi, Ticaret Sicil Gazetesi ve Oda Sicil Kayit sureti
b. Imza Sirkiileri

7. Sahislardan:

a. Ustalik Belgesi gerektiren is kollarindan Ustalik Belgesi

b. Esnaf ve Sanatkarlar igin Sicil Tasdiknamesi ve ilgili Esnaf
Odasi Kayit belgesi

c. Ticaret odasmna kayith sahislar i¢in Oda Sicil Kayit Sureti ve
imza Beyam

d. 2 Adet Fotograf

8. Kira sozlesmesi veya tapu senedi. (kontratta faaliyet konusu
yazacak)

* Kira sozlesmesi miilk sahibi adina vekaleten imzalanmis ise
imzalayan Kisinin vekilet 6rnegi, miilkiyeti isletmeci adina ise
tapu fotokopisi

* Vefat halinde veraset name ve varislerin imzasi

9. Tapu senedi fotokopisi ve Yap1 Kullanma izin Belgesi

10. Isyeri agilacak yer gecekondu ise Imar Affindan yararlandigina
dair belge veya Yap1 Kayit Belgesi ve ekleri

11. Igyeri agilacak yer Pasaj/isham veya Alis Veris Merkezi ise
yOnetim muvafakati

12. Ozel yap1 seklini gerektiren Isyerlerinden kullanim amacina
uygun Yap1 Kullanma izin Belgesi (Otel, sauna, sinema, tiyatro
vb. igyerleri igin)

13. Isyeri acilacak yer Diikkan /isyeri ise yonetim planinda aksine
hiikiim yoksa kat maliklerinin oycoklugu ile mesken ise tim kat
maliklerinin oybirligi ile isyeri agilisina muvafakat ettiklerine dair
karar defterinin noter onayli 6rnegi.

14. Cevre ve Sehircilik Bakanligindan “Cevresel Giiriiltii Seviyesi
Degerlendirme Raporu” (Bakanlik web sitesinin Cevre Referans
Laboratuvarlart boliimiinde raporlar konusunda yetkilendirilmis
firmalardan.)

15. Vekaleten iglem yapan kisilerden vekaletname 6rnegi ve niifus
clizdan1 fotokopisi

16. Isyeri plan1 ve m*’sini gdsteren basit kroki.

17. Yemek hazirlama sirasinda atik yag tireten yeme igme
yerlerinden atik yag sdzlesmesi ve Taahhiitnamesi

CALISACAK PERSONELLERDEN ALINACAK
BELGELER

1. Bulasic1 Hastaligi olmadigina dair Resmi Saglik Kurumundan
alinacak Saglik Raporu (Bulasici hastalig1 olmadigina dair.)

2. Niifus Ciizdam Ornegi

3. Adli Sicil Belgesi

4. Meyhane, kahvehane, kiraathane, bar, elektronik oyun
merkezleri, internet salonu gibi umuma agik yerler ile agik alkollii
icki satilan yerler ile kapali sisede alkol satig1 yapan igyerleri ile
nargilelik tiitin  sunumu yapan isyerleri; Orgiin egitim
kurumlarindan, ibadethanelerden, yiiksekogretim hari¢ 6grenci
yurtlari ve dershanelerden kapidan kapiya en az yiiz metre
uzaklikta olmalidir. (Not:Kahvehaneler igin mesafe Olgtimii
yapilirken ibadethaneler dikkate alinmaz, digerleri dikkate alinir.)

ISYERI ACMA VE CALISMA
RUHSATLARINA ILISKIN
2005/9207 KARAR SAYILI

YONETMELIGIN 32.
MADDESI UYARINCA 1 AY
ICERISINDE
SONUCLANDIRILIR.




SIRA| VATANDASASUNULAN . . HIZMETIN TAMAMLANMA
: : BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. . ..
NO HIZMETIN ADI SURESI(ENGEC SURE)
ISYERI ACMA VE CALISMA
_ RUHSATLARINA ILISKIN
CANLI . ;’Dﬂekgel ot o | 2005/ 9207 KARAR SAYILE
4 MUZIK I ZIN -Cevresel Giiriiltiiniin kontrolii ve degerlendirilmesi YONETMELIGIN 38,
. raporu .
MADDESI UYARINCA
BELGE SI 3-Ruhsat fotokopisi e
AYNI GUN ICINDE
VERILIR.
24 SAAT L [ Dilekee ENCUMEN KARARINA
2-Ruhsat Fotokopisi - .
5 |CALISMA IZIN uhsat Fotokopist ISTINADEN VERILIR.
BELGE SI 3-Noter onayli kat malikleri muvafakati
1-Dilekge
2-Ustalik Belgesi( Giizellik Salonlari i¢in, M.E.B.
alinan cilt bakim1 dalinda)
ME SUL 3-Ruhsat fotokopisi AYNI GUN ICERISINDE
6 MUDUR. 4-Mesul Miidiirliik S6zlesmesi (Noter Onayli) VERILIR.
BELGE SI 5-Bir Adet Resim
6-Sirket Karar Defterine Mesul Miidiir Atama Karari
(Ickili Yerler Igin)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz

belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

ikinci Miiracaat
Yeri

Isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E-Posta

Cankaya Belediyesi Ruhsat ve Denetim Miidiirligii
Onder A. DEMIRTAS

Miidiir V.

Ziya Gokalp Cd. No:11 Al Blok 4. Kat Kizilay / Ankara
0312 458 89 00/ 1701

0312 458 90 56

ruhsatdenetim@cankaya.bel.tr

Cankaya Belediyesi Baskan Yardimcisi

Anil CETIN

Baskan Yardimcisi

Ziya Gokalp Cd. No:11 Al Blok 11.Kat Kizilay / Ankara
0312458 89 00/4512

0312458 90 43

anilcetin(@cankaya.bel.tr


mailto:gulsunborguner@cankaya.bel.tr

