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T.C. Karar Tarihi
@ CANKAYA BELEDIYE MECLISi 07.09.2026
Cankaya
SELEoives] MECLIS KARARI K e aras!
KONU : Mali Hizmetler Miidiirligi Kurulus, Gorev, Yetki,

Sorumluluk, Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yénetmelik Degisiklik Taslag:.

INCELEME : Cankaya Belediye Meclisimizin 04.09.2026 tarih ve 420 sayili
ara karari; Belediyemiz Mali Hizmetler Midiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluk, Caligma
Usul ve Esaslarma Iliskin Yonetmelik degisiklik taslagi hususunda Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirligii’niin 04.09.2026 tarih ve E.1762065 sayili Bagkanlik Olur’u yazisi, Belediye Meclisimizin
04 Eyliil 2026 tarihli birlesiminde okundu.

Konu iizerinde yapilan goriismelerde; konunun incelenmek iizere Hukuk Komisyonuna
havalesine oybirligiyle karar verildi.

Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii'niin 04.09.2026 tarih ve E.1762065 sayili Baskanlik
Oluru yazis;

Belediyemiz Mali Hizmetler Miidiirligi Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluk, Calisma Usul ve
Esaslarina liskin Yénetmelik degisiklik taslagi yazimiz ekinde sunulmustur.

Belediye Meclisimizce goriisiilerek karara baglanmast i¢in, yazimizin Yazi Isleri Miidiirliigiine
havalesi hususunu Olurlariniza arz ederim.

KOMISYON GORUSU : Yukarida metni ¢ikarilan; Belediyemiz Mali Hizmetler
Miidiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluk, Calisma Usul ve Esaslarina iliskin Yonetmelik
Degisikliginin, Miidiirliikten geldigi sekliyle kabuliine Komisyonumuzca oybirligiyle karar verildi.
Belediye Meclisinin takdirlerine saygi ile sunulur.

KARAR :Belediye Meclisimizin Eyliil donemi 07.09.2026 tarihli
birlesiminde; “Belediyemiz Mali Hizmetler Midiirliigii Kurulus, Gorev, Yetki, Sorumluluk, Caligma
Usul ve Esaslarma Iliskin Yonetmelik Degisikliginin, Miidiirliikten geldigi sekliyle kabuliine
Komisyonumuzca oybirligiyle karar verildi. Belediye Meclisinin takdirlerine saygi ile sunulur.”
seklindeki komisyon raporunun aynen kabulii seklinde karar alinmasina meclise katilanlarin
oybirligiyle karar verildi.
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CANKAYA BELEDIYE BASKANLIGI
MALIi HIZMETLER MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amact Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Yasal Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi
ve Kontrol Kanunu, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu, 6183 sayilt Amme Alacaklar1 Tahsili
usulii

Hakkinda Kanun, 213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili diger mevzuata dayanilarak
hazirlanmustir.

Kurulus

MADDE 3- (1) Mali Hizmetler Midiirliigii; bir miidiir ve yeteri kadar {ist sorumluya baglh
olarak gorev yapan, Tahsilat Boliimii, Gider Boliimii, Biitce ve Muhasebe Boliimii, On Mali ve i¢
Kontrol Boliimii ve Idari ve Mali isler Boliimiinden olusur.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6netmelikte gecen;

a)Belediye: Cankaya Belediyesini,

b)idare: Cankaya Belediyesini,

c)Belediye Meclisi: Cankaya Belediye Meclisini,

¢)Baskanlik: Cankaya Belediye Baskanligin,

d)Baskan: Cankaya Belediye Baskanini,

e)Baskan Yardimcisi: Cankaya Belediye Bagkan Yardimcisini,

f)Miidiirliik: Mali Hizmetler Midiirliiglind,

g)Miidiir: Mali Hizmetler Miidiiriindi,

g)Mali Hizmetler Uzmani: 5018 sayili Kanunun 60. maddesi hilkkmii dogrultusunda ¢alistirilan
Mali Hizmetler Uzmanini,

h)Mali Hizmetler Uzman Yardimcisi: Mali Hizmetler Uzmanlarinin Yardimecisi olan kisiyi,

1)Tahsildar: Belediye gelirlerini Belediye adina toplayan seyyar gorevli personeli,

1)Vezne: Muhasebe birimine teslim edilen para ve para ile ifade edilebilen menkul degerlerin
muhafaza edildigi yeri,

j)Ambar: Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile muhasebe
birimince kullanilacak seri ve sira numarali basili evrakin muhafaza edildigi yeri,

k)Tasimir Konsolide Gorevlisi: Kamu idaresinin taginir kayit yetkilisinden aldigi harcama
birimi tasinir hesaplarin1 konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve biriminin bir iist
teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

D)Tasimur kayit yetkilisi: Taginirlar: teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,

kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, taginir mal yonetmeligi esas ve usullere gore
kayitlar1 tutan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme
sorumlulugu ¢ercevesinde tasmir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan
gorevlileri,

m)Personel: Mali Hizmetler Miidiirliigiinde goérevli tiim personeli ifade eder.
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Gorev Yetki Ve Sorumluluk

Gorevleri

MADDE 5- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gérevleri;

a)izleyen iki yilin biitce tahminlerini de igeren belediye biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve harcama birimlerinin faaliyetlerinin bunlara
uygunlugunu izlemek ve degerlendirmek,

b)Biitce ilke ve esaslar1 ¢ergevesinde ayrintili harcama programi hazirlamak ve hizmet
gereksinimlerini dikkate alarak ddenegin ilgili birimlere gonderilmesini saglamak,

c)Biitce kayitlarin1 tutmak, biitge uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri ve yonetim donemi hesabini hazirlamak,

¢)Biitce kesin hesabi ile yonetim donemi hesabini Sayistay Baskanligina gondermek,

d)llgili mevzuat gergevesinde belediye alacaklarmin tahsilat islemlerini yiiriitmek,

e)Belediye giderlerinin hak sahiplerine 6demesini yapmak,

f)Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi, ilgililere
verilmesi, gonderilmesi islemlerini yapmak, muhasebe hizmetlerini yiiriitmek,

g)Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve tasginmazlara iligkin icmal
cetvellerini diizenlemek,

g)Tiim mali islemlerin kayitlarin1 yapmak ve gerektiginde raporlamak,

h)Belediyenin diger idareler nezdindeki mali is ve islemlerini yliriitmek,

1)On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek,

1)Kanun, tiiziikk ve yonetmeliklerle mali hizmetler birimine veya muhasebe yetkilisine verilen
diger gorevleri yapmak,

jI¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
caligmalar yapmalk, iist yonetimin i¢ denetime yonelik islevinin etkinligi ve verimliligini artirmak i¢in
gerekli ¢alismalar1 yapmak,

k) 4734 sayilh Kamu Thale Kanunu’na gore yapilacak ihalelerin mevzuata uygun bir sekilde
gergeklestirilmesini saglamaya yonelik olarak ihale islem dosyasinda bulunmasi gerekli belgelerin
diizenlenmesine destek olmak.

Miidiiriin Gorev Yetki Ve Sorumlulugu

MADDE 6- (1) Mali Hizmetler Miidiirii gérev ve hizmetlerinden o6tiiri Belediye Baskan1 ve
baglh

oldugu Bagkan Yardimcisina karst sorumlu olup;

a)Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gdrevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve
verimli yiirtitiilmesini saglamak,

b)Miidiirliiglin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip
etmek, personelini bilgilendirmek ve gerekli egitimleri almalarini saglamak,

c)Miidiirliik gorevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

¢)Personelinin tiim 6zliik islemlerinin yiirtitiimiini saglamak,

d)ilgili Yoénetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasmir kayit ve tasinir kontrol yetkililerini
belirlemek; tasinir islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

e)Midiirliigiin performans programinin ve stratejik planlarinin, birim faaliyet raporlarinin,
performans degerlendirmesine esas olacak rapor ve mali istatistiklerin olusturulmasz; siire¢ analizleri,

uygulamaya iligkin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢caligmalarini
yiirtitmek,

5070 sayil Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Ejektronik imza ile imzalanmistir.




Bu belge

T.C. Karar Tarihi

$ CANKAYA BELEDIYE MECLISI 07.09.2026
Cankaya K N
BELEDIVESI . arar Numarasi
MECLIS KARARI 2026-433

f)Midirliiglin genel is yuritiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirlik goriisi
hazirlamak,

g)Miidiirligiin biitce taslagini hazirlatmak,

g)Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ergcevesinde hareket etmek,

Ust Sorumlunun Gérev Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Ust Sorumlu;

a)Kendisine baglanan béliimlerin i ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiirden alacag talimat
ve yetkiler ¢ercevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yliriitilmesini saglamak,

b)Miidiiriin gérevlerine yardimci olmak iizere gorevli ve yetkilidir.

c¢)Midiire kars1 sorumludur.

Boliim Sorumlusunun Gorev Yetki Ve Sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Béliim Sorumlusu;

a)Kendisine baglanan boliimiin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir ve bagli oldugu {ist
sorumludan alacagi talimat ve yetkiler ¢ergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini

saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b)Béliime ait is ve islemlerden Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.

Biiro Sorumlusunun Gorev Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 9- (1) Biiro Sorumlusu;

a)Kendisine baglanan biironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir, bagh oldugu f{ist
sorumlu

ve bolim sorumlusundan alacagi talimat ve yetkiler ¢ergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve
verimli

yuriitiilmesini saglamak ile gérevli ve yetkilidir.

b)Biiroya ait is ve islemlerden Boliim Sorumlusu, Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.

Tahsilat Boliimii

MADDE 10- (1) Tahsilat Boliimii; Tahsilat Biirosu, Tahsilat Vezneleri ile Bas Vezneden
olusur.

Tahsilat biirosu

a)Belediye alacaklar1 ve gelirlerinin veznedar, tahsildar ve icra memurlar1 marifetiyle tahsilatini
yapmak, tahsil edilen nakit degerleri sorumlu vezne marifetiyle teslim almak, ilgili defter ve kayitlar
tutmak,

b)Posta ceki, internet, POS ve banka araciligiyla 6denmis olan Belediye alacaklarini emanet ve
gelir

tiirlerine gore ayirmak, tahsilata dair makbuzlar1 diizenlemek ve dijital kaydini tutmak, bu
makbuzlarin bir suretini arsivlemek,

c)Denetime tabi tahsilat makbuzlari ve irsaliyeleri arsivlemek,

¢)Hatal1 kesilen makbuzlari mevzuat hiikiimlerine gore gerekcelendirilerek iptal etmek,

d)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

Gider Boliimii

MADDE 11- (1) Gider Boliimii; Odemeler Biirosu ve Kamu Zararlar1 ve Kisi Borclari
Koordinasyon

Biirosundan olusur.

A) Odemeler biirosu
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a)Biitce ile 0denek tahsisi yapilmig olan birimlerin hazirlamis olduklar1 6deme emri ve ekleri
tizerinde, 6demenin ¢esidine gore ilgili mevzuatinda belirlenen belgelerin tamam olmasini, 6deme
emri belgesi ilizerinde yetkililerin imzasinin olup olmadigi, maddi hata bulunup bulunmadigi, hak
sahibinin kimligine iligkin bilgilerin olup olmadig1 hususlarinin kontroliinii yapmak,

b)Belediye harcama birimlerinden gelen ve Kamu ihale Kanunu’na gore yapilan alim ve yapim
islerine ait 6deme emri belgesi iizerinden, sigorta prim ve vergi borglarini kesmek, eksik veya hatali
olan 6deme emri belgesinin diizeltilmesi ve tamamlanmasi i¢in en geg¢ bir (1) is glinii igerisinde
gerekeeleri ile birlikte harcama yetkilisine yazili olarak gondermek, hatalarin diizeltilmesi veya
eksikliklerin giderilmesi halinde firmalara ve hak sahiplerine 6deme islemini gerceklestirmek,

¢)Cesitli kamu kurum ve kuruluslarindan gelen 6deme evraklarinin 6demelerini yapmak,

¢)Elektrik, su, dogalgaz ve telefon giderleri ile tahsilatlardan para iadesi evraklarmi kontrol
etmek ve 6demelerini yapmak,

d)Odeme emri belgesine baglandig1 halde 6denemeyen tutarlari yilsonu itibariyle emanet
hesaplarina almak,

e)Kamulastirma, mahkeme harg ve giderlerinin evrakini kontrol etmek ve ddemelerini yapmak,

f)Kirada olan belediye hizmet birimlerine ait kira giderlerinin 6demelerini yapmak,

@)llgili kurumlara 6denmek iizere emanete alinanlar ile firma ve sahislar adina 6denmek iizere
acilmis olan emanet hesaplarini ilgililerine 6demek,

g)Personel maasindan kesilen icra ve nafakalar ilgili icra dairelerine ve kamu kuramlarina
O0demek,

h)Kanuni paylarin muhasebe kayitlarini tutmak ve 6demelerini yapmak,

1)ihalelerden alinan nakit teminatlarin iadesini yapmak,

1)Yiiklenici hak edislerinden kesilen sigorta, prim ve vergi bor¢larmni ilgili kurumlara 6demek,

j)Vergi beyannamelerini tanzim etmek ve ilgili kuruma bildirmek,

k)Personelin maag bordrolarini kontrol etmek ve 6demesini yapmak,

)Belediye Baskan1 ve Belediye Meclis Uyelerinin huzur haklar1 bordrosunu kontrol ve
O6demesini yapmak,

m)Personelin dogum, 6liim, evlenme ve aile yardimlar1 ek bordrolar ile belirli donemlerde

diizenlenen is¢i ikramiye bordrolarini kontrol edip 6demeye hazir hale getirmek,

n)5018 sayili Kanununun 35. maddesinde Harcama Yetkilisinin uygun gormesi ve karsiligi
Odenegin sakli tutulmasi kaydiyla ilgili kanunlarda 6ngdriilen haller ile gergeklestirme islemlerinin
tamamlanmasi beklenilmeyecek ivedi ve zorunlu giderler icin avans vermek veya kredi agmak
suretiyle 6n 6deme yapmak,

o)Harcirah avansi/kredisi vermek ve bu avans/kredilerin yasal siiresinde kanitlayici evraklarini
kontrol ederek mahsuplarint yapmak,

0)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B) Kamu zararlar ve Kkisi borc¢lar: koordinasyon biirosu

a)Cesitli bor¢lar1 nedeniyle maasina, ikramiyesine veya kidem tazminatina haciz gelen personel
ile Belediye Meclisi iiyelerinin huzur haklarindan gerekli kesintileri ve ilgili tiim yazisma ve diger
biirokratik iglemleri yapmak,

b)Sayistay’dan gelen sorgulara Kamu Zararlarinin Tahsiline iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik kapsaminda ilgili birimlerle koordinasyon saglayarak savunma vermek, Sayistay
ilamlarmi degerlendirerek sahislar adina kisi borcu ¢ikarmak, cikarilan kisi borglarinin takip ve
tahsilini saglamak, gerekiyorsa mevzuat ya da yargi hiikiimlerine dayanarak islemden kaldirmak,
personele yapilan ve sonradan farkina varilan yersiz 6demeleri kisi borcuna alarak takip ve tahsil
etmek,

¢)Yillik Sayistay Denetim raporlarina ait bulgulara iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

¢)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
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Biitce Ve Muhasebe Boliimii

MADDE 12- (1) Biitce ve Muhasebe Boliimii, Biit¢e Biirosu ve Muhasebe Biirosundan olusur.

A) Biitce biirosu

a)Biitce ve Kesin Hesab1 hazirlamak,

b)Biitce ve kesin hesap faaliyetlerini ilgilendiren muhasebe evraklari ile ilgili tasnif islerini
yapmak,

¢) Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B) Muhasebe biirosu

a)Her tiirlii muhasebe ve mahsup fisleri, cetvel dokiim islemleri ile mutabakat islemlerinin
kanuni pay ayrimlarini yapmak,

b)Yap1 denetim hizmetleri ile ilgili islemleri yapmak,

¢) Idarenin taginir kayit yetkilisinden aldig1 harcama birimi tasinir hesaplarimi konsolide ederek
taginir

hesap cetvellerini hazirlamak,

¢)Belediyenin bankalar nezdindeki hesaplarinin, banka dokiimlerinin giris ve ¢ikist
hareketlerinin siirekli kontrolii ile kasanin ve banka cari hesaplarinin muhasebelestirme islemlerini
yapmak,

d)Miidiirliige gelen 6deme emri belgeleri ve muhasebe islem fislerinin muhasebe kayitlarina
alinmasini saglamak,

e)Mudiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

On Mali ve i¢c Kontrol Béliimii

MADDE 13- (1) On Mali ve i¢ Kontrol Béliimii; i¢ Kontrol Koordinasyon Biirosu, On Mali
Kontrol
Biirosu ve Mevzuat Biirosundan olusur.

A) I¢ kontrol koordinasyon biirosu

a)ldarenin i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarmin uygulanmasi ve gelistirilmesi
konularinda

caligmalar yapmak ve ¢alisma sonuglarini raporlamak,

b)Kamu I¢ Kontrol Standartlarina Uyum Eylem Plan1’n1 hazirlamak ve atanan eylemlere iliskin
izleme fonksiyonu olusturmak,

c)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B) On mali kontrol biirosu

a)On mali kontrol gérevini yiiriitmek,

b)Siire¢ bazli iyilestirmeler konusunda birimlere danismanlik yapmak,

c)Harcama birimleri tarafindan ihale edilen mal, hizmet ve yapim islerine ait alimlarin hazirlik,
onay

ve sOzlesme Oncesi agsamalarinda, 5018 sayili Kanun, 4734 sayili Kanun, 4735 sayili Kanun,
Kamu ihale Genel Tebligi, Harcama Yetkilileri Hakkinda Genel Teblig, Kamu On Mali Kontrol
Yonetmeligi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri kapsaminda Mevzuata uygunluk kontroliinii yapmak.

¢)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

(C) Mevzuat biirosu
a)Mali kanunlarla ilgili mevzuatin uygulanmasi1 konusunda iist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak, danigmanlik yapmak ve goriis vermek.

5070 sayil Elektronik imza Kanununa gére Giivenli E}ektronik imza ile imzalanmistir.




T.C. Karar Tarihi

g CANKAYA BELEDIYE MECLISI 07.09.2026
Cankaya K N
BELEDIVESI o arar Numarasi
MECLIS KARARI 2026-433

Bu belge

b)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Idari Ve Mali Isler Boliimii
MADDE 14- (1) Idari ve Mali Isler Béliimii; idari ve Mali Isler Biirosu ile Arsiv Biirosundan
olusur.

A)lidari ve mali isler biirosu

a)Midiirliigiin tim yazigsmalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapmak,
dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,

b)Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Baskanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,

c)Personelin her tiirlii 6zliik iglerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

¢)Midiirliigiin gider biitce taslagini, stratejik plana ve ¢alisma planina iliskin verilerini, birim
faaliyet raporunu hazirlamak,

d)Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gére
yiirtitmek,

e)lhale mevzuatina gore gerekli is ve islemleri yapmak,

f)Miidiirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onarim isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi iglemlerini gerceklestirmek,

g)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B)Arsiv biirosu

a)Belediyemiz miidiirliiklerinden gelen her tiirlii 6deme evrakini yevmiye kayit sirasina gore
dosyalamak,

b)Sayistay Baskanligimin rutin denetimi i¢in ddeme evraklarimi teslim etmek ve denetim
sonrasinda teslim alarak yevmiye kaydina gore arsivlemek,

¢)Zamanagimina giren evraklarin tespiti ve imhasini saglamak,

¢)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Haldun GULER ilke Berfin ATES Eynar SEN
Meclis Baskam Katip Katip
Belediye Baskan Vekili

5070 sayil Elektronik imza Kanununa gére Giivenli Ejektronik imza ile imzalanmistir.




