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KONU : Fen Isleri Miidiirliigii Yonetmelik Degisikligi Hakkinda.

INCELEME : Cankaya Belediye Meclisimizin 04.03.2026 tarih ve 126 sayili ara
karari; Fen Isleri Miidiirliigii’ niin Yénetmelik Degisikligine iligkin insan Kaynaklari ve Egitim
Miidiirliigii niin 03.03.2026 tarih ve E. 1608596 sayil1 Baskanlik Oluru yazisi, Belediye Meclisimizin
06 Mart 2026 tarihli birlesiminde okundu.

Konu iizerinde yapilan goriismelerde; konunun incelenmek iizere Hukuk Komisyonuna
havalesine oybirligiyle karar verildi.

Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirliigii’niin 03.03.2026 tarih ve E. 1608596 say1li Bagkanlk
Oluru yazisi;

“Belediyemiz Fen Isleri Miidiirliigiiniin Yénetmelik Degisikligi, Kurulus,
Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Caligma Esaslarina iligkin Y6netmelik Komisyonunun 27.02.2026
tarihinde yapilan toplantisinda, yonetmelik iizerinde yapilan degisikliklerin islendigi yonetmeligin
son hali ekte sunulmustur.

Belediye Meclisimizce goriigiilerek karara baglanmasi igin, yazimizin Yazi Isleri Miidiirliigiine
havalesi hususunu Olurlariniza arz ederim.” seklindeki Bagkanlik teklifi komisyonumuzca yapilan
toplantida incelenmistir.

KOMIiSYON GORUSU : Asagida metni ¢ikarilan; Fen Isleri Midiirliigii’niin
Yénetmelik Degisikliginin, Miidiirlikten geldigi sekliyle kabuliine Komisyonumuzca oybirligiyle
karar verildi. Belediye Meclisinin takdirlerine saygi ile sunulur.

KARAR : Belediye Meclisimizin Mart doénemi 06.03.2026 tarihli
birlesiminde; “Fen Isleri Miidiirliigii’niin Yénetmelik Degisikliginin, Midiirlikkten geldigi sekliyle
kabuliine Komisyonumuzca oybirligiyle karar verildi. Belediye Meclisinin takdirlerine sayg: ile
sunulur” seklindeki komisyon raporunun aynen kabulii seklinde karar alinmasina meclise katilanlarin
oybirligiyle karar verildi.
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_ ~ CANKAYA BELEDIYE BASKANLIGI
FEN iSLERI MUDURLUGU KURULUS, GOREV, YETKI, SORUMLULUK
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amag ve kapsam
MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci1 Fen Isleri Miidiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve
sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Yasal dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ve ilgili diger mevzuata
dayanilarak hazirlanmistir.

Kurulus

MADDE 3- (1) Fen Isleri Miidiirliigii; bir miidiir ve yeteri kadar iist sorumluya bagl olarak
gorev yapan Yap1 Boliimii, Yap: Sanatlarni Boliimi, Yol ve Asfalt Boliimii, Atolye Boliimii, Altyap:
Boéliimii, Tasinir Kayit ve Lojistik Béliimii ile Idari ve Mali Isler Boliimiinden olusur.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonetmelikte gecen;
a)Belediye : Cankaya Belediyesini,

b)Baskanlik  : Cankaya Belediye Bagkanhigimni,
c¢)Miidiirlik  : Fen Isleri Miidiirligiinii,

¢)Miidiir : Fen isleri Miidiiriinii,
d)Personel : Fen Isleri Miidiirliigiinde gorevli tiim personeli ifade eder.
IKiNCi BOLUM

Gorev Yetki ve Sorumluluk

Gorevleri

MADDE 5- (1) Fen Isleri Miidiirliigiiniin gorevleri;

a)Belediye ve miicavir alan sinirlar1 iginde imar plan ve programlar geregince yeni yollar
agmak; gerekli proje, kesif ve 6n hazirliklart yapmak, onaylamak veya onaylatmak; bu amagla
yapilacak kamulastirmalar i¢in gerekli 6n islemleri yapmak,

b)Yol kaplama galigmalar1 i¢in gerekli asfalt malzemelerini ihtiyaca gére zamaninda temin

etmek, serimini yapmak ve asfaltlamaya iligkin her tiirlii is ve iglemleri yiiriitmek,

c)Yasa geregi belediyemizin sorumlulugunda olan yollarin, kaldirim, asfalt ve sanat yapililari

ile tesislerin ilk yapildiklari veya sonradan islah edildikleri halde tutulmalarmi ve giivenlikle
kullanilmalarini saglayacak sekilde siirekli bakim ve onarimlarii yapmak; bunlarin yapimi, onarimu,
bakimi ve diger hususlar hakkindaki teknik esaslara ait vasif ve sartlarin degistirilmesi veya ilavesi
i¢in Onerilerde bulunmak,

¢)Belediye hizmet binalarinin ve lojmanlarin yapim ve onarim iglerini yapmak veya yaptirmak,

d)Kis aylarinda karla-buzla miicadele etmek, gerekli techizat, makine ve malzemeler
kullanilarak yollar: trafige agik tutmak,

¢)Belediyemizin sorumlulugunda olan sokak, cadde, meydan, park vb. alanlarda kamu kurum
ve kuruluglan, gergek ve tiizel kisilerce gergeklestirilecek her tiirlii altyap: tesisinin yapilmasi igin
ruhsat verilmesi,

ilgili mevzuat gergevesinde Miidiirliige bagh birimlerin hizmetleri sirasinda ihtiyag duyacag:
danismanlik, mal, hizmet alimi ve yapim islerine iliskin Kamu ihale Kanununda ve Devlet ihale
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Kanununda belirlenen is ve islemleri yurtitmek, Belediyeye bagh diger birimlerin yapacagi ihalelerde
ihtiya¢ duyuldugu takdirde teknik yardim ve personel desteginde bulunmak,

g)mara aykir yap1 ve gecekondularin yikim islerinde birimlere lojistik (is makinesi, arag gereg
ve personel) destekte bulunmak,

9)llgili mevzuat ¢ergevesinde Belediyenin imkanlari 6lgiisiinde mahalli idareler, egitim
kurumlari ile diger kamu kurum ve kuruluslarina ait yapim, bakim, onarim ve tagima islerini bedelli
veya bedelsiz yapmak, tistlenmek veya bu kuruluslar ile ortak hizmet projeleri gergeklestirmek ve bu
amagla gerekli kaynak aktariminda bulunmak,

h)Mudiirlik biinyesindeki atolyelerin ekonomik ve verimli ¢alismalarin1  saglamak,
YMiidiirliigiin sorumlulugundaki tiim makine ve araglar muhafazasi, hizmet gereklerine gore sevk
ve idaresi ile iyi kullanilmalarim saglamak,

)Miidiirliige bagli igyerlerinde calisan personel saghgi ve is giivenligi yoniinden her tiirlii
tedbirin alinmasini saglamak,

j)imara aykiri yapilar ile ilgili olarak Belediye Enciimeni tarafindan alinan kararlar: uygulamak,

k)Belediyenin terkin ve diger yollarla hurdaya ayrilan malzemelerini muhafaza etmek,
glivenligini saglamak, malzemenin tasnifini yapmak ve ilgili mevzuat geregi satis ve diger yollarla
degerlendirilmesini saglamak,

1)5378 sayili Engelliler Hakkinda Kanun kapsaminda sorumlulugumuzda olan yol ve
kaldirimlarda erigebilirlikle ilgili sorunlari ¢ozmek veya ilgili kurum ve kuruluslarla ¢oziilmesini
saglamak,

m)Belediyenin yetki sinirlari igerisinde kalan alanlarda kurban satis ve kesim alanlan
olusturmak, yapmak ve yaptirmak ile var olanlarin bakim ve onarimlarini yapmak ve yaptirmak,
kurban alani ile ilgili gérevi olan diger Miidiirliiklerle koordine igerisinde ¢aligmak,

n)Altyap: kazi ruhsat sartlarina uygun olmayan galismalar ile bildirimsiz ve ruhsatsiz kazi
¢aliymalarinin engellenmesini saglamak ve séz konusu usul ve esaslara uyulmamasi halinde
uygulanacak miieyyideleri uygulamak,

o)llgemiz sinirlari icerisinde sorumlulugu belediyemizde bulunan tiim yollarda ve parklarda;
kamu, kuruluglar ile gercek ve tiizel kisilerin yapacag altyapi galismalar icin altyap: tesisi agim
ruhsati verme islemlerini yiiriitmek; Kanun, yonetmelik ve mevzuatlarla belirlenmis gerekli
denetimleri yapmak,

0)Altyap: ruhsatlarmin takibi ve ¢alisma sonrasinda kaz yapilan yerlerin ilgili mevzuat ve
sartnamelere uygun olarak eski durumuna getirilmesini saglamak,

p)Gerektiginde altyap: kuruluslari ile yapilacak protokolleri hazirlayarak takibini yapmak,

r)Kagak altyap: ¢aligmasi yapan gercek ve tiizel kisilerin tespitini saglayarak “Biiyiiksehir
Belediyeleri Koordinasyon Merkezleri Yonetmeligi ve Altyap: Koordinasyon Merkezi Miieyyideler
Yonetmeligi“nin ilgili maddeleri geregi icin Zabita Miidiirligii ile koordineli olarak ya da
koordinasyonun miimkiin olmadigi durumlarda Midiirliigiimiiz denetim elemanlarinca diizenlenen
tespit tutanaklarina istinaden ilgili cezai miieyyidenin Belediye Enciimeni tarafindan karar altina
alimmasim saglamak,

s)Altyapr ile ilgili kaz1 yapacak gercek ve tiizel kigiler ile kurum ve kuruluslar tarafindan kaz
¢alismasi yapilmasi sirasinda tahrip edilen zemin malzemelerine iligkin {icret tarifesini belirlemek,

$)Miidiirliik tarafindan her tiirlii alimda kullanilacak ve diger Miidiirliikler tarafindan talep
edilen teknik sartnameleri hazirlamak,

Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu

MADDE 6- (1) Fen Isleri Miidiirii gorev ve hizmetlerinden Belediye Bagkam ve bagh oldugu
Baskan Yardimcisina karg1 sorumlu olup;

a)Bu Yonetmelikte belirtilen Miidiirliik gorevlerinin il gili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve
verimli yiiriitiilmesini saglamak,

b)Miidiirliigiin gorev alanina giren konularla ilgili mevzuati, yargi kararlarini ve yayinlari takip
etmek, personelini bilgilendirmek ve egitmek,
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¢)Miidirlik gorevlerinin kapsamina giren biitiin igleri sevk ve idare ederek gereken denetimleri
yapmak,

¢)Personelinin tiim 6zliik iglemlerinin yiiriitiimiinii saglamak,

d)ilgili Yonetmelige uygun olarak Miidiirliigiin tasir kayit ve kontrol yetkililerini belirlemek;
taginur islemlerinin gergeklestirilmesini saglamak,

¢)Midirliigiin  cahsma ve stratejik planlarinn, faaliyet raporlarinin, performans
degerlendirmesine esas olacak rapor ve istatistiklerin olusturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya
iliskin degerlendirme ve sonuglar iiretilerek uygulamaya gegirilmesi ¢alismalarim yiiriitmek,

PMiidiirligin genel is yiiriitiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirlikk goriisii
hazirlamak,

g)Mudiirligiin gider biitge taslagini hazirlatmak,

g)Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayil yasada belirlenen 1§ ve islemleri gergeklestirmek,

h)Ihale yetkilisi olarak, il gili yasada belirlenen is ve islemlerin gergeklestirilmesini saglamak,

1)Disiplin amiri sifatiyla ilgili mevzuat ¢ercevesinde hareket etmek

j)Calisma alanina giren ve Bagkanlik Makaminca verilen di ger gorevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

Ust sorumlunun gorev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7- (1) Ust Sorumlu:

a)Kendisine baglanan boliimlerin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Midiirden alacag talimat
ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yuritiilmesini saglamak,

b)Miidiiriin gérevlerine yardimer olmak iizere gorevli ve yetkilidir.

¢)Miidiire karg1 sorumludur.

Béliim sorumlusunun gérev yetki ve sorumluluklar:

MADDE 8- (1) Béliim Sorumlusu;

a)Kendisine baglanan boliimiin is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Midiir ve bagl oldugu iist
sorumludan alacag: talimat ve yetkiler gergevesinde uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiriitiilmesini
saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b)Béliime ait i ve iglemlerden Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.

Biiro sorumlusunun gorev yetki ve sorumluluklari

MADDE 9- (1) Biiro Sorumlusu;

a)Kendisine baglanan biironun is ve islemlerinin ilgili mevzuat ile Miidiir, bagh oldugu iist
sorumlu ve béliim sorumlusundan alacagi talimat ve yetkiler cercevesinde uygun, etkili, ekonomik
ve verimli yiiriitiilmesini saglamak ile gorevli ve yetkilidir.

b)Biiroya ait is ve islemlerden B6liim Sorumlusu, Ust Sorumlu ve Miidiire kars1 sorumludur.

Yapi boliimii

MADDE 10- (1) Yap: Béliimii; Etiit Proje, Kesif ve Denetim Biirosu, ile Thale ve Tahakkuk
Biirosundan olugur.

A) Etiit Proje, Kesif ve Denetim Biirosu

a)Belediye miilkiyetinde bulunan binalarin (hizmet binasi, sosyal tesis, saglik tesisi, kiiltiir
merkezi, lojman, pazaryeri vb. ve kiralanan yapilarin), mimari, statik, elektrik, mekanik ve peyzaj
avan projeleri, uygulama projeleri, esash tadilat ve onarim projelerini hazirlamak/hazirlattirmak;
mabhal listelerini belirlemek,

b)Biiyiik yatirim projeleri i¢in 6n hazirhk yapmak, konkur sartnamesini hazirlamak,

c)Avan projesi idarece hazirlanarak yiikleniciye verilen ve uygulama projeleri ile detaylar
ytiklenici tarafindan hazirlanan ihale konusu islere ait projeleri onaylamak,

¢)Miidiirliik tarafindan her tiirlii alimda kullanilacak ve diger Midiirliikler tarafindan talep
edilen teknik sartnameleri hazirlamak,

d)Hizmet Alim1 yéntemiyle hazirlattirilan biitiin disiplin projelerini ilgili mevzuat ¢ercevesinde
kontrol etmek ve onaylamak,

e)Projelerin ilgili mevzuat cercevesinde kesif, metrajini ve yaklagik
maliyetini hazirlayarak/hazirlattirarak ihaleye hazir hale getirmek,
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f)Piyasadan ve resmi kurumlardan derleyecegi bilgilerle yaklasik maliyetleri belirlemek,

g)Belediye sorumluluk alani igerisinde kalan cadde, sokak, yaya bdlgesi ve meydanlardaki
yiiriiylis alanlar1 ve kaldirimlar ile merdivenli yollarin ilgili mevzuat ve standartlara uygun bigimde
yeniden yapim veya biiyiik 6lgekli onarimlarimin yaptirilmasi igin proje, kesif, metraj, teknik
sartname ve yaklasik maliyetlerini hazirlamak,

§)ilgili mevzuat gercevesinde Belediyenin imkanlar1 &lgiisiinde yaptirilacak olan; mahalli
idareler, resmi egitim kurumlari, dini yapilar ile diger kamu kurum ve kuruluslarina ait yapim, bakim
ve onarim projeleri, kesif, metraj, teknik sartname ve yaklagik maliyetlerini hazirlamak,

h)imara aykir1 yapilar ile ilgili olarak Belediye Enciimeni tarafindan alinan yapim isi
kararlarinin (40, 42. Maddelere gore) ihaleye g¢ikilmas: i¢in kesif, metraj ve yaklasik maliyet
hazirlamak,

1)Belediye Enciimeni tarafindan 39. Maddeye gore alinan (tehlike arz eden istinat duvarlari vb.)
kararlarin yerinde tespitini yapmak; proje, kesif, metraj, teknik sartnamelerini ve yaklasik
maliyetlerini hazirlamak veya hazirlattirmak,

1)3194 sayili yasa kapsaminda tehlike arz eden bina, arsa vb. yapilarin gevresinin korumaya
alinmasi i¢in proje, kesif, metraj, teknik sartname ve yaklasik maliyetlerini hazirlamak, j)Projelerin
yiriitiilmesi ve gelistirilmesi amaciyla onerilerde bulunmak ve sonuglandirilan galigmalar inceleyip
karara baglamak,

k)Yap: teknolojisindeki gelismeleri ve yenilikleri yakindan izlemek, projelendirme
asamalarinda uygulamak,

l)Tamamlanan islerin ilgili mevzuata uygun olarak muayene kabul, gecici ve kesin kabullerini
yapmak,

m)Ihale komisyonlarinda uzman iiye olarak gérev yapmak,

n)Enciimen Kararlarinin listelemek ve gerekli is ve islemleri yapmak,

o)Belediye miilkiyetinde bulunan binalarin (hizmet binasi, sosyal tesis, saghk tesisi, kiiltiir
merkezi, lojman, pazaryeri vb. kiralanan yapilarin), yapim ve onarim islerini yiiklenici vasitasiyla
yaptirmak,

0)Belediye miilkiyetinde bulunan ihale edilerek yiiklenici tarafindan insa edilmekte olan
yapilarin onayl projesine uygunlugunu kontrol etmek,

p)ilgili mevzuat gergevesinde Belediyenin imkénlar1 6lgiisiinde yaptirilacak olan; mahalli
idareler, resmi egitim kurumlari, dini yapilar ile diger kamu kurum ve kuruluglarina ait yapim, bakim,
onarim iglerini sozlesme, sartname, proje ve ekleri ile fen ve sanat kurallarina; hazirlanan is
programlarina uygun olarak yiiriitiilmesini kontrol etmek ve zamaninda tamamlanmasini saglamak,

r)Belediye sorumluluk alani igerisinde kalan cadde, sokak, yaya bdlgesi ve meydanlardaki
yiiriiylis alanlar1 ve kaldirimlar ile merdivenli yollarin ilgili mevzuat ve standartlara uygun bigimde
yeniden yapim veya biiyiik 6l¢ekli onarimlarinin kontroliinii saglamak;

s)Denetledigi islerin sozlesme, sartname, proje ve ekleri ile fen ve sanat kurallarina; hazirlanan
is programlarina ve ilgili mevzuatlara uygun olarak yiriitiilmesini ve tamamlanmasin saglamak,

s)Denetlenen iglerin yiiriitiilmesi ile ilgili her tiirlii yazigmayi(tutanak, yazi vb.) ilgili mevzuat
kapsaminda yapmak,

t)Denetlenen islerin ara hakedislerini yapmak, kontrol etmek ve onaylamak,

u)Hakedis ¢aligmalarina esas olacak rapor, metraj ve tutanaklari hazirlamak,

ii)ingas1 tamamlanan ya da tasfiye edilen islere ait kesin hesap hak edislerini yapmak,

v)3194 say1l1 yasa kapsaminda tehlike arz eden istinat duvar1 yapim islerini sézlesme, sartname,
proje ve ekleri ile fen ve sanat kurallarina; hazirlanan is programlarina uygun olarak yiiriitiilmesini
kontrol etmek ve zamaninda tamamlanmasini saglamak,

y)3194 sayili yasa kapsaminda tehlike arz eden bina, arsa vb. yapilarin g¢evresini korumaya
aldirilmasi isinin kontroliinii saglamak,

z)Imara aykir1 yapilar ile ilgili olarak Belediye Enciimeni tarafindan alinan yapim isi kararlarin
uygulamak,
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aa)Belediye Enciimeni tarafindan alinan kararlara istinaden yaptirilan iglerin bedellerini
tahakkuka baglamak igin gerekli hesaplamalari yapmak,

bb) Tamamlanan islerin ilgili mevzuata uygun olarak gegici ve kesin kabullerini yapmak,

cc)lhale komisyonlarinda uzman iiye olarak gorev yapmak,

¢¢)Gerektiginde diger birimlere destek saglamak,

ddMiidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

B)ihale ve Tahakkuk Biirosu

a)4734 Sayili Kamu IThale Kanunu gergevesinde yaklagik maliyeti (proje, kesif, metraj, teknik
sartname vb.) hazirlanmis, Miidiirliigiin mal, hizmet ve yapim islerinin ihale dosyalarini hazirlamak,
kamu ihale mevzuati kapsaminda ihalelerini yapmak ve ihale islemlerini yiiriitmek,

b)Devam eden islerle ilgili her tiirlii yazismanin tebligatini yapmak ve arsivlenmesini saglamak,

¢)Bolim ile ilgili, Mali Hizmetler Miidiirligii Merkezi Satin Alma Biirosu tarafindan yapilmasi
gereken ihalelere, ihale hazirlik dosyasini hazirlamak,

¢)Her tiirlii teminat is ve islemlerini yiiriitmek,

d)Sosyal Giivenlik Kurumu yazigma ve siireglerinin zamaninda yapilmasini saglamak,

e)Talep edilen is deneyim belgelerini ilgili mevzuat kapsaminda hazirlamak,

f)Yap1 Denetim Biirosunca hazirlanan hakedisleri tahakkuka baglamak ve Mali Hizmetler

Miidiirliigline géndermek,

g)Dogrudan temin usulityle yapilacak islerin is ve iglemlerini takip etmek,

g)Kredi/avans dosyalarinin is ve islemlerini takip etmek,

h)Béliim ile ilgili her tiirlii tahakkuk, 6deme vb. is ve iglemleri takip etmek,

1)Bélim ile ilgili arsivleme is ve iglemlerini yiirtitmek,

1)Boliime ait taginir kayit islemlerini yapmak,

j)istek talep fislerini olusturmak, k)Gerektiginde diger birimlere destek saglamak,

I)ihale komisyonlarinda gorev yapmak,

m)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Yapi sanatlari boliimii

MADDE 11- (I)Yap1 Sanatlar1 Bsliimii; Yapim ve Kontrol Isleri Biirosu ile Santiye ve Uretim
Biirosundan olusur.

A)Yapim ve kontrol isleri biirosu

a)Yapilacak isler i¢in gerekli malzemeleri, arag ve geregleri temin etmek; bordiir tasi, beton
plaktas, kiiptas, kum, ¢imento, mozaik vb. malzemelerin teminini ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

b)Arag ve i makinelerinin ¢aligma sahasinda bulunmasini saglamak,

c)Asfalt kaplama, plaktas, kiiptas, bordiir, merdivenli yol, istinat duvari, belediye hizmet binasi
ile belediyemize ait tiim birimlerin her tiirlii yapim ve onarimlan ile ahsap kalip islerini yapmak;
gerekli santiye ve kontrol birimlerini kurmak, ¢alismalar1 denetlemek,

¢)Yillik i§ programina gore ekipler kurmak ve ekiplerin yapacag: isleri gosteren i programlar
hazirlamak, ekiplerin ¢aligmalarini ve sonuglarini izlemek,

d)Belde sakinlerinden gelen talepleri imkanlar ve ¢aliyma programlarim1 dikkate alarak
degerlendirmek,

e)Engelsiz yasam icin diizenlemeler ve ¢alismalar yapmak,

f)Yiiriitiilen is ve islemlerin i programina, igin sartnamesine, fen ve sanat kaidelerine goére
zamaninda yapilip yapilmadigini denetlemek,

g)4734 sayili Kamu lhale Kanununun 22 maddesi (d) bendi hiikmii uyarinca Yap: Sanatlar
Béliimii mal ve hizmet alimlarinin, ihtiyag listesini, teknik sartnamesini, yaklagik maliyetini
hazirlama, sozlesmelerini imzalama ve mal veya hizmeti teslim alma, kabullerini yaparak alim
konusu isin ddemesini yapmak.

g)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
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B)Santiye ve iiretim biirosu

a)Beton santralinin bakim ve onarimini yapmak veya yaptirmak,

b)Beton ve betondan iiretilen malzemelerin tespiti, talebi, temini, stoklanmasi ve kayit altina
alinmas ile ilgili iglemleri yapmak, ilgili muhasebe hesaplarina kaydedilmesini takip etmek,

c)imal edilen betonun ve tiirevi malzemelerin istenilen niteliklere uygun olup olmadiginin
kontroliinii yapmak,

¢)Sevk ve irsaliye islerini yapmak,

d)Uretimi yapilan tasimirlarin kayda alinmast igin iiretim raporu ve deger tespit komisyonlarinca
hazirlanan raporlari Tasmir kayit ve lojistik Boliimii ilgili Taginir Kayit Yetkilisine gondererek
kayitlarin yapilmasini saglamak, Uretim talebi sonucunda iiretimi yapilan tagimirin transfer islemleri
sonrasinda ihtiya¢ makamina Tasimir Kayit Yetkilisi koordinesi ile teslim etmek, Muhasebe
islemlerinin yapilmasini saglamak,

e)Midirlik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Yol ve asfalt boliimii

MADDE 12- (1)Yol ve Asfalt Béliimii; Asfalt Kontrol ve Uygulama Biirosu, Uretim ve Teknik
Hesap Biirosu ile Yol Yapim ve Bakim Biirosundan olusur.

A)Asfalt kontrol ve uygulama biirosu

a)llge sinirlar1 igindeki imarli ve imarsiz bolgelerde mevcut veya yeni agilan yollarin asfalt
kaplamalarini1 ve nokta tamirlerini yapmak ve asfaltlamaya iligkin her tiirlii is ve iglemleri yiiriitmek,

b)Disaridan temin edilecek asfaltin tiim is ve iglemlerini yliriitmek,

c)lhale suretiyle yapilacak isler, ihzar ve bitiimlii kaplama isleri i¢in gerekli karar1 aldirmak ve
islemleri yiiriitmek,

¢)Asfalt santiyesinden kisa, orta ve uzun vadede talep edilecek asfalt miktarini

belirleyerek iiretim biirosunu bilgilendirmek,

d)ihtiyag duyulan her tiirlii malzeme ve sabit tesis onerilerini belirleyip projelendirerek
Miidiirliige sunmak,

e)Bitlimlii malzemelerin gonderilmesi, depolanmasi ve kullanilmasi i¢in gerekli makine ve
tesislerin bakim ve onarimlari ile her tiirlii malzeme ihtiyaglarini saglamak,

f)Belediyemiz sinirlar igindeki tiim imarli ve imarsiz bolgelerdeki mevcut ve yeni agilan asfalt
veya ham yollara ait plan, pafta, bolge yol haritalari olugturmak; zemin etiidii yapmak ve yol
kesitlerini projelendirmek,

g)Bolgede yapilan asfalt islerini kontrol etmek, yapilan islerin uygunlugunu denetlemek,

g)Asfalt galigmalan sirasinda gerekli emniyet tedbirlerinin alinmasini ve uyarici levhalarin
konulmasini saglamak,

h)Talep ve sikayetleri yerinde incelemek ve geregini yapmak,

1)Tam kaplama yapilan sokak ve caddelerdeki rogar kapaklari, menhol kapaklari ve 1zgaralarin
uygun seviyeye getirilmesi igin ilgili kuruluglarla koordine etmek,

i)ilgili mevzuat geregi altyap galismalarini AYKOME ile koordineli olarak yiiriitmek; altyap:
kuruluglan ile igbirligi i¢inde ¢aligmak,

J)Mudiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B)Uretim ve teknik hesap biirosu

a)Asfalt liretimine giren mal ve malzemelerin girdi-¢ikti hesaplarini yaparak
maliyetlendirmek,

b)Giinliik, aylik, yillik tonaj hesaplarim tutmak,

c)Asfalt tonaj/TL fiyat analizini degisen girdi fiyatlarina gore yenilemek, ¢)Malzeme temini
amaciyla kullanilan kredileri agmak ve izlemek,

d)Yol etiitleri yaparak asfaltlama program onerileri ve asfaltlama program takvimi geligtirmek,

e)Asfaltlama yapilan bélgelerde yol atagmani yapmak; metrekare tonaj hesab ile verimliligi
saglayici etiitler ve asfalt kontrolliigiinii yapmak,
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f)Belediyenin sorumluluk alani iginde bulunan ve belediye tarafindan asfalt katihm paylarinin
tahsili igin Miidiirliiglimiiziin yapmis oldugu asfalt kaplama galigma miktarlarini gecikmeksizin Mali
Hizmetler Miidiirligiine gondermek,

g)imar programlarina uygun olarak hazirlanan yillik ¢alisma programi uyarinca haritalar
tizerinde hazirlik galigmalar1 yapmak,

g)Arazi lizerinde ilk kesifleri yapmak ve glizergaha iligkin rapor hazirlamak; onaylanan rapora
gore giizergah boyunca seritvari takeometrik haritay: ¢ikarmak,

h)Etiit haritasina yol eksen hattin1 islemek,

1)Yol eksen hattinin arazide aplikasyonunu yapmak ve gerekli bilgileri toplamak,

i)Yeni agilan yollarin profiline ve mihver zaptina uygunlugunu kontrol etmek,

J)Asfalt plentinde iiretilen asfaltin bolgelere sevkini yapmak,

k)Uretim igin gerekli agrega, bitlim ve yakiti teslim almak, stoklamak,

1)Asfalt plentinden ¢ikan sicak karigimin kantarda tartilmasini saglamak,

m)Asfalt plentinin periyodik bakimim yapmak veya yaptirmak,

n)Bolgelerde asfaltlama calismalar i¢in gerekli asfaltin teminini saglamak,

o)Asfalt plentinde gerekli her tiirlii giivenlik tedbirlerini almak, 6)Uretilen asfaltin uygunlugunu
kontrol etmek,

p)4734 sayili Kamu fhale Kanununun 22 maddesi (d) bendi hiikmii uyarinca Yol ve Asfalt
Bolimii mal ve hizmet atimlarinin, ihtiyag listesini, teknik sartnamesini, yaklagik maliyetini
hazirlama, sozlesmelerini imzalama ve mal veya hizmeti teslim alma, kabullerini yaparak alim
konusu isin ddemesini yapmak,

r)Uretimi yapilan taginirlarin kayda alinmast igin firetim raporu ve deger tespit komisyonlarinca
hazirlanan raporlar1 Tagmir kayit ve lojistik Boliimii ilgili Taginir Kayit Yetkilisine gondererek
kayitlarin yapilmasini saglamak, Uretim talebi sonucunda iiretimi yapilan tagmirin tiiketim islemleri
sonrasinda ihtiyag makamina Tagmmir Kayit Yetkilisi koordinesi ile teslim etmek, Muhasebe
islemlerinin yapilarak ilgili muhasebe hesaplarina kaydinin yapilmasini saglamak,

s)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

C)Yol yapim ve bakim biirosu

a)Belediye ve miicavir alan sinirlan iginde imar plan ve programlan geregince yeni yollar
agmak, gerekli proje, kesif ve 6n hazirliklari yapmak, onaylamak veya onaylatmak; bu amagla
yapilacak kamulastirmalar i¢in gerekli 6n islemleri yapmak,

b)Yillik ¢aliyma programina gore yapilacak isler i¢in gerekli is makine ve ekipmanlarin
saptamak, eksikliklerin giderilmesi i¢in gerekli girisimlerde bulunmak,

c)Diger birimlerle birlikte makinelerin is yerlerine dagitimina iligkin giinliik ve aylik dagitim
programlarini hazirlamak,

¢)Makinelerin atdlyelerde yapilacak genel bakimlarina iligkin programin hazirlanmasinda
atolye ile miigterek ¢alisarak ig programinin aksamamasini saglamak,

d)Yol ve tesis yapimi igin gerekli santiye ve kontrol ekibinin kurulmasini saglamak; arag, gereg
ve diger ihtiyaglarini kargilamak ve ¢aligmalar siirekli kontrol etmek,

e)Yol yapim makinelerinin randiman kapasitelerine ve ¢alisma giinii esaslarina gore is programi
hazirlamak, uygulanmasini saglamak ve kontrol etmek,

f)Yol agimi ¢aligmalarinda iscilerin ve yurttaglarin can giivenliklerinin saglanmasi amaciyla
trafik sube midiirliigi ile temas kurarak gerekli trafik igaret levhalarinin konulmasini saglamak; is,
trafik ve is¢i giivenligi yoniinden alinmasi gereken her tiirlii tedbiri almak,

g)Projelerin araziye uygulanmasina yonelik is ve islemleri yapmak,

g)Yol giizergahinda yapilmasi zorunlu olan istinat duvari, menfez vb. yapilan ilgili birimlere
bildirmek,

h)Agilan yollarin stabilize serilmesi ve sikistirilmasi isleri ile bakim ve onarimlarimi yaparak
asfalt kaplamaya hazir hale getirmek,

1)Yol yapim islerinde kullanilacak malzemelerin nasil saglanacagini belirlemek,
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1)Kis sartlarinda kar ve buzla miicadele etmek, tuzlama ile trafik akigini saglamak ve ¢alismalart
ilgili diger birimlerle koordineli olarak yiiriitmek, bu hizmette kullanilacak malzemelerin stok
durumunu kontrol altinda tutmak,

j )Mevcut bozulmus yollarin bakim ve onarimlarin1 yapmak,

k)Uretimi yapilan Tagmirlarin iretim raporlariin ve Deger tespit komisyonu raporlarim
Tagmir Kayit, Lojistik ve Ikmal Boliimiine géndererek kayitlarinin yapilmasini saglamak,

I)Imara aykir1 yap1 ve gecekondularin yikim islemlerinde birimlere lojistik (is makinesi, arag,
gereg ve personel) destekte bulunmak,

m)Mudirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Atolye boliimii

MADDE 13- (D)Atélye Bolimi; Hazirhk ve Uretim Biirosu ile Uygulama ve Montaj
Biirosundan olusur.

A)Hazirlik ve iiretim biirosu

a)Atblyedeki marangoz, boya, kaynak, elektrik, sihhi tesisat, cam ve déseme yapim ve
onarimiyla ilgili imalatlar1 yapmak,

b)is programu olusturmak ve isleri zamaninda yapmak,

¢)Caligma programina gore ekipler kurmak ve bu ekipleri yonlendirmek,

¢)Calisma yerlerinde kullanilacak makineler ile yapilacak isler igin gerekli arag, gere¢ ve
malzemeyi temin etmek,

d)Atolyede iiretilen dayanmikli tagmirlarin hammadde kayitlarinin tutulmasi ve demirbag
kayitlarinin yapilmasina kadar olan is ve iglemleri yapmak.

€)4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22 maddesi (d) bendi hiikmii uyarinca Atélye Boliimii
mal ve hizmet alimlarimn, ihtiyag listesini, teknik sartnamesini, yaklasik maliyetini hazirlama,
sozlesmelerini imzalama ve mal veya hizmeti teslim alma, kabullerini yaparak alim konusu isin
6demesini yapmak,

f)Atolye tarafindan kullanimi 6ngériilen taginirlarin istek ve talepleri satinalma siireglerinin
ilgili mevzuatlara uygun olarak takip ve talep etmek,

g)Uretimi yapilan tasimrlarin kayda alinmasi igin lretim raporu ve deger tespit
komisyonlarinca hazirlanan raporlan Tasimir kayit ve lojistik Boliimii ilgili Tasimir Kayit Yetkilisine
gondererek kayitlarin yapilmasini saglamak, Uretim talebi sonucunda iiretimi yapilan taginirin
transfer iglemleri sonrasinda ihtiyag makamina Tasinir Kayit Yetkilisi koordinesi ile teslim etmek,

g)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

B)Uygulama ve montaj biirosu

a)Atdlyede yapilan imalatlarin arazide ve yerinde uygulanmasi ve montaj islerini yapmak,
b)Belediyemiz sorumluluk alam igindeki yerlerde, géreviyle ilgili konularda gelen taleplerin geregini
yapmak,

c)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Altyapi boliimii

MADDE 14- (1)Altyap1 Boliimii; Ruhsat ve Denetim Biirosu ile Yol Stabilize Teknik Altyap:
Biirosundan olusur.

A)Ruhsat ve denetim biirosu

a)Belediyemizin yetki ve sorumlulugunda bulunan cadde, sokak, park vb. tiim kamu alanlarinda
altyap tesisi kazi calismasini planlayan gergek ve tiizel kisilerce gergeklestirilecek her tiirlii altyap:
tesisine ait bagvuru dilekgelerini ve eklerini degerlendirerek Altyapr Tesis Agim Ruhsat Belgesini
diizenlemek ve isbu yonetmelikte belirtilen Altyap: Tesisi A¢imi Ruhsatlarinda uygulanacak is ve
islemleri yiiriitmek ve miieyyideleri uygulamak,

b)Ozel ve tiizel kisilerin, ruhsat sartlarina aykiri, ruhsatsiz veya ruhsat harici ¢alismalarinda
diizenlenen tutanaklarin islemleri i¢gin gerekli yazigmalar1 yapmak, ruhsata tabi yapilan imalatlardan
teminat bedelinin alinmasi, iadesi ve uygunlugunun tespit islemlerini yapmak, uygun ise gerekli
evraklan diizenleyerek teminat iadesi islemlerini gergeklestirmek,

¢)Tiim bu ruhsat ve denetim is ve islemlerini asagida siralanan usul ve esaslara gore yiiriitmek,
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)Belediyemizin yetki ve sorumlulugunda bulunan cadde, sokak, park vb. tim kamu
alanlarinda altyap: tesisi kazi ¢alismas1 yapmay planlayan gercek/tiizel kisilerin Altyap: Tesisi Agim
Ruhsati diizenlenmesi igin bagvuru yapmasi zorunludur.

2)Gergek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan altyapi tesisi kazi ¢calismalari Altyap1 Tesisi A¢im
Ruhsati sartlarina ve isbu yonetmelik maddelerine uygun yapilmadiginin tespiti halinde kazi
¢aligmasindan sorumlu kisilere isbu Yénetmelik’in Miieyyideler bashig: altinda yer alan 14’ncii
maddenin ilgili fikrasina gére yaptirim uygulanr.

3)Kurum ve kuruluslar ile gercek ve tiizel kisiler tarafindan eksiksiz olarak yapilmis olan
basvurular sonrasinda basvuru tarihinden itibaren, bagvuru sahibinin ruhsat bedellerini demesi
halinde, 15 giin igerisinde bagvuru sonu¢landirilir.

4)Altyap1 Tesisi A¢im Ruhsat bedeli; zemin tahrip bedeli, teminat bedeli, kesif bedeli, ruhsat
harci ve KDV’den meydana gelir.

5)Altyap: Tesisi A¢im Ruhsat: ile ilgili uygulanacak olan zemin tahrip bedeli ve kesif bedeli
2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 797uncu maddesi geregi 6ncelikle Cevre ve
Sehircilik Bakanliginca yayimlanan birim fiyatlar olmak iizere Ulastirma, Denizcilik ve Haberlesme
Bakanligi veya bunlarin ilgili birimlerince yayimlanan birim fiyatlarinin, bu idarelerde kazi alani tiirii
itibartyla birim fiyatinin olmamasi halinde diger kamu kurum ve kuruluslarinca yayimlanan birim
fiyatlari dikkate alinarak, Cankaya Belediyesi Meclisince belirlenir.

6)Ruhsat harci, 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun Miikerrer 79’uncu maddesinde
belirtildigi tizere zemin tahrip bedelinin binde ikisi oraninda almr.

7T)Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati ile ona bagli ek ruhsat ve fark ruhsatinda kesif bedeli olarak
zemin tahrip bedelinin yiizde biri ile Cankaya Belediyesi Meclisince her yil belirlenen kesif birim
fiyatinin toplami alinir.

8)Altyap1 Tesisi A¢cim Ruhsat1 alinmasi i¢in yapilacak kurum basvurularinda; kazi ruhsati talep
yazisi, yer bilgi formu, uygulama projesi veya krokisi, calisma yapilacak yere ait fotograflar, projenin
glizergahini gosteren harita ¢iktisi talep edilebilir.

9)Altyap: Tesisi Agim Ruhsati alinmasi icin yapilacak sahis basvurularinda; ilgili altyap:
kurulusundan alinan giincel tarihli talep yazisi, yer bilgi formu, uygulama projesi veya krokisi,
numarataj belgesi ve yap: ruhsati veya yapi kayit belgesi ve ayrica basvuru sahibi ile aidiyet bagi
kurulabilmesi adma; kimlik fotokopisi, tapu, kira kontrati, yetki belgesi, sirket imza sirkiileri,
vekaletname gibi evraklardan bir ya da birkag1 bagvuru sirasinda istenir. Gerekli goriilen hallerde
Zemin Tahrip Bedeli iade yazis, aplikasyon, C baglant1 belgesi, taahhiitname, sézlesme ve benzeri
evraklarda talep edilebilir.

10)Sunulan belge ve projelerin ilgili makamlar tarafindan onayli olmasi zorunludur. Gerekli
durumlarda; yatay sondaj raporu, muvafakat belgesi, UKOME belgesi, SIT raporu, Belediyelerin ve
diger kamu kuruluslarinin ilgili birimlerinden alinacak izin belgesi ve benzeri evraklar talep edilerek
Altyap1 Tesisi A¢im Ruhsati diizenlenir.

11)Altyap1 kurum veya kuruluslari kendilerine ait altyap: tesisi i¢in kazi galismas: bagvurusu
yaptigi durumda, tesisin gegecegi glizergahlardaki imar ve kadastral durumunu inceledikten sonra
ruhsat basvurusunda bulunur. imara uygun yapilmayan altyap: tesisine ruhsat verilmis olsa dahi
sorumluluk bagvuru yapan kurum veya kurulusa aittir. Altyap1 kurum, kuruluslar1 disinda gergek ve
tiizel kisiler tarafindan yapilan bagvurularda ise kazi ¢alismasinin yapilacag: giizergahlardaki imar ve
kadastral durumunu inceleme sorumlulugu, basvuruya konu olan altyap: tesisinden sorumlu kurum,
kuruluslara aittir.

12)Bityiiksehir Belediyesine bagl birimler ve ilge belediyeler tahrip edecekleri zemini eski
haline getirmeyi taahhiit etmesi halinde Altyap1 Béliimiine bilgi vermesi sart: ile Altyap1 Tesisi A¢im
Ruhsatindan sadece kesif bedeli ve ruhsat harci bedeli alinir.

13)Altyap: kuruluglar ve ilgili idareler ile protokol yapilabilir.

14)Zemin Tahrip Bedeli belirlenirken alinacak kazi genislikleri;
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aa)Altyapi tesisi kazi ¢alismasi trange (Altyapi tesislerinin elemanlarinin (kablo, boru vb.) i¢ine
yerlestirildigi altyap: tesisi kazi genisligi 41 cm. ile 100 cm. aras1 olan hendek ve cukurlar) olarak
yapilacag takdirde kazi genisligi 1.00 metre olarak hesaplanir.

bb)Altyap: tesisi kazi galismasi mini trange (Altyapi tesislerinin elemanlarimnin (kablo, boru vb.)
igine yerlestirildigi altyap: tesisi kazi genisligi 40 cm. ’ye kadar olan hendek ve cukurlar) olarak
yapilacagi beyan edilmesi taktirde kazi genisligi 0.50 metre olarak hesaplanr.

cc)Altyapr kuruluslar: tarafindan yapilacak olan altyap: tesisi kazi calismalarinda kaz genisligi
I (bir) metreden fazla planlanmis ise altyapi kurulusunun ilgili belgelerinde belirtilen genislik kazi
genisligi olarak kabul edilir.

¢¢)Sahis kanal bacalar kazi alan1 2.50 metrekare olarak hesaplanir.

dd)Yatay sondaj (Yiizeyde kazi yapmadan yeraltindan makine ile altyap: imalati gerceklestirme
teknigini) (pnématik) makinesi marifeti ile yapilacak kazilarda, iist zemin tahrip edilmeksizin alt
zeminden gidilen yerler stabilize olarak kabul edilir ve yatay sondaj makinesinin giris ¢ikig yaptigi
yerler minimum 4.00 metrekare olarak iist zemin cinsinden hesaplanir.

15)Siire uzatimi, ek ruhsat basvuru iptal taleplerinin denetimi ve benzeri tekrar kesif gerektiren
islemlerde kesif bedeli alinir.

16)Altyapt Tesisi A¢im Ruhsats bagvurusu yapilan ancak Altyap: Béliimiince cesitli
sebeplerden dolayi kaz1 izni verilmesi uygun goriilmeyen hallerde Cankaya Belediye Meclisince her
yil belirlenen kesif birim fiyat: alinarak bagvuru iptal edilir. Ayrica, evrak eksikligi, 6deme
yapilmamasi gibi bagvuru sahibinden kaynaklanan sebeplerden dolay: bekletilen basvurular, kazi
¢alismasinin yapilip yapilmadig tespit edilerek, galisma yapilmayan basvurular, yapilan Kesfe ait
kesif bedeli tahakkuk edilerek ilgilisine iade edilir. Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati alinmaksizin kaz
calismasinin yapildig: tespit edilmesi halinde isbu Yonetmelik’in “Miieyyideler” bashig: altinda yer
alan 69’uncu fikrasmin (a) bendinde belirtilen hiikme gore islem yapilir. Ayrica, Altyap: Tesisi A¢im
Ruhsati alinmadan yapildig; tespit edilen kazi galismalar1 Altyap: Béliimiince giincel zemin birim
fiyatlar: iizerinden Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati diizenleme iglemi tesis edilir.

17)Ruhsatlandirma asamasinda yapilan kesfe itiraz edilmesi halinde, ruhsat sartlarinda
herhangi bir degisiklik olmamasi durumunda Cankaya Belediye Meclisince her yil belirlenen kesif
birim fiyat: alinir, itiraz sonucu ruhsatta zemin degisikligi ve metrajda bir azalma olugmus ise tekrar
kesif bedeli alinmaz.

18)Altyap1 kuruluslar altyap: ¢alismalar sonras: is bitim dilekgesi ile beraber, yer bil gi formu,
(Calisma yapilacak yere ait adres, zemin cinsi ve metraj bilgilerinin bulundugu form) ¢alisma
sonrasina ait fotograflar idareye sunacaklardur.

19)Ustyapi calismalart dolasyla altyap: kurumlarinin yaptig: deplaselerden zemin tahrip bedeli
alinmaz. Calisma ruhsatlandirilip, sadece ruhsat harci ve kesif bedeli alinir.

20)Imar veya kadastroda yol olarak goziikiip ham olarak acilmis guizergahlarda yapilan kazi
¢aligmalarinda zemin cinsi stabilize kabul edilir.

21)Toplu mesken alanlarinda kamu kurum, kurulus ve tiizel kisiliklerce, ilgili Belediye’ye
yollarmn devri yapilmadan &nce yol, kanalizasyon, su sebeke hatlari ve elektrik baglantilar,
telekomiinikasyon altyapisi kendilerince yapildiginin ilgili kurum tarafindan belgelenmesi halinde
Zemin Tahrip Bedeli alinmadan ruhsat harci ve kesif bedeli alinarak ruhsatlandirma yapilir. Yollar:
kendilerince yapilan ve ilgili Belediye’ye yollarin devri yapildiktan sonra yapilacak kanalizasyon ve
su sebeke hatlari, altyap: kurumu tarafindan yapilmayip kendilerine yaptirilmas: durumunda zeminin
eski haline getirilmesi sartiyla Zemin Tahrip Bedeli alinmadan ruhsat harci, kesif bedeli ve teminat
alinarak ruhsatlandirma yapilir.

22)Zemin tahribi yapilacak giizergahta parsel sinirlan esas alinarak ilgili altyap: kurulusu
tarafindan diizenlenen krokiye gére metraj Slgimii yapilacaktir. Sahislarin yapmus olduklar
basvurularda, parsel i¢inde kalan baglantilardan ruhsat bedeli olarak ruhsat harci ve kesif bedeli
alinacaktir.

23)Kaz1 sezonu disinda ve ariza halleri harig, yapilacak olan altyapi imalatlarina yénelik kazi
caligmalari onay1 Baskanlik OLUR *una tabidir.
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24)Alinmus olan altyap: tesis agim ruhsatinin zayii olmas1 durumunda “Aslinin aynidir.” veya
“Asli gibidir.” seklinde onaylanarak hazirlanan yeni evrak igin suret harci alinir.

25)Acil ¢alisma kapsaminda yapilan islerin acil ¢alisma tanimi kapsamuna girmediginin tespit
edilmesi halinde izinsiz kazi iglemi uygulanir,

26)Yonetmelikte belirtilmeyen hususlarda Ankara Biiyiiksehir Belediyesi AYKOME
Yonetmeligi hitkiimleri gegerli olacaktir.

27)Ek ruhsat iglemleri,

aa)Ruhsatta belirtilen metrajlara gore ¢alisma devam ederken, metrajin artmasi durumunda
ruhsat sahibi tarafindan ek ruhsat bagvurusu yapilir. Ek ruhsat bagvurulari, Altyap: Tesisi A¢im
Ruhsati krokisine uygun yapilan kazi ¢alismasinin ruhsat ekinde bulunan yer bilgi formunda belirtilen
cadde ve sokaklarin haricinde herhangi bir cadde ve sokakta kazi ¢alismasi yapilmamis ise sahis
bagvuru dilekgesi ve kesif bedeli makbuzu ile altyapi kurum ve kuruluslar ise bagvuru yaparlar ve
ilgili evraklarnt Altyap: Béliimiine teslim ederler. Altyap: Tesisi A¢im Ruhsat1 yer bilgi formunda
belirtilen cadde ve sokaklar haricinde ¢aligma yapilmus ise Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati sahibi ikinci
normal ruhsat bagvurusunda bulunmalidir.

bb)Altyapt Boliimii ekipleri tarafindan gergeklestirilen denetimlerde veya teminat iadesi
agamasinda Altyapr Boliimiince kazi ¢aligmasi izni verilen cadde ve sokaklarda fazla kazi yapildig
tespit edilmesi halinde tutanak altina alarak ek ruhsat islemleri baslatilir. Ek ruhsat alinacak ruhsat
bedelleri ek ruhsatin diizenlendigi tarihte gegerli olan zemin birim fiyat1 iizerinden hesaplanur.

cc)Altyapr Boliimii ekipleri tarafindan gerceklestirilen denetimlerde veya teminat iadesi
agamasinda Altyap1 Boliimiince kazi ¢alismast izni verilen cadde ve sokaklar haricinde farkli sokak
veya caddelerde kazi ¢alismasinin yapild: gmn tespiti halinde isbu yonetmeligin Miieyyideler baghg:
altinda yer alan 69’uncu fikrasinin ilgili bendine gére yaptirim uygulanir.

¢¢)Altyapr Boliimiince Altyap: Tesisi A¢im Ruhsat islemlerinde kazi genisligi 14’lincii
fikrasinin (b) bendine gore kazi genisligi 0.50 metre olarak hesaplanan kazi caligmalarinda
gergek/tiizel kisiler tarafindan kazi caligmas: genisligi 0.41 metre ve iizeri olarak yapildig: hallerde
14%inct fikrasimin (a) bendine gore kaz genisligi 1 metre olarak degerlendirilerek ek ruhsat islemi
tesis edilir.

dd)Calisma yapan kurum tarafindan 1 makineleri veya aparatlar ile ¢aligma alani di sinda kalan
zemine zarar verilmesi halinde, tahrip edilen metraj tutanakla kayit altina alinarak Altyap1 Boliimii
tarafindan ek ruhsat islemleri baglatilir.

28)Fark ruhsat islemleri,

aa)Altyapr Tesisi A¢im Ruhsati iizerinde belirtilen baslama bitis tarihleri arasinda kaz
¢aligmasi yapilmayan veya tamamlanmayan ruhsatlar igin siire uzatimi talep edilmesi durumunda,
basvuru yapilip tahakkuk bedeli 6denmeyen ruhsat basvurularinda zemin tahrip iicretleri degismesi
halinde 6nceki zemin tahrip iicreti ile giincel zemin tahrip {icreti arasinda olusan iicret farkina bagh
olarak normal ruhsat iglemleri gibi fark ruhsati tanzim edilir.

bb)Altyapi Boliimii tarafindan yatay sondaj teknigiyle yapilmasi kosuluyla verilen kazi
caligmalarinin - Altyap:r Bbliimiine bilgi verilmeden gergek/tiizel kisiler tarafindan acik kazi
yapildiginin tespiti halinde yapilan kazi ¢aligmasi izinsiz olarak degerlendirilir ve isbu Yénetmelik’in
69’uncu fikrasinin ilgili bendi uyarinca Cankaya Belediyesi Enciimeni tarafindan miieyyide
uygulanir. Ayrica, zemin cinsi farkindan dolay: fark ruhsati islemi Altyap1 Boliimii tarafindan
baslatilir.

29)Zemin Tahrip Bedeli iade iglemleri,

aa)Basvurusu yapilarak diizenlenmis olan Altyap1 Tesisi A¢im Ruhsati kapsaminda, zemin
tahribi yapilmamis veya kismen zemin tahribi yapilmis isler igin, AYKOME iiyesi olan kurum ve
kuruluslar ile sahislar, dilekce ve ilgili kurumun tespit yazisi ile birlikte ruhsat bitis tarihinden sonra
en ge¢ 3 ay sonunda zemin tahrip bedelinin iadesi igin Altyap: Béliimiine bagvuruda bulundugu
takdirde Zemin Tahrip Bedeli iadesi islemleri baslatilir. Ancak yolun tamamen asfaltlanmas: veya
zeminin toprak, stabilize gibi gorsel olarak tespitinin miimkiin olmadig1 durumlarda, ilgili altyap:
kurulusundan baglantinin nereden yapildigina dair yazi ve kazi calismasina ait alan fotograflarinin
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Altyapi Tesisi Agim Ruhsati ile birlikte Altyap: Béliimiine ibraz edildikten sonra zemin tahrip bedeli
iadesi islemi degerlendirilir. Degerlendirme neticesinde zemin tahrip bedelinin Miidiiriyet makaminin
oluru ile iadesine karar verilir.

bb)Zemin Tahrip Iadesi talep edilen ruhsat kapsaminda higbir sekilde ilgili zeminlerin tahrip
edilmedigi veya ruhsat kapsaminda kismi kazi ¢aligmasinin yapildig: tespit edilen ruhsatlarda, kazi
¢aligmasi yapilmayan zeminlere ait zemin tahrip bedeli Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati sahibine iade
edilir.

cc)Tahrip edilmeyen zeminlere ait zemin tahrip bedeli, ruhsatin diizenlendigi tarihte gegerli
olan Zemin Tahrip Bedeli tizerinden hesaplanarak Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati sahibine iade edilir.

¢¢)Zemin tahrip bedeli iadesi islemlerinde, Altyapi Tesisi A¢im Ruhsati tahakkuk
kalemlerinden Ruhsat Harci, Kesif Bedeli ve KDV iade edilemez.

dd)Gergek ve tiizel kisiler tarafindan ayni ada parsele altyapi tesisleri baglantisi igin ayr1 ayri
bagvuru yapilir. Kazi ¢alismasini yapan/yaptiran ruhsat sahibi her bir altyap: tesisi i¢in farkli kazi
¢alismasini yapmak zorundadir. Birden fazla altyapi tesisi baglantisini ayni kazi alaninda yapmasi
halinde ruhsat sahibine kazi ¢alismas1 yapmadig: Altyapi Tesisi A¢im Ruhsati tahakkuku kapsaminda
Altyap1 Boliimiince tahsil edilen zemin tahrip bedeli ruhsat sahibine iade edilmez.

30)Caligma siiresi verilmesi, siire uzatimi verilmesi ve ticretlendirilmesi,

aa)Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati ile ilgili ¢aligma siiresini Altyap1 Boliimii belirler.

bb) AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluglarin yapmig olduklari galigmalarin ilgili kanunlarda
belirtilen miicbir sebepler disinda, ruhsatta belirtilen siire igerisinde bitirilemeyecegi anlasilirsa;
ruhsatta belirtilen bitis tarihi itibariyle kalan isin metrajlarin1 belirten liste ile birlikte ruhsat siiresi
dolduktan sonra en geg 90 giin igerisinde bagvuru sahibi tarafindan siire uzatim talep edilecektir. Siire
uzatim bagvurularinda, Altyap1 Boliimiince yapilan inceleme sonucu, uygun géoriildiigii takdirde bir
kereye mahsus olmak tizere, gerekli siire uzatimi islemleri baslatilacaktir. Ruhsat siiresi dolduktan
sonra en ge¢ 90 giin igerisinde siire uzatim talep edilmeyen ruhsatlar, degerlendirmeye alinmayacak
olup, ruhsat sahibinin yeni bagvuru yapmasi talep edilecektir.

cc)Sahislarin  bagvuru yaptiklart parsel baglantilarinda; isin siiresinde bitirilemeyecegi
anlasilirsa, ruhsatta belirtilen bitis tarihi itibariyle en ge¢ 30 giin igerisinde siire uzatim basvuru
dilekgesi ile birlikte Altyap: Boliimiine dilekge ve kesif bedeli makbuzu ile bagvuru yapilacaktir. Siire
uzatim bagvurularinda, Altyap: Boliimiince yapilan inceleme sonucu, uygun goriildiigii takdirde,
gerekli stire uzatimi islemleri baslatilacaktir. Ruhsat siiresi dolduktan sonra en geg 30 giin icerisinde
stire uzatim talep edilmeyen ruhsatlar, degerlendirmeye alinmayacak olup, ruhsat sahibinin yeni
basvuru yapmasi talep edilecektir.

¢¢)Talep edilen ilave siireler i¢in Cankaya Belediye Meclisince her yil belirlenen kesif birim
fiyat ile siire uzatimi bedeli olarak Zemin Tahrip Bedelinin her giin igin % 1°i kadar bedel alinr.

dd)Altyap: Tesisi A¢im Ruhsatinda belirtilen kazi1 galigsmasi bitis tarihinden sonra, siire uzatimi
bagvurusu yapilsa dahi, siire uzatimi iglemi Altyap1 Béliimii tarafindan tamamlanmadan izinsiz olarak
ruhsat sahibinin kazi galigmasina devam etmesinin tespiti halinde 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesinde belirtildigi iizere Cankaya Belediyesi Enciimenince
miieyyide uygulanir.

ee)Altyapr Tesisi Agim Ruhsatinda belirtilen kaz1 galigmas: baslama bitis tarihleri arasinda
yapilmayan kazi ¢alismalarinda, siire uzatimi bagvurusunda bulunuldugu tarih itibariyle iist yapisi
degismis veya yenilenmis olan cadde ve sokaklarda siire uzatimi verip vermeme yetkisi Altyap:
Bolimiine aittir.

31)Teminat Islemleri,

aa)Ust yapinin ilgili kamu kurum ve kuruluslar ile altyap1 kuruluglan tarafindan eski haline
getirilecegi siire uzatimi ve ek ruhsat bagvurulan ile AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluslarin
yaptig1 ariza ¢alismalarina ait ruhsatlandirma iglemleri harig, diger tiim ruhsatlandirma islemlerinde
zemin tahrip bedelinin yiizde ellisi oraninda teminat bedeli alinr.
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bb)Altyap1 kuruluglar: tarafindan her ruhsat i¢in ayr1 ayri teminat bedeli 6denmesi yerine son
yilin imalatlarinin yeniden degerleme orami kadar artirilarak nakdi bir teminat verilebilir. Teminat
bedeli yerine, siiresiz olmasi kosulu ile teminat mektubu da idareye sunulabilir.

cc)Teminat Mektuplari kesin ve siiresiz olmak zorundadir.

¢¢)Ustyapinin ilgili kamu kurum ve kuruluslari ile altyap: kuruluslan tarafindan eski haline
getirilecegi taahhiit edildigi takdirde, zemin tahrip bedeli alinmaz, zemin tahrip bedeli kadar teminat
alinir.

dd)Altyap1 Bolimii tarafindan sahislara verilen Altyapt Tesisi A¢im Ruhsatlarina ait
teminatlarin iadesi i¢in ruhsat bitis tarihinden 3 ay sonra, yerinde yapilan denetim sonucu ruhsat
sartlarina gore ¢aligma yapildig: tespit edilenlerin iade islemleri baglatilir. Altyapr Tesisi Agim
Ruhsati gartlarina uygun yapilmayan kazi calismalarinda teminat iadesi, sorunun ruhsat sahibi
tarafindan giderilmesinin ardindan teminat ruhsat sahibine iade edilir.

¢¢)AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluglara verilen Altyap1 Tesisi A¢im Ruhsatina ait
iglerin, st yapisi ilgili belediye tarafindan tamir edilecek ise altyap: galismalan ile ilgili alinan
teminatlar ruhsat siiresi bitiminden en erken 6 ay sonra gerekli sartlar yerine getirildigi takdirde
teminat iade islemleri baslatilir.

f)AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluslara verilen Altyap: Tesisi A¢im Ruhsatina ait islerin
yonetmelikler ile teknik sartnamelere uygun olarak tamamlanmasi ve ruhsat sahibinin basvuru
yapmasi halinde, teminatin iadesinde bir sakinca olmadig: tek sayida ve en az 3 kisilik heyetce kabul
tutanagi onaylandiginda teminat iade islemleri baglatilir.

gg)Teminat iade islemlerinde, ayni ruhsat igerisinde bulunan cadde ve sokaklar i¢in ¢alisma
metrajlar1 arasinda toplam metraj tespit edilir. Ruhsat sartlarindan fazla kazi yapilmas: halinde ek
ruhsat iglemleri baslatilir. Ruhsatta belirtilen metrajlardan eksik ¢aligma yapildigimin tespiti
durumlarinda, ruhsat sahibi tarafindan talep edilmesi halinde zemin tahrip bedeli iade islemleri
baslatilir.

gg)Teminat iade iglemlerinde yol genisligi boyunca asfalt serimi yapilan cadde ve sokaklarda
kazi bulgular1 ortadan kalkmis ise ruhsat metrajina gore teminat iade iglemleri yapilir. Eger asfalt
serimi dncesinde yapilan ¢aligmanin, bagvuru metrajindan fazla kazi ¢alismasi yapildig tespit edilmis
ve belgelenmis ise teminat iade islemleri bu belgeler dikkate alinarak yapilr.

hh)Teminat iade islemlerinde, iist kaplamasi yapilmis imalatlarda genis yama atildig bilgi ve
belgeler ile ispat edilmedigi takdirde yama genisligi esas alinarak iade islemleri gerceklestirilir.

u)Ruhsat bitis tarihinden itibaren 2 (iki) y1l igerisinde alinmayan teminat bedelleri gelir olarak
kaydedilir.

32)Acil ve ariza halleri,

aa)Ariza nedeniyle kazi yapilmasi durumunda AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluslar
caligmaya baslamadan nce, “fenislerialtyapi@cankaya.bel.tr” adreslerine elektronik posta veya
Altyapt Bolimii faks araciligi ile arizanin tarihi, yeri, niteligi ile onarimi yapacak kurulus ve
yapilacak ¢alismalar ile ilgili bilgileri bildireceklerdir. Bilgi verilmesinden sonra ilgili birimden
alinacak olan yol kapama izni, trafik igaretlemeleri ve emniyet tedbirleri alindiktan sonra kazi
¢aliymasina baslanacaktir. Ariza onarimi yapmus her kurulus ¢alismay: takip eden hafta icerisinde
Altyapt Boliimii Altyap: Tesisi Agim Ruhsatlarinin diizenlenmesi i¢in ariza kazi calismasinin
yapildig: adresi belirten yer bilgi formu ve ¢aligma sonrasina ait fotograflar ile birlikte liste halinde
ruhsat bagvurusunda bulunacak olup, Altyap: Boliimii tarafindan listede bulunan her bir ariza igin
farkli tahakkuk diizenlenerek ariza kazi ¢aligmalari ruhsatlandirilir.

bb)Sahis baglantilarinda ariza olmas: halinde ariza sahibi tarafindan ilgili kurumdan aldig
bagvuru evraklar ile Altyap: Boliimiine bagvuru yapildiktan sonra ariza ¢aligmalarina ilgili birimden
aliacak olan yol kapama izni, gerekli trafik ve emniyet tedbirlerini alarak baslayacak, ayn1 zamanda
ruhsat iglemlerini takip ederek ariza sahibi, 15 giin igerisinde ariza ruhsat bedeli deme islemlerini
tamamlayacaktir.

cc)Ariza hallerinde yapilan kazi ¢alismalarini, altyap: tesisindeki arizanin giderilmesi igin
Altyap1 Boliimiine bildirimde/bagvuruda bulunan gercek/tiizel kisiler tarafindan takip edilecek olup
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zeminin Ust kaplamasi yapilana kadar meydana gelebilecek her tiirlii olumsuzluklara kars1 gerekli
tedbirleri yine bildirimde/basvuruda bulunan gergek/tiizel kisiler tarafindan almacaktir. Aksi halde
kazi ¢alismasi alaninda meydana gelen ¢ékme vb. olumsuzluklardan kaynakli 3 iincii sahislarin
ugrayacaklari maddi, manevi her tiirlii zarardan ¢alismay: yapan/yaptiran ariza kazi
bildirimine/basvuruda bulunan gergek/tiizel kisiler sorumlu olacaktir.

¢¢)AYKOME iiyesi olan kurum ve kuruluslar acil kazi galigmasi (Altyapr hattinin gesitli
sebeplerden dolayr acil imalatimn yapilmasi durumudur.) yapmasi gereken durumlarda,
“fenislerialtyapi@cankaya.bel.tr” elektronik posta adresleri iizerinden veya Altyapi Béliimiine
faks aracihigi ile acil kazi bagvurusunda bulunacaklardir. Altyap: Béliimiiniin uygun gérmesi halinde
acil kaz1 izin belgesi olusturulur. Altyapi kurum veya kurulusu, ilgili birimden alacag1 yol kapama
izni, gerekli trafik ve emniyet tedbirlerini alarak ¢aligmaya baslar. Acil kazi izin belgesinin
diizenlendigi tarihten itibaren 15 giin igerisinde bagvuruya ait ruhsat bedeli 6deme islemlerini
tamamlayacaktir. Zeminin iist kaplama bakim onarimi yapilana kadar meydana gelebilecek her tiirlii
olumsuzluklara kars1 gerekli tedbirleri altyapr tesisi (Igme suyu, kanalizasyon, yagmur suyu ve dere
1slahi projeleri, elektrik, dogalgaz, telefon, fiber optik, kablolu televizyon baglant1 hatt1 sebekeleri,
termal i1sinma ve enerji besleme sebekeleri ve bunun gibi genel olarak yeraltindan gegebilecek tiim
tesisler ve bunlara bagh yeriistii tesisleridir) kazi ¢alismasi bildiriminde/basvuruda bulunan
gergek/tiizel kisiler tarafindan alinir. Aksi halde, kazi ¢alismas: alanindan kaynakli iigiincii sahislarin
ugrayacaklar1 maddi, manevi her tiirlii zarardan bagvuru sahibi sorumludur.

dd)Anza bildirimiyle ariza ¢aligmasi haricinde abone baglantisi, deplase, hat imalati gibi
¢aligmalar yapilmayacaktir. Ariza bildirimi ile abone baglantisi, deplase, hat imalat: gibi ¢aligmalarin
yapildiginin tespiti halinde yapilan kazi galigmasi izinsiz olarak degerlendirilecek olup isbu
Yonetmelik’in 69’uncu fikrasinin ilgili bendinde belirtilen miieyyide Cankaya Belediyesi Enciimeni
tarafindan uygulanir.

33) Gegis hakki,

aa)27 Aralik 2012 tarihli ve 28510 Sayilh Resmi Gazete’de yayimlanan Sabit ve Mobil
Haberlesme Altyapisi veya Sebekelerinde Kullanilan Her Tiirlii Kablo ve Benzeri Gerecin
Tasinmazlardan Gegirilmesine Iliskin Yonetmeligine gore gegis hakki (Isletmecilere; elektronik
haberlesme hizmeti sunmak igin gerekli sebeke ve altyapryr kurmak, kaldirmak, bakim ve onarim
yapmak gibi amaglarla kamu ve 6zel miilkiyet alanlarinin altindan, iistiinden ve iizerinden ge¢meleri
i¢in taninan haklar) iglemleri uygulanir.

bb)Gegis Hakki Ucret Tarifesinde yer alan iist sinirlan belirten fiyatlar (Isletmecinin, gegis
hakki kargihginda gegis hakki saglayicisina ddeyecegi bedeli, ifade eder), her mali yilin basinda
Tiirkiye Istatistik Kurumunca yayimlanan Yurt I¢i Uretici Fiyatlari Endeksi (YI-UFE) oraninda
artirtlarak tespit edilir.

cc)ilk yildan sonraki gegis hakki iicretleri; bir dnceki y1l gegis hakki iicretine en fazla Tiirkiye
Istatistik Kurumunca yayimlanan Yurt igi Uretici Fiyatlari Endeksi (Yi-UFE) oraminda artirim
yapilmasi suretiyle belirlenir.

34)Yapilan tiim altyap: ¢aligmalarinda, sorumluluk ruhsat sahibi gergek/tiizel kisilere aittir.
Gergek/tiizel kisiler tarafindan yiiklenici ¢aligtiriliyor olsa dahi sorumluluk ruhsat sahibindedir.

35)Minimum kazi derinlikleri ve altyapi tesislerinin birbirine yaklasim mesafeleri Tiirk
Standartlar1 Enstitiisii ve ilgili mevzuatlarin belirledigi standartlara uygun olmalidur.

36)Kazilardan artan toprak ve molozlar kesinlikle yolda veya yaya kaldirimlarinda birakilamaz.
Kazi esnasinda araglara yiiklenerek Altyap: Tesisi Agim Ruhsati sahibi sorumlulugunda depolama
alanina gonderilir.

37)Kazidan ¢ikan toprak, yol ve tretuvarlarda dolgu malzemesi olarak kesinlikle
kullanilmaz. Yerine ilgili altyap: kurumunun sartnamelerine uygun malzeme kullanilir.

38)Yer altindan insan eli marifeti ile tiinel kaz1 ¢alismasi kesinlikle yapilamaz.

39)Altyap: tesisi kaz1 ¢aligmas: sirasinda yapilacak tahribatin kazi alaninmi gegmesi durumunda,
tim tahribatin bedeli alinur.
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40)Gergek/tiizel kisilerle yapilacak yazigma, tutanak ve benzeri islemler posta, faks, elektronik
posta ve kayitli elektronik posta tizerinden yapilacaktir.

41)Altyap: ¢aligmalarinda, hatlarin belirlenmesi ve emniyeti i¢in dosenen borularin uygun
malzeme ile gémleklemesi yapildiktan sonra muhakkak surette kurumun teknik sartnamesine ve ilgili
yonetmeliklere gore ikaz band1 kullanilmasi gerekir.

42)Kamyonlar ile taginan dolgu malzemesi, dogrudan hendek igerisine bosaltilmaz, kazi
boyunca depolanir. Daha sonra malzeme tabakalar halinde serilir ve ¢l kompaktorii ile sikigtirilir.
Kazi genisligi 2 metre ve iizeri olan yerlerde sikistirma igleminin silindir ile yapilmas: zorunludur.
Kanal, dolgunun yapimindan sonra iistyap1 kaplamasi kotuna getirilir.

43)Altyap1 tesisi kazi galismasi mahallinde el kompaktorii bulunmayan yerlerde dolgu
¢alismalar1 yapilamaz. Kompaktérle sikistirma yapilmaksizin gergeklestirilmis olan dolgular ile
kazidan ¢ikan malzeme kullanilarak yapilmig olan dolgular bosalttirilacaktir. Sikistirma iglemi
yapilirken vibrasyonlu Tambur (el kompaktérii) kompaktor kullanilacak ve nemlendirilen esit
kalinliktaki tabakalar halinde sikistirma islemi yapilacaktir, trange iist kaplama pay1 birakilmadan yol
seviyesine kadar doldurulacak, trangenin ¢okmesi durumunda malzeme takviyesi iist kaplama eski
haline gelinceye kadar tekrarlanacaktir. Ust kaplama eski haline getirildikten sonra transenin ¢okmesi
halinde sorumluluk kazi ¢alismasinin yapildigi Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati sahibine aittir.

44)Altyap: ve listyap: galigmalan sirasinda yayalarin gegisleri igin uygun araliklarla seyyar
yaya kopriileri kullanmilir. Otoparklarda ara¢ giris-gikisini engellemeyecek tedbirler kurumlar
tarafindan alinacaktir.

45)Kaz ¢alismasina baglamadan once ilgili birimden alinacak olan yol kapama izni, gece ve
giindiiz olmak iizere can ve mal emniyeti ile ilgili biitiin 6nlemler eksiksiz olarak Altyap: Tesisi A¢im
Ruhsati sahibi veya ariza giderme kazi galigmast ise ariza kazi ¢alismasi bildiriminde/bagvurusunda
bulunan gercek/tiizel kisiler tarafindan alinir. Cevre giivenligi ile ilgili olan biitiin bariyerler, isaret ve
bilgilendirme levhalar, trafik ikaz isaret ve cihazlari, gerekli hallerde akiilii flagor, ikaz fenerleri ve
benzeri sahada bulundurulur. Yeterli emniyet tedbirlerinin olmamasindan kaynaklanan kazalarda
meydana gelebilecek can ve mal kaybindan Altyap: Tesisi Agim Ruhsati veya ariza kazi ¢alisma
bildirimi sahibi sorumludur.

46)Altyap tesisi kaz1 ¢aligmas ile ilgili, ¢alismanin basladig1 noktaya bilgilendirme levhasi
iizerine, ilgili kurumun rumuzu, amblemi, igin adi, ¢aliymanin baslama ve bitig tarihi, varsa siire
uzatimi, ruhsat tarih ve numarasi, kurum irtibat telefon numarasi, Altyap1 Boliimii telefon numarasi
bulunur. Bu bilgilerin dogrulugundan ve giincelliginden ruhsat sahibi sorumludur.

47)Altyap: tesisi kazi ¢aligmasi esnasinda trafik ve yol emniyet tedbirleri; “TS 12254 Sehir I¢i
Yollar-Yolda ve Yol Kenarinda Yapilan Ingaat ve Tamirat Islerinde Alinacak Emniyet Tedbirleri”
standardinda yer alan esaslar ile ilgili kanun ve mevzuata gore almacaktir. Tedbirlerin ahnmadigi,
isaret ve isaretlemeler ile bilgilendirme levhalarinin olmadig: tespit edildiginde ¢alisma durdurulur.
Transenin sagia, soluna yaya ve arag trafigini aksatmayacak sekilde Ruhsat sahibi tarafindan bariyer
(Transelerin uygun yerlerine konulan, trangeden ¢ikan molozlarin yola tasmasini 6nleyen, trangeden
¢ikan molozlari yola tasirmadan kaldirmak sart: ile trange boyunca 10 metre ara ile konulan ayaklara
cekilen, tasitlarin yol iizerindeki hareketi sirasinda muhtemel hata riskini azaltarak can ve mal
emniyeti bakimindan kullanilan fosforlu serit sistemleri) konulur.

48)Yolu enine kesecek sekilde agilan trange aymi giin kapatilmayacak ise kalin sac levhalarla
Ruhsat sahibi tarafindan értiilecek ya da diger 6nlemlerle trafik akimi saglanacaktir.

49)Calisma yapilacak alan ile ilgili trafik igaretlemeleri “Karayollar1 Genel Miidiirliigii Sehir
I¢i Yollarn Yapim Bakim ve Onarimlarinda Trafik Isaretleme Standartlar’’na uygun olarak
yapilacaktir. Gerekli dnlemlerin alinmamasindan meydana gelebilecek her tiirlii kaza, can ve mal
kaybinda ruhsat sahibi ve yiiklenici miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

50)Altyap: ve iistyap: calismalar esnasinda tiim ¢alisan kisilerin ilgili kurumu tanitici olacak
sekilde is elbisesi giymesi zorunludur.

51)Gergek/tiizel kisiler Altyap1 Tesisi Agim Ruhsati kapsaminda yapilacak kazi ¢aligmasina
baslamadan once trafik miisaadesini alip, altyap: kuruluglarin ve ilge belediyelerini resmi yaziyla
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bilgilendirdikten sonra kazi galigmalarini alt yapi tesisi agim ruhsatinda belirtilen siireler ve sartlar
igerisinde teknik sartnamelere ve isbu yonetmelige uygun olarak gerceklestireceklerdir.

52)Diger kurumlara ait altyap tesisi bulundugu bilinen kesimlerde galismay1 yaptiran kurum,
kazi yerinde bu kurumlardan gézlemci bulunmasini saglayacaktir. Caligma sirasinda ve sonrasinda
diger gergek/tiizel kisilere ait altyap: tesislerine verilen her tiirlii zarardan kazi yaptiran veya yapan
gergek/tiizel kigiler sorumlu olacaktir. {lgili zararin tahsil edilmesi zarar1 veren ve zarara maruz kalan
taraflar arasinda gerceklestirilir.

53)Altyap tesisi ¢aligmalar1 sonucunda yol veya kaldirim giizergahina kurulan régar ve menhol
kapaklari, elektrik direk ve dolaplari, vana ve benzeri her tiirlii altyap: tesisi donanimlarindan
kaynakli can ve mal giivenligini tehlikeye diisiirecek durumlarda sorumluluk altyap: tesisi isletme
sahibine aittir. S6z konusu alandaki rogar ve menhol kapaklarinin yol kotuna getirilmesi, direk ve
saha dolaplarinin taginmasz, ilgili altyap: kuruluglar ile koordineli olarak altyapi tesisi igletme sahibi
tarafindan yapulir.

54)Ruhsat sahibinin kazi izni verilen giizergahta degisim i¢in ruhsat siiresi i¢inde dilekge ile
talepte bulunmas: durumunda, yeni imal edilmis bir zemine girmemesi sartiyla, bagvuru Altyapi
Boliimii tarafindan degerlendirilerek, onay veya ret verilebilir.

55)Altyapi tesisi bagvurusu yapan kurum, yapacagi tesise ait projeler ile gegecegi giizergahtaki
diger altyap1 kuruluslarina ait tesisleri, ilgili kurumdan aldiklar1 projeler ile kontrol etmeli ve bunun
sonucunda deplase ihtiyaci var ise, altyap: tesisi kazi ¢aliymasina baglamadan 6nce ilgili altyap:
kurumundan talep etmelidir. Deplase ¢aligmalari en geg altyapi ¢alismalari ile eg zamanli baglamalidir
ve deplase caligmalarina baglamadan once Altyapt Boéliimiine Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati
basvurusunda bulunarak deplase galigmasinin ruhsatlandirilmasini saglamak sorumlulugu deplase
caligmasini yapacak olan altyapi tesisi kurum kuruluslarina aittir.

56)Altyapt tesisi kazi calismasi1 oncesinde asfalt kesme veya beton kesme makinesi
kullanilmalidir. Cift tarafli kesilerek ¢alisma alani olugturulur. Ariza ¢alismalarinda dort koseden de
kesme kullanarak diizgiin bir dikdortgen sekil olusturulur. Aksi halde asfalt kesme veya beton kesme
makinesi kullanilmamis kabul edilir. Asfalt kesme veya beton kesme makinesi kullanilmamis
¢aligmalarda kazi metraji1 kazi alaninin uzunluk ve genisligi 0.50 metre artirilarak hesaplama yapilir.

57)Ruhsat verildikten sonra zemin cinsinin degismesi ya da cadde ve sokagin iist zemin
kaplamasinin yenilenmesi durumunda kazi ¢alismasi yapilmaz, durum Altyap: Béliimiine bildirilir ve
Altyap1 Boliimii tarafindan degerlendirilerek, onay veya ret verilebilir.

58)Ustyapis1 yenilenen cadde ve sokaklarda, 1 yil igerisinde altyap1 kuruluslarinca yapilacak
altyapr ¢alismalarina izin verilip, verilmemesi Altyap1 Boliimiine ait olup izin verilmesi halinde
Zemin Tahrip Bedeli 5 (bes) kat1 olacak sekilde hesaplama yapilir. Sahislarin yapacag bagvurular bu
kapsam disinda tutulacaktir.

59)Altyap1 tesisi kazi ¢aligmasi yapan gergek/tiizel kisiler tarafindan ¢aligma alani1 disinda kalan
zemine zarar verilmeyecek sekilde gerekli 6nlemleri almakla yiikiimliidiir.

60)Calisma alaninda g¢evre temizligine dikkat edilerek, ¢aligma bitene kadar tozlanma
durumunu en aza indirmek igin gerekli tedbirler almmahdir. Thtiyag halinde arazéz kullanilmalidir.

61)Altyapr tesisi kaz1 ¢calismasi tamamlandiktan sonra iist kaplamasi yapilincaya kadar gesitli
sebeplerden dolayr dolgu malzemesinin eksilmesi durumunda gerekli onlemler ¢aligma yapan
gergek/tiizel kisiler tarafindan alinmalidir.

62)Altyap: tesisi kaz1 ¢alismalan bitiminde kazi alami agik birakilarak ¢aligma alami terk
edilmeyecektir. Eger calisma devam edecek ise gevre, trafik ve emniyet onlemleri Altyap: Tesisi
A¢im Ruhsat:1 sahibi veya ariza kaz: bildiriminde bulunan gergek/tiizel kisiler tarafindan alindiktan
sonra kazi ¢alismasi alani terk edilebilecektir.

63)Altyap: tesisi kaz1 ¢calismasi dncesinde asfalt veya beton zeminin asfalt kesme makinasi ile
kesilmesi zorunludur. Ancak, asfalt kesme makinasi kullanilan zeminde kismi kazi yapilmasi veya
hi¢ kaz1 yapilmasa dahi kesme makinasi kullanilan zeminin tamaminin Zemin Tahrip Bedeli alinr.

64)Altyapi tesisi kurulumu kazilari esnasinda tesis sahibi veya yiiklenici firma tarafindan yol
glizergdhina konulan elektrik direk ve panolarinda, menhollerde, rogar kapaklarinda ve benzeri
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altyaps tesisi elemanlarinda hizmet 6mrii siiresince meydana gelebilecek kirilma, yerinden gikma gibi
her tiirlii kusurdan kaynakli can ve mal kaybina sebebiyet veren kazalardan altyap: tesisi isletme
sahibi sorumludur.

65)Gergek/tlizel kisiler tarafindan yapilan bagvurular sonucu Altyap: Boliimiince diizenlenen
Altyapr Tesisi A¢im Ruhsati kapsaminda yalnizca bagvuruya konu olan altyap: tesisi baglantisi
yapilacaktir. Aynmi kazi alanindan bagvuruya konu olan altyapi tesisi haricinde altyap: tesisi
baglantisinin yapildiginin tespit edilmesi halinde Altyap:r Tesisi Ruhsati konusu olmayan baglanti
ruhsatsiz olarak degerlendirilecektir.

66)Altyap1 Boliimiince diizenlenen Altyapr Tesisi A¢im Ruhsatlarinda yatay sondaj teknigi
olarak verilen kazi izinlerinde altyap: tesisi kazi alanmin ilgili kurum, kurulus veya sirketler
tarafindan yatay sondaj yapilmasina uygun olmadigina dair raporun Altyapi Béliimiine ibraz edilmesi
halinde bu durum Altyap1 Boliimii tarafindan degerlendirilir. Yatay sondaj olarak yapilmasi belirtilen
kazi alan1 Altyap: Bélimiince agik kazi galismasi olarak izin verilmesi uygun goriildiigii takdirde ek
ruhsat islemleri baslatilir.

67)Gergek/tlizel kisiler tarafindan yapilan kazi ¢alismalari esnasinda kazi ¢aligmasi alanindan
¢ikan dolgu atig1, zemin kaplamasi atig1 (toprak zemin harig¢) yol giizergahlarinda bulundurulmadan
dogrudan ilgili insaat atif1 depolama merkezine sevk edilecektir. Depolama merkezlerine sevk
edilmeyen kazi atiklarindan kaynakli meydana gelebilecek her tiirlii kazalardan kazi galigmasim
yapan/yaptiran kurum, kurulus, gergek/tiizel kisiler sorumludur.

68)Toprak zemin kazi ¢alismalarindan ¢ikan dolgu atiklar yol giizergédhinda trafik gegisini
engellemeden gerekli emniyet tedbirleri alinarak tekrar dolgu malzemesi olarak kullanilabilecektir.
Ancak, yol giizergahlarinda bulundurulan toprak zemin kazi atiklarindan kaynakli meydana
gelebilecek her tiirlii kazalardan kazi ¢aligmasini yapan/yaptiran kurum, kurulus, gergek/tiizel kisiler
sorumludur.

69)Miieyyideler,

aa)Gergek/tiizel kisiler tarafindan izinsiz, ruhsatsiz veya bildirimsiz kazi ¢alismasi yapilmasi
halinde isbu durum tutanakla kayit altina alinarak ilgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enclimenince miieyyide
uygulanir. Ayrica, Altyapr Tesisi A¢im Ruhsati alinmadan yapildig: tespit edilen kazi ¢aligmalar
Altyap1 Boliimii giincel zemin birim fiyatlari iizerinden Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati diizenleme
islemi tesis edilir.

bb)Gergek/tiizel kisiler tarafindan, ruhsat verildikten sonra zemin cinsinin degismesi ya da
cadde ve sokagin iist zemin kaplamasinin yenilenmesi durumunda; Altyapt Boliimiine bilgi
verilmeden yeni zemin cinsinde kazi ¢aligmasi yapildig tespit edildiginde isbu durum tutanakla kayit
altina alinarak izinsiz kazi ¢aligmasi olarak degerlendirilir ve ilgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide
uygulanir. Ayrica, ruhsat haricinde belirtilen zemin cinslerinden farkli zemin cinsinde ¢ahigildig:
tespit edilmesi halinde Altyapt Boliimiince gilincel zemin birim fiyatlar1 {izerinden ek ruhsat
diizenleme islemi tesis edilir.

cc)Agik kazi yapilmadan yatay sondaj teknigi ile verilen ruhsathi galigmalarda Altyap:
Boliimiine bilgi verilmeden agik kazi yapildig: tespit edildiginde igbu durum tutanakla kayit altina
alinarak izinsiz kazi olarak degerlendirilir ve ilgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun
miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir.
¢¢)Yeraltindan insan eli marifeti ile tiinel yapildig: tespit edilen kazilarda, kazilan alanin {ist zemini
cinsinden ruhsatsiz ¢alisma olarak degerlendirilir. Isbu durum tutanakla kayit altina almarak ilgililere
2464 Sayil Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya
Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir. Miieyyide bedeli 6dendikten sonra Altyapi Boliimiince
giincel zemin birim fiyatlan lizerinden Altyap: Tesisi Agim Ruhsati iglemi tesis edilir. Ruhsath
caliymalarda maddi, manevi ve 3’iincii sahislarin ugrayacaklar: her tiirlii zarardan ruhsat sahibi
sorumludur. Ruhsatsiz ¢aligmalarda ise ¢aligmay1 yapan ve yaptiran kurum, kurulus, gergek ve tiizel
kisiler sorumlu olacaktir.
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dd)Kazi calismalarinda kanal dolgusunun standartlara uygun sikistirilmamasi, kompaktor
kullanilmamasi, kademeli serim yapiimamasi, 2.00 metre ve iizeri kazi genisliklerinde silindiraj
yapilmamasi durumlari tutanakla kayit altina alinarak llgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince mileyyide
uygulanir,

ee) Kazilan alanin st yapismin tamamlanmasindan iist zeminde ¢okme olugmasi halinde kazi
¢alismasi alani dolgusundan alinan numuneler {izerinde yapilan sikistirma vd. testlerin sonucunda
kazi alani dolgusunda kullanilan dolgu malzemesi ve dolgu malzemesinin sikistirlma miktar
Karayolu Teknik Sartnamesine uygun olmadigmin tespiti halinde isbu durum tutanakla kayit altina
alinarak bozulan mevcut iist zeminin cinsine gore ilgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide
uygulanir.,

ff)Gergek/tiizel kisiler tarafindan yatay sondaj metoduyla yapilan kazi ¢alismalarindan sonra
kazi galismasinin yapildigi alanin iist zeminlerinde kabarma veya ¢okme gibi bozulmalarin meydana
gelmesi hallerde isbu durum tutanakla kayit altina alinarak bozulan meveut iist zeminin cinsine gore
ilgililere 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda
Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir.

gg)Kazidan ¢ikan malzemenin (toprak zemin haric), dolgu olarak kullanildig tespit edildigi
hallerde isbu durum tutanakla kayit altina alinarak calisma durdurulur. Altyap:r tesisi kazi
¢alismasmin yapildigi Altyapt Tesisi A¢im Ruhsati sahibine 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide
uygulanir.

gg)Altyapi tesisi ariza kazi galigmas: bildiriminde/basvurusunda bulunan gergek/tiizel kisiler
tarafindan veya Altyapi Tesisi Agim Ruhsati diizenlenerek yapilan altyapi tesisi kazi ¢alismalarinda
Altyapi Tesisi Agim Ruhsat: sahibi tarafindan tstyapinin eski haline getirilecegi taahhiit edilmesine
ragmen calismanin bitis tarihinden itibaren 15 giin igerisinde zeminin eski haline getirilmediginin
tespit edilmesi halinde tutanakla kayit altina alinarak zeminin eski haline getirilmesi igin ruhsat
sahibine 5 giin siire verilir. 5 giiniin sonunda zeminin eski haline getirilmediginin tespit edilmesi
halinde tutanakla kayit altina alinarak, zeminler yol sorumlulugu bulunan ilgili belediyeler tarafindan
eski haline getirilir. 1608 Sayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahkdmi Cezaiye Hakkinda
Kanunu’nun 1’inci maddesinde belirtilen “Emredilen fiilin ilgili kisi tarafindan yapilmamasi halinde,
masraflan yiizde yirmi zammu ile birlikte tahsil edilmek iizere belediye tarafindan yerine getirilir.”
hiikmii geregi Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir.

hh)Altyap: ¢aligmalarinda asfalt veya beton kesme makinesinin kullanilmadig: tespit edilmesi
halinde, tahrip edilen asfalt zemin metraji miktar1 tutanakla kayit altina alinarak 2464 Sayili Belediye
Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince
miieyyide uygulanir.

1)Sahada ¢alisan elemanlarin, is elbiseleri giymedigi tespiti halinde tutanakla kayit altma
alarak 1608 Sayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahkami Cezaiye Hakkinda Kanunu’nun 1’inci
maddesi geregi 5326 Sayili Kabahatler Kanunu'nun 32°nci maddesinde belirtilen miieyyide
uygulanir.

ii)Caliyma alaninda gevre temizligine dikkat edilerek, ¢aligma bitene kadar tozlanma durumunu
en aza indirmek i¢in gerekli tedbirlerin alinmadig: ve ihtiyac halinde araz6z kullanilmadig: tespit
edilmesi halinde tutanakla kayit altina alinarak 1608 Sayili Umuru Belediyeye Miiteallik Ahkam
Cezaiye Hakkinda Kanunu’nun 1’nci maddesi geregi 5326 Sayili Kabahatler Kanunu’nun 32’nci
maddesinde belirtilen miieyyide uygulanir.

Jj)Calisma tamamlandiktan sonra iist kaplamasi yapilincaya kadar gesitli sebeplerden dolay:
dolgu malzemesinin eksilmesi durumunda dolgulann tamamlanmadig tespit edildiginde, ilgililer
tutanakla uyarilir. 24 saat igerisinde olumsuzlugun giderilmemesi durumunda, tutanakla kayit altina
alinarak, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda
Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir.
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kk)Caligma bitiminde kazi alan1 agik birakilarak ¢aligma alaninin terkedildiginin tespit edilmesi
durumunda tutanakla kayit altina alinarak, 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer
79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi Enciimenince miieyyide uygulanir. 11)Arniza
bildiriminde bulunarak, ariza galigmasi haricinde abone baglantisi, deplase, hat imalat1  gibi
caligmalar yapilmasi durumunda yapilan kazi ¢aligmasi izinsiz olarak degerlendirilecektir. Isbu
durum tutanakla kayit altina alinarak 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu
maddesi dogrultusunda ariza bildiriminde bulunan kisilere Cankaya Belediyesi Enciimenince
miieyyide uygulanir. Ayrica, Altyapr Boliimiince giincel zemin birim fiyatlar {izerinden Altyap:
Tesisi A¢im Ruhsati diizenleme islemi tesis edilir.

mm)Gergek/tiizel kisiler tarafindan yapilan bagvurular sonucu Altyap: Béliimiince diizenlenen
Altyapr Tesisi A¢im Ruhsati kapsaminda yalnizca basvuruya konu olan altyap: tesisi baglantis
yapilacaktir. Ayni kazi alanindan bagvuruya konu olan altyap: tesisi haricinde altyap: tesisi
baglantisimin yapildiginin tespit edilmesi halinde altyap: tesisi ruhsati konusu olmayan baglanti
ruhsatsiz olarak degerlendirilecek olup, isbu durum tutanakla kayit altina alinarak 2464 Sayili
Belediye Gelirleri Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesi dogrultusunda Cankaya Belediyesi
Enciimenince miieyyide uygulanir. Ayrica, Altyapt Bolimiince giincel zemin birim fiyatlan
tizerinden Altyap: Tesisi A¢im Ruhsati diizenleme islemi tesis edilir.

nn)Altyapt Bolimii ekipleri tarafindan gergeklestirilen denetimlerde veya teminat iadesi
asamasinda Altyap: Boliimiince kazi ¢aligmas: izni verilen cadde ve sokaklar haricinde farkli sokak
veya caddelerde kazi ¢alismasinin yapildiginin tespiti halinde gergek/tiizel kisiler tarafindan yapilan
bu kazi galismalan izinsiz kazi galigmasi olarak kabul edilir. 2464 Sayili Belediye Gelirleri
Kanunu’nun miikerrer 79’uncu maddesinde belirtildigi iizere Cankaya Belediyesi Enciimenince
miieyyide uygulanir. Ayrica, Altyapr Tesisi Agim Ruhsati alinmadan yapildig: tespit edilen kazi
¢aligmalari igin Altyap: Boliimiince giincel zemin birim fiyatlar1 {izerinden Altyap: Tesisi A¢im
Ruhsati diizenleme islemi tesis edilir.

70)Miieyyide esaslari,

aa)Bu Yonetmelik’in 69’uncu fikrasinda belirtilen Miieyyideler Altyap: Boliimiiniin teklifi ile
Cankaya Belediyesi Enciimenince uygulanir.

bb)Bedellerin ilgilisine teblig tarihinden itibaren en ge¢ 1 ay igerisinde 6denmesi gerekir.
Zamaninda 6denmeyen miieyyide bedelleri ile siiresinde 6denmeyen tiim bedellerden dogan sz
konusu kamu alacaklarina dair yasal takip islemleri Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan baglatilir.

cc)Miieyyide bedellerine esas olan tutanaklara teblig tarihinden itibaren 30 giin igerisinde
Altyap1 Boliimiine itiraz edilebilir. Miieyyide uygulanan kazi ¢aligsmalan ile ilgili yeniden tespit ve
degerlendirme sonucunda ilk yapilan islemlerle ilgili degisiklik, diizeltme, uygunluk veya iptal s6z
konusu ise bu islemler Cankaya Belediyesi Enciimeni tarafindan degerlendirilerek karara baglanur.

¢¢)Altyapr ¢alismalarinda meydana gelen olumsuzluklarin en hizli gekilde diizeltilmesi igin
tutulan tutanaklarin ilgilisine 11.02.1959 tarihli ve 7201 Sayili Tebligat Kanunu hiikiimleri geregince
kayith elektronik posta ya da posta yoluyla resmi yaz ile bildirilmesi halinde, olumsuzluklarin
giderilmesi i¢in belirlenen siire baglamis kabul edilir.

¢)Yasal mevzuat gergevesinde verilecek diger gorevleri yerine getirmek, takip etmek ve
sonu¢landirmak,

d)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

B)Yol stabilize teknik altyapi biirosu

a)3194 sayili Imar Kanunu'nun 23%incii Maddesine gore Belediyemizin yetki ve
sorumlulugunda bulunan ada/parsel cephesine isabet eden imar yoluna ait Yol Stabilize Teknik
Altyap1 Bedelinin hesaplamasini yapmak ve 6deme islemlerinin gergeklestirilmesi sonrasinda ilgili
miidiirliiklerle yazigmalarini saglamak,

b)Yasal mevzuat gergevesinde verilecek diger gorevleri yerine getirmek, takip etmek ve
sonuglandirmak,

c)Mudiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.
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Taginir kayit ve lojistik béliimii

MADDE 15- (1) Tasinir Kayit ve Lojistik Boliimii; Tasimir Kayit Biirosu, Ambarlar ve Depolar
Biirosu, Taginir Muhasebesi ve Arsiv Biirosu, Uretim ve Malzeme Kabul / Kontrol Biirolarindan
olusur.

(2) Béliim Sorumlusu Tasinir Kontrol Yetkilisi olarak gorevlidir.

Tagmir Kayit Yetkilisi gorevlendirmeleri ve gérev iptallerinde goérevin aksamamasi ve
taginirlarin takipsiz kalmamas: i¢in Tagiir Kayut, Lojistik ve Tkmal Béliim Sorumlusu gorligii
alinarak atama / atama iptali yapilmasi saglanir.

Boliim Sorumlusu Harcama Yetkilisine karg1 sorumludur.

A)Tasimir Kayit Biirosu

(1)Fen Isleri Ana Depo Ambari, Yapi Sanatlar Ambari, Yol Asfalt Ambari, Teknolojik Uriinler
Ambarlan ve Yapim Isleri Ambarindan olusur. Ambarlara en az bir, Mali Yiikii, TIF hareketleri ve
Hafta sonlar1 ¢alismalar: dikkate alinarak birden fazla Tasinir Kayit Yetkilileri gérevlendirilir.

(2)Tasmir Kay1t Biirosunun gorevleri;

a)Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak,

b)Taginirlar1 teslim almak, sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza edilmesinj saglamak,
kullanicilarina ve kullanim yerlerine teslim edilmesini saglamak,

¢)Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlar1 kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri
hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini énlemek.

¢)Taginirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 yapmak,

d)Ihtiyag makamlarindan gelen demirbas taginir taleplerinin depo miktar1 ve ilgili béliim
sorumlusu onayi ile zimmetli olarak kullanima vermek, Zimmetsiz kullanildigi tespit edilen
taginirlara el koyulmasini saglayarak depoya teslimini yaptirmak,

e)Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim etmek.

fis giivenligi uzmanindan saha denetimi sonug raporunda belirtilen 6neriler dogrultusunda,
Tagmurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi korunmas: i¢in
gerekli tedbirleri almak,

g)Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay: meydana gelen azalmalari harcama
yetkilisine bildirmek,

g)Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

h)Tasinirlarla ilgili kayitlar tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek,

Kullanimda bulunan dayanikli taginirlari bulunduklan yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak,

1)Harcama Birimi Tasmnir Mal Yénetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama yetkilisine
sunmak.

JJAmbarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,

k)ihtiyag Makamlarinin Malzeme Kontrol ve Uretim birimlerinin malzeme ihtiyag
planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

Dig iiretim yapilan kisimlardan iiretimi gergeklestiren boliim sorumlusu onayli tutanaklara
istinaden taginirlarin girig kayitlarini olusturmak,

m)Depolarin galismas: ve koordinesi i¢in gorevlendirilen Ambarlar ve Depolar Biirosu ile
haftalik kontrol raporunu hazirlamak,

n)Ihtiyag makamlar tarafindan is isteklerine uygun malzemelerin yerinde kullanimina iliskin
Tagimurlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak kullanilmas: siireclerini denetlemek ve
Harcama Yetkilisine Sunmak,

o)Satin alma faaliyetleri &ncesinde gergeklestirme gérevlilerinin yetkilendirdigi Malzeme
Kontrol personelleri tarafindan istek miktar: depo miktarlarini ve son ii¢ yillik tiiketim miktarlarinin
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kargilastirmast islemlerinin kontrol etmek, isteklerin kesinlesen miktarlarini belirlenmesini saglamak,
kesinlesen miktarlarin harcama yetkilisi onayma sunulmasi igin ihtiyag makamina (gergeklestirme
gorevlisine) gondermek,

6)Miidiirliik tarafindan envantere (satin alma, hibe girisi, iiretim vb.yolla) kaydedilen is
ekipmanlarina sicil dosyasi olugturulmas: ve kayit numarasi verilmesi sonrasinda kullanima vermek,

p)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

B)Ambarlar ve depolar biirosu

(I)Biiro Sorumlusu ve Ambarlara gorevlendirilen Depo Sorumlularindan olusur.(Ambarec,
Lojistik Elamani) Yerleske depo sorumlulart ve Depo Sorumlulari Biiro Sorumlular teklifi ile Bolim
Sorumlusu tarafindan ya da uygun gortigi sonrasinda Harcama Yetkilisi tarafindan gorevlendirilir.
Depolar Sorumlusu alanlarinin ozelligine gére bir veya birden fazla kisi gorevlendirilebilir.

(2)Ambarlar ve depolar biirosunun gorevleri;

a)lhtiyag makamlarinin ambardan istek girisine yetkilendirdigi personel tarafindan TMY Ornek
No:7 ile istenen malzemelerin Istek yapan birim yoneticisi onay1 ve Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan
Tasinir Islem Figi (TMY Ornek No:5) diizenlenen tasinirlari ihtiya¢ makamlarina teslim etmekle ilgili
ara islemleri yapmak,

b)Ambarlar ve Depolar Biiro Sorumlusu tarafindan; Demirbas Tasinirlarin zimmet islemlerinin
yapilmasinda, kontrol edilmesinde, zimmetsiz kullanilan, kullanimda olmayan ancak zimmet iadesi
yapilmayan tagimirlarin tespit edilmesinde Boliim Sorumlusuna (Tasmir Kontrol Yetkilisine) Tasmnir
Kayit Yetkilisine yardimer olmak,

¢)Depolarda stoklanan malzemelerin is givenligi mevzuati ve Malzeme Giivenlik Bilgi
Formunda belirtilen depolama kosullarina uygun muhafazasini saglamak,

¢)Ihtiyag makamlar tarafindan i isteklerine uygun malzemelerin yerinde kullanimina iliskin
i¢ denetimi Tasinir kayit yetkilisi ile yapmak,

d)Merkezi takibi yapilan malzemelerin (Agrega ikmali vb.) alt depolara sevkini saglamak,

e)Ambarlar ve Depo Biiro Sorumlusu tiim depolarin anlik sayim, depolar arasi nakil ve cikis
islemleri ile muhasebe islemlerinin yapilmast siireglerini kontrol ederek depo miktarlarinin kayitlara
uygunlugunu kontrol edilmesinde, bsliim sorumlusuna bildirmek iizere Tasinir Kayit Yetkilisine
yardimc1 olmak,

f)Depo sorumlusu tarafindan talimatlar dogrultusunda hammadde, malzeme, yar1t mamul ve
mamullerin, tasima ara¢ ve ekipmanlarindan uygun yontemler kullanilarak indirilmesi veya
yiiklenmesi, istiflenmesi, paketlenmesi, uygun sekilde siniflandirilmasini saglamak,

g)Depo sorumlusu tarafindan depoya giren, depo disina sevk edilen veya ambarlar arasinda
transfer edilen hammadde, malzeme, yar1 mamul ve mamullerin varsa teslimat kanalindan teslim
alinmasi sonrasinda sevk edilmesi ve stoklanmasi, gerekli paketleri agma ve paketleme islemlerinin
yapilmasi, tarti, sayim, siiflandirma, stok seviyesini izleme gibi islemleri gergeklestirmek, gerekli
belge ve dokiimanlarin hazirlanmasina yardimci olmak,

g)Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

C)Tasimir muhasebesi ve arsiv biirosu

a)Midiirliigiin, tasinirlarin hurda, devir ve hibe muhasebe islemleri yapmak,

b)Satin alma vb. edinilen mallarin tasinir kayit yetkilisi tarafindan kayitlar sonrasinda bunlara
iligkin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde
konsolide gorevlisine géndermek.

c)Miidiirliikler arasi transferlerde muhasebe islemlerini yapmak, transfer limitleri iistiinde olan
taginirlar igin gergeklestirme gorevlileri tarafindan bagkanlik onay1 alinmasini takip etmek

¢)Tiiketim taginirlarinin dénemsel tiiketim raporunu ve ii¢ aylik muhasebe islemlerini yapmak,
Harcama Yetkilisine sunmak ve Mali Hizmetler Miidirliigiine yazi ile gdndermek,

d)Muhasebe islemleri tamamlanan evraklarin yazi ile Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gondermek,
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e)Haftalik ve Aylik olarak “Tasmir / Muhasebe Hesap Kargilastirma Raporu” ve “Girig- Cikis
Tifleri Raporu” hazirlayarak hesaplar arasi farklar ve én muhasebe ve yevmiye numarasi takibi
yapilmasi igin B6liim Sorumlusuna sunmak,

f)Y1lsonunda ve Bsliim Sorumlusunun talep ettifinde Ambarlar ve Depolar Biirosu ve Tasinir
Kayit Biirosu tarafindan hazirlanan “Taginir Anlik Sayim Listesi” Béliim Sorumlusuna sunmak,

g)Kayitlari tutulan taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunulmak
tizere Boliim Sorumlusuna (Tasinir Kontrol Yetkilisine) teslim etmek.

g)Midiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

¢) Uretim ve malzeme kabul / kontrol biirosu

a)Taginirlari {iretim planlamalarinin ilgili béliimler tarafindan yapilmasini takip ve koordine
etmek,

b)Uretim ihtiyaglarimin hammadde analizleri dogrultusuna takiplerini yapmak, Béliimlerin
Uretim Planlama ve Malzeme Kontrol Biirolar ile koordineli olarak iiretim (Faaliyet) siireclerin kayit
takibini yapmak, Tasinirlarin ve Uretimin izlenebilirliginin saglanmasi i¢in YBS gelistirmelerini
takip ve koordine etmek,

c¢)Depolarda bulunan taginirlarin kritik stok seviyelerini bélimlerin Malzeme kontrol Biiro /
Birimleri tarafindan takiplerinin yapilmasi igin depo miktar ve kullamm analizlerin yapilmasini
saglamak

¢)Uretim sonrasi tasinirlarin kayit islemlerinin yapilmas: ve ilgili transfer islemlerinin
yapilmasini saglamak,

d)Yiiklenici firmalar tarafindan teslimi gerceklestirilen tagmirlarin muayene siireglerini Mal
Almlari Denetim Muayene Ve Kabul Islemlerine Dair Yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda
yapilmasini saglamak ve kontrol etmek, Tespit edilen aksakliklari detayli tespit tutanag hazirlayarak
gergeklestirme gorevlisine ve Harcama Yetkilisine bildirmek tizere B6liim Sorumlusuna gondermek,

e)l¢ iiretim siirecinin standart hale getirilmesi igin gerekli ¢alismalar1 yiiriitmek, iiretim
stiregleri sonrasinda standardizasyon ve kalite denetimi yapilmasini saglayarak iiretim standartlarim
geligtirilmesini saglamak,

fMuayene ve Kabul komisyonlarmin kurulmast, taginur takibi olan alimlarda bu komisyonlarin
gorevlerinin aksaksiz yapilmasim takip etmek, muayene kabul komisyonlarina biiro sorumlusu
tarafindan bagkanlik yapmak,

g)Muayeneye tabi tutulacak mal veya numune, idarenin mevcut mallari ile karigmamasi
amactyla ve malin niteligi ve evsafi degismeyecek sekilde, muayene sonucu alinincaya kadar ayr1 bir
depoda gegici olarak saklanmasini takip etmek,

g)Yiklenicinin mali ihale dokiimanina uygun sekilde teslim etmesi veya dokiimana uygun
olarak teslime hazir hale getirildigini idareye bildirmesinden itibaren en geg bes isgiini i¢inde idarece
muayene ve kabul iglemlerine baglanmasini saglamak,

h)Satin alma siirecinde numunelerin kayit altina alinmasi, yliklenici olmaya istekli firmalar
tarafindan numune goriilmesi siireglerini takip etmek,

1)ldare tarafindan oncelikle ylkleniciye muayene ve kabul islemlerinin yapilacag: tarih
bildirilerek belirtilen yer, giin ve saatte kendisinin veya yetkili vekilinin hazir olmasi yazili olarak
gergeklestirme goérevlisi tarafindan bildirilmesini takip etmek,

i)idare tarafindan numune alma stiregleri ve saklama siireglerinin takip edilmesini saglamak,

J)Muayene sonu raporlarinin Yiiklenici firma ve Tasmir Kayit Biirosuna génderilmesini
saglamak,

k)Midiirliik tarafindan verilen benzer gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

idari ve mali isler béliimii

MADDE 16- (1) Idari ve Mali isler Béliimii; idari isler Biirosu, Bilgi Islem ve Mali isler
Biirosu ile C6ziim Merkezi Biirolarindan olusur.

A)idari isler biirosu

a)Mudirligiin tiim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitiminmi yapmak;
dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturmak,
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b)Her tiirlii genelge, teblig, yonetmelik ve Bagkanlik emirlerini ilgili personele duyurmak,

c)Personelin her tiirlii 6zliik islerinin tam ve zamaninda yapilmasini saglamak,

¢)Midirliigiin gider biitge taslagini, stratejik ve calisma planlarini, faaliyet raporlarim
hazirlamak,

d)Bir harcama birimi olarak Miidiirliigiin her tiirlii mali is ve islemlerini ilgili mevzuata gore
yurutmek,

e)lhale mevzuatina gore gerekli is ve islemleri yapmak,

fMiidiirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis, kayit, deger tespiti, hurda, sayim, devir, bakim,
onarim isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gerceklestirmek,

g)Midiirliige disaridan gelen evraklar, evrak kayit personeli tarafindan taratilarak elektronik
arsive kaydetmek,

g)Mudiirliik igerisindeki tiim fiziksel ve elektronik dosyalama-arsivleme islemlerini Standart
Dosya Plani sistemine uygun olarak yapmak,

h)4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22 maddesi (d) bendi hiikmii uyarinca Idari ve Mali sler
Bolimii mal ve hizmet alimlarimin, ihtiyag listesini, teknik sartnamesini, yaklagik maliyetini
hazirlama, sozlesmelerini imzalama ve mal veya hizmeti teslim alma, kabullerini yaparak alim
konusu isin 6demesini yapmak.

1)Gérev alamina giren ve Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak ile gorevli ve
yetkilidir.

B)Bilgi islem ve mali isler biirosu

a)Bolimlerin ¢aligmalari ile ilgili faaliyet raporlarimi aylik ve yillik olarak icmallerini
hazirlanmasinda koordineyi saglamak,

b)Miidiirliigiin yillik faaliyetlerinin elektronik ortamda kayitlarini hazirlanmasinda yardimei
olmak,

¢)Mudiirligiin yillik gider biitgesi i¢in bolimler aras1 gerekli koordineyi saglayarak biitcenin
hazirlanmasina yardimci olmak,

¢)Miidiirligiin iletisim altyapisini (elektronik ag yapisini) olusturmak, isletmek ve yonetmek,

d)Bilgisayarlara ag kartlar: yerlestirmek, ¢alismayan bilgisayarlar1 ve yazicilan kontrol etmek,
Belediyemizin ilgili birimleriyle koordinasyonu saglamak,

e)Yildiz Kampiisii igerisinde bulunan Giivenlik kamera sistemini mevzuatlara uygun olarak
yOnetmek.

fMiidiirliik hizmetlerinde kullanilan telefon santralinin bilgisayar ortaminda sistem takibini
yapmak,

g)Mudiirliik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

C)Coziim merkezi biirosu

a)llgemiz smirlan iginde yasayan vatandaglarimizin; CIMER basvurulari, Basin Yayin
Miidiirliigiince gonderilen bilgi edinme bagvurular ve sosyal medya kanali ile yapilan basvurular ile
vatandaglarin yazili basvurularinin, Miidiiriyet Makami tarafindan havalesi yapilan personele
sevkinin yapilmasi ve takibini saglamak,

b)Vatandaglar tarafindan telefonla bildirilen istek-talep ve sikayetlerin hizlica
degerlendirilmesi, ilgili birimlere yonlendirilmesi ve gerekli ¢alismalarin yapilmasini saglamak,
aksayan ig kisimlar ile ilgili tespitleri yaparak gerekli 6nlemleri almak, netice hakkinda vatandagin
hizl1, dogru ve zamamnda bilgilendirilmesi igin gerekli koordinasyonu ve disiplini saglamak,

¢)Miidirlige gelen her tiirlii evraki yazili ve bilgisayar ortaminda kayda almak,

¢)Midirlikce havalesi yapilan evraki ilgili personele Elektronik Belge Yonetim Sistemi
tizerinden sevk etmek,

d)Giinlii evraklar takip ederek tekide meydan vermemek sureti ile yazigmalan yiiriitmek,

e)Miidiirlik i¢i boliimler arasinda koordinasyonu ve bilgi akisim saglamak,

f)Miidiirlik tarafindan verilen benzer gérevleri yapmak ile gérevli ve yetkilidir.

A1 helae. 5070 sawvili Flektranik imza Kanuniuna aére Giiunnl?‘ﬂ’l’eiﬁ'nnik imza ile imzalanmistir.
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UCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler

Yiiriirlik
MADDE 17- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra

yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18- (1) Bu Yonetmelik hiikiimlerini Cankaya Belediye Baskan yuriitiir.

Hiiseyin Can GUNER Yaprak COLAK Zehra ERIC
Meclis Baskam Katip Katip
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