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Cankaya

BELEDIVESI

CANKAYA BELEDIYESI
IC KONTROL VE ON MALi KONTROL iSLEMLERI YONERGESI
BiRINCIi BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve kapsam

Madde 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, Cankaya Belediyesi Harcama Birimleri ve Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan yiiritillecek olan On Mali Kontrol faaliyetleri ile i¢ Kontrole
iligkin ilke, is, islem ve siiregleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu Yonerge, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netim ve Kontrol Kanunun 58
ve 60 1nc1 maddeleri, 5436 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol Kanunu ile Bazi Kanun ve
Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanunun 15 inci
maddesine, 31.12.2005 tarih ve 26040 3 {incii Miikerrer sayili Resmi Gazetede yayimlanan I¢
Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslara ve Cankaya Belediye Baskanligi Mali
Hizmetler Miidiirliigii Kurulus, Gérev, Yetki, Sorumluluk Calisma Usul ve Esaslarina Iliskin
Yonetmelige dayanilarak hazirlanmastir.

Tanimlar
Madde 3- (1) Bu YoOnergede gegen;

Birim: i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol Boliimiinii

Gerceklestirme gorevlisi: Harcama talimati iizerine; isin yaptirilmasi, mal veya
hizmetin alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme i¢in
gerekli belgelerin hazirlanmasi gorevlerini yiiriiten gorevlileri,

Goriis yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup
bulunmadig1 yoniinde verilen yazili goriisii,

Harcama birimi: Butce ile 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan birimi,

Harcama yetkilisi: Bitceyle 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en st
yoneticisini,

Mudurliuk: Mali Hizmetler Miidiirligii’nd,

I¢ Kontrol: Cankaya Belediyesi’nin amaglarina, belirlenmis politikalarina ve
mevzuata uygun olarak faaliyetlerinin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesini,
varlik ve kaynaklarin korunmasini, muhasebe kayitlarinin dogru ve tam olarak tutulmasini,
mali bilgi ve yonetim bilgisinin zamaninda ve giivenilir olarak iiretilmesini saglamak iizere
idare tarafindan olusturulan organizasyon, yontem, siire¢ ile i¢ denetimi kapsayan mali ve
diger kontroller butininu,

On mali kontrol: Cankaya Belediyesi’nin gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliiklerine
iliskin mali karar ve islemlerinin; Idare biitgesi, biitge tertibi, kullanabilir ddenek tutari,
harcama programi ve diger mevzuat hiikiimlerine uygunlugu ve kaynaklarin etkili, ekonomik
ve verimli bir sekilde kullanilmas1 yonlerinden yapilan kontrolii,

Ust Yonetici: Cankaya Belediyesi Baskanini, ifade eder.



IKINCI BOLUM
i¢ Kontrol
I¢ Kontroliin Amaclar
Madde 4: i¢ Kontroliin amaclarr;

a) Kamu gelir, gider, varlik ve yiikiimliiliikklerinin etkili, ekonomik ve verimli bir
sekilde yonetilmesini,

b) Kamu idarelerinin kanunlara ve diger diizenlemelere uygun olarak faaliyet
gOstermesini,

c) Her tiirlii mali karar ve islemlerde usulsiizlik ve yolsuzlugun 6nlenmesini,

d) Karar olusturmak ve izlemek i¢in diizenli, zamaninda ve giivenilir rapor ve bilgi
edinilmesini,

e) Varliklarin kétiiye kullanilmasi ve israfin1 6nlemek ve kayiplara karsi korunmasini
saglamaktir.

I¢ Kontrol Standartlan

Madde 5: Idare, mali ve mali olmayan tiim islemlerinde bu standartlara uymakla ve
geregini yerine getirmekle yiikiimliidiir.

I¢ Kontroliin Temel ilkeleri

Madde 6: I¢ Kontroliin temel ilkeleri sunlardir;

a) I¢ Kontrol faaliyetleri idarenin yénetim sorumlulugu ¢ergevesinde yiiriitiiliir.

b) I¢ Kontrol faaliyet ve diizenlemelerinde ncelikli riskli alanlar dikkate alinir.

¢) I¢ Kontrole iliskin sorumluluk, islem siirecinde yer alan biitiin gorevlileri kapsar.
d) I¢ Kontrol mali ve mali olmayan tiim islemleri kapsar.

e) I¢ Kontrol sistemi yilda en az bir kez degerlendirilir ve alinmas1 gereken dnlemler
belirlenir.

f) I¢ Kontrol diizenleme ve uygulamalarinda mevzuata uygunluk, saydamlik, hesap
verebilirlik ve ekonomiklik, etkinlik, etkililik gibi iyi mali yonetim ilkeleri esas alinir.



I¢ Kontroliin Unsurlari ve Genel Kosullar
Madde 7: I¢ Kontroliin unsurlar1 ve genel kosular1 sunlardir;
(1) Kontrol Ortamu:

a) Idarenin yoneticileri ve calisanlarinin i¢ kontrole olumlu bir bakis saglamasi, etik
degerlere ve diiriist bir yonetim anlayisina sahip olmasi

b) Performans esasli yonetim anlayisi ¢ergevesinde gorev, yetki ve sorumluluklarin
uzmanlhiga onem verilerek bilgili ve yeterli kisilere verilmesi ve personelin performansinin
degerlendirilmesi,

c) Idarenin organizasyon yapisi ile personelin gorev, yetki ve sorumluluklari agik bir
sekilde belirtilir.

(2) Risk Degerlendirmesi:

a) Risk degerlendirmesi mevcut kosullarda meydana gelen degisiklikler dikkate
alinarak gerceklestirilen ve siireklilik arz eden bir faaliyettir.

b) Idare, stratejik planinda ve performans programinda belirlenen amag ve hedeflerine
ulagmak i¢in i¢ ve dis nedenlerden kaynaklanan riskleri degerlendirir.

(3) Kontrol Faaliyetleri: Onleyici, tespit edici ve diizeltici her tiirlii kontrol faaliyeti
belirlenir ve uygulanr.

(4) Bilgi ve Iletisim: Idarenin ihtiya¢ duyacag: her tiirlii kontrol faaliyeti belirlenir ve
uygulanir.

(5) Gozetim: i¢ Kontrol sistem ve faaliyetleri siirekli izlenir, gdzden gegirilir ve
degerlendirilir.

I¢ Kontrole iliskin Yetki ve Sorumluluklar

Madde 8: Ust yonetici, i¢ kontrol sisteminin kurulmas1 ve gdzetilmesinden, harcama
yetkilileri ise gorev ve yetki alanlar1 ¢ergevesinde, idari ve mali karar ve islemlere iliskin
olarak i¢ kontroliin isleyisinden sorumludur.

Idarenin Mali Hizmetler Miidiirliigii; i¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin
uygulanmas1 ve gelistirilmesi konularinda calismalar yapar ve 6n mali kontrol faaliyetini
ylriitiir. Muhasebe yetkilisi, muhasebe kayitlarinin usuliine ve standartlara uygun, saydam ve
erigilebilir sekilde tutulmasindan sorumludur.

Ust yonetici, harcama yetkilileri ve diger yetkililer, mesleki degerlere ve diiriist
yonetim anlayisina sahip olunmasindan, mali yetki ve sorumluluklarin bilgili ve yeterli
yoneticilerle personele verilmesinden, belirlenmis standartlara uyulmasinin saglanmasindan,
mevzuata aykirt faaliyetlerin 6nlenmesinden, kapsamli bir yonetim anlayisiyla uygun bir
calisma ortammin ve saydamligin saglanmasindan gorev ve yetkileri c¢ercevesinde
sorumludurlar.

Ust yonetici ve bitce ile ddenek tahsis edilen harcama yetkilileri, her yil, is ve
islemlerinin amaglara, iyl mali yonetim ilkelerine, kontrol diizenlemelerine ve mevzuata
uygun bir sekilde gerceklestirildigini igeren i¢ kontrol giivence beyanini diizenler ve birim
faaliyet raporlari ile idare faaliyet raporlarina eklerler.

I¢ kontrol diizenlemeleri ve i¢ kontrol sisteminin isleyisi, yoneticilerin goriisii, kisi
ve/veya idarenin talep ve sikayetleri ile i¢ ve dis denetim sonucunda diizenlenen raporlar
dikkate alinarak yilda en az bir kez degerlendirmeye tabi tutulur ve gerekli dnlemler alinir.



UCUNCU BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsamm

Madde 9- (1) On mali kontrol gorevi, yonetim sorumlulugu cercevesinde, Mali
Hizmetler Miidiirliigii ve harcama birimleri tarafindan yerine getirilir.

(2)Mali Hizmetler Miidiirliigli tarafindan yapilacak 6n mali kontrol, bu Yonergede
belirtilen kontroller ile harcama birimlerinin talebi veya Mali Hizmetler Mudiirligiiniin risk
degerlendirmesi sonucunda 6n mali kontrol islemine tabi tutulmasinda yarar goriilen mali
karar ve islemlerden Ust Yonetici tarafindan uygun goriilen kontrollerden meydana gelir.

(3)Harcama birimleri ve Mali Hizmetler Midiirliigii tarafindan yapilacak 6n mali
kontrol, Cankaya Belediyesi biitgesi, biitge tertibi, kullanilabilir 6denek tutar1 ve diger
mevzuat hiukimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir. Harcama birimleri tarafindan
yapilacak on mali kontrol; idare biit¢cesi ve biit¢e tertibine uygunluk yoniinden yapilacak
kontrol, 6denegin biitceye konulma amacina uygun olarak harcamanin yerinde yapilip
yapilmadigi, ihtiyaglarin  karsilanmasinda idarenin  Onceliklerine uyum, etkinlik
degerlendirmesi ile harcamalarda verimlilik ve tutumlulugun saglanmasi hususlarin1 da
kapsar.

(4) Ayrica, mali karar ve islemler, harcama birimleri tarafindan kaynaklarin etkili,
ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan da kontrol edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 10- (1) On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilip verilmemesi, danisma
ve Onleyici niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan
uygulanmasinda baglayici degildir.

(2) Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol
sonucunda uygun goriis verilmis olmasi, harcama yetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On malf kontrol stireci ve usulii

Madde 11- (1) Mali Hizmetler Midiirligiiniin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve
islemler, kontrol edilmek {izere Mali Hizmetler Miidirligiine gonderilir. Mali Hizmetler
Midiirligiince yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriilmesi halinde
durumuna gore goriis yazisi diizenlenir veya dayanak belgenin iizerine “Kontrol edilmis ve
uygun goriilmiistiir “ serhi diisiiliir. On mali kontrol sonucunda yazili goriis diizenlenmesi
halinde bu goriisler ayrintili, agik ve gerekgeli yazilir. Mali Hizmetler Miidiirligii goriis yazisi
harcama birimince ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi de 6deme emri belgesine
eklenir.

(2)Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan mali karar ve islemin uygun goriilmemesi
halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir goriis yazisi1 yazilarak kontrole tabi karar ve islem
belgeleri eklenmek suretiyle ilgili harcama birimine gonderilir.

(3)Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan, Yonergenin 15 ve 21 inci maddeleri
uyarinca yapilan kontrollerde yazihi goriis diizenlenmesi zorunludur. Bu goris
yazilarinda, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve islemin uygun goriiliip goriilmedigi,
uygun goriilmemisse nedenleri acikca belirtilir.

(4)Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar
ve islemler i¢in, bu eksiklikler ve nasil diizeltilebilecegi hususlar1 belirtilmek ve bunlarin
diizeltilmesi kaydiyla islemin uygun goriildiigii seklinde yazili goriis diizenlenebilir.



(5)Harcama birimlerince yerine getirilecek on mali kontrol islemi ise siire¢ kontrolii
olarak yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir iglem daha dnceki islemlerin kontroliinii icerecek
sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin ylriitiilmesinde gorev alanlar, yapacaklar
islemden Onceki islemleri de kontrol ederler. Siire¢ kontroliinli saglamak amaciyla harcama
birimlerince mali islemlerin siire¢ akis semasi hazirlanir. Siire¢ akis semalari, Mali Hizmetler
Miidiirliigiiniin de uygun gériisii alindiktan sonra Ust Y6neticinin onayu ile yiiriirliige konulur.

(6)Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist
kademe yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gergeklestirme gorevlisini 6deme
emri belgesi diizenlemekle gorevlendirirler. Yapilan bu goreviendirmeler, Mali Hizmetler
Miidiirliigiine de bir yaz ile bildirilir. Odeme Emri Belgesini diizenlemekle gérevlendirilen
gergeklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler tizerinde mevzuata uygunluk ve
belgelerin(Odeme emri Uzerinde hak sahibine iliskin I1BAN, Adi Soyadi v.b) tamam olup
olmadig1 hususlar1 ile daha onceki islemlerin kontroliinii de kapsayacak sekilde 6n mali
kontrol yaparlar. Bu gorevliler yaptiklari kontrol sonucunda, islemleri uygun gormeleri
halinde, 6deme emri belgesi Uzerinde “Kontrol Edilmis ve Uygun Goériilmiistiir” ibaresini
imzalarlar.

Kontrol yetkisi

Madde 12- (1) Mali Hizmetler Miidiirliigii’nde 6n mali kontrol yetkisi Mali Hizmetler
Miudurine aittir. Kontrol sonucunda diizenlenen yazili goriis Mali Hizmetler Mudiri
tarafindan imzalanir. Mali Hizmetler MidUrl, bu yetkisini smirlarimi agik¢a belirtmek
sartiyla, yazili olarak, Birimde c¢alisan diger kamu gorevlilerine hiyerarsik siralama goz
onuinde bulundurularak devredebilir.

(2)Mali Hizmetler Miidiirliigiinin 6n mali kKontroliine tabi mali karar ve islemlerin
kontrol, Birim tarafindan yerine getirilir.

(3)Harcama birimlerinde ddeme emri belgesi ve eki belgeler Gizerinde 6n mali kontrol
gorevi, 6deme emri belgesi diizenlemekle gorevlendirilen gerceklestirme gorevlisi tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihig ilkesi

Madde 13- (1) Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayn1 kiside birlesemez.
Mali Hizmetler Miidiirliigiinde 6n mali kontrol gorevini yiritenler, onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sOzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
bagkan ve liye olamazlar.



DORDUNCU BOLUM

Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler

Mevzuat degisikliklerinin sonu¢larinin hesaplanmasi

Madde 14- (1) Gelirlerin azalmasina veya giderlerin artmasina neden olacak ve
idareye yiikiimliilik ya da imkan getirecek mevzuat degisikliklerinin idarenin stratejik plant,
performans programi, biitgesi, kullanilabilir 6denekleri ve nakit yoOnetimi iizerindeki
etkilerinin degerlendirmesi yapilir. Bu degerlendirme sonucunu, Mali Hizmetler Miidiirligi
iist yonetime ve ilgili birimlere yazili olarak bildirir.

Taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari

Madde 15- (1) Harcama Birimlerinin,“31.12.2005 tarih ve 26040-3 Uncu mukerrer
sayll1 Resmi Gazetede yayimlanan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslar
Yénetmeliginin 17 nci maddesine gore “Idarelerin, ihale kanunlarina tibi olsun veya olmasin,
harcamay1 gerektirecek taahhiit evraki ve sozlesme tasarilarindan tutari1 mal ve hizmet
alimlari i¢in bir(1) milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri icin ii¢(3) milyon Tiirk Lirasini
asanlar 6n mali kontrole tibidir. Bu tutarlara katma deger vergisi dahil degildir. idareler
belirlenen tutarlar i¢inde kalmak ve list yoneticiden onay almak kaydiyla merkez ve tasra
teskilati ile birimler bazinda risk analizleri ¢er¢evesinde farkli tutarlar belirlemeye
yetkilidirler.”

(2)Kontrole tabi taahhiit evraki ve sozlesme tasarilari, bunlara iligkin tiim bilgi ve
belgeleri icerecek sekilde olusturulan asil dosya ile birlikte onayli bir niisha ve/veya eksiksiz
olarak CD ortamina aktarilmig islem dosyasi, harcama yetkilisi tarafindan s6zlesme
imzalanmadan ve idare taahhiit altina girmeden once Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderilir.

(3)Kontrol edilmek tGzere Mali Hizmetler Miidiirliigiine gonderilecek islem dosyasinda
bulunmasi gereken bilgi ve belgeler asagida belirtilmistir:

a) Onay belgesi,

b) Yaklasik maliyet ve dayanagini olusturan hesap cetvelleri,

c) Ihale komisyonlarmin kurulmasina iliskin(asil ve yedek iiyelerin belirtildigi) ihale
yetkilisi onayi,

¢) Kamu ihale Kurumu tarafindan ihale kayit numarasi verilen Thale Kayit Formu,

d) Ilanin yapildigma iliskin belgeler,

e) Ilan zorunlulugu bulunmayan ihalelerde, isteklilerin davet edildigine dair davet
yazilari,

f) Yillik yatinnm programinda yer alan islerle, bu programdaki ek veya degisikliklere
gore yapilacak islerde, yili merkezi yonetim biitce kanununun bu konudaki hiikiimlerinin ve
her yil Bakanlar Kurulunca yiiriirliige konulan yatinm programinin uygulanmasi,
koordinasyonu ve izlenmesine dair kararda Ongdriilen islemlerin yapildigini kanitlayan
belgeler,

-Odenegi toplu olarak verilmis projelerin detay programlarma ait bilgiler ile
toplulastirilmis projelerin alt kalemlerine iliskin bilgiler,

-Gelecek yillara yaygin yiiklenmelerde izin alinmasi gereken hallerde ilgili idarenin
izni,

-Y1l icinde projelerin, yer, karakteristik, siire, maliyet ve Odenek degisikliklerine
iliskin belgeler,

g) Ilgili mevzuati geregince CED raporu gerekli olan islerde CED olumlu belgesi ve
isle ilgili olarak alinmas1 gereken 6zel komisyon izin veya kararlari,



g) Yapim islerinde (4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62. maddesinin (c) bendinde
istisna sayilanlar hari¢), arsa temini, miilkiyet, kamulastirma ve imar islemlerinin
tamamlandigina dair belgeler,

h) ihaleye iliskin tiim sartnameler,

1) 4734 sayili Kanunun 22. Maddesinin (a), (b), ve (c ) bentleri kapsaminda tek
kaynaktan yapilan alimlara iligkin olarak ihale mevzuatinda belirlenen standart form,

1) Sozlesme tasarisi,

J) Yapilan ihalenin usul ve tiirine uygun olarak, 4734 sayili Kanun ve 4735 sayili
Kamu Thale S6zlesmeleri Kanununa iliskin yayimlanan yonetmelikler ve diger diizenleyici
mevzuat hiikiimleri uyarinca diizenlenmesi gereken standart formlar ve diger belgeler,

k) Diizenlenmis ise zeyilnameler, agiklamalar ve bunlarin isteklilere gonderildigine dair
belgeler,

)ihalelere Karst Yapilacak Idari Bagvurulara Ait Yénetmelik hitkiimlerine gore
Cankaya Belediyesi’ne ve Kamu Ihale Kurumuna basvuruda bulundugu takdirde, buna iliskin
yazigmalar,

m) Uzerine ihale yapilan isteklinin gegici teminatina ait alind1 belgesi,

n) Uzerine ihale yapilan isteklinin, sartname hiikiimleri geregince ihale komisyonuna
ibraz ettigi belgelerin tamami,

0) Thaleye katilan biitiin isteklilere ait teklif mektuplari,

0) On yeterlik ve/veya ihale komisyonu degerlendirmelerinde elenen isteklilere ait
eleme nedeni olan bitiin belgeler,

p) ihale tizerinde kalan isteklinin,4734 sayili Kanunun 58. maddesine gore yasakli olup
olmadigina dair Kamu Thale Kurumundan alinan teyit belgesi,

r) Thale kararinin onaylandigina dair ihale yetkilisi onay1 (onay tarihi belirtilmelidir.)

s) Islem dosyasinda bulunan biitiin belgeleri gosteren onayli dizi pusulas1,

s) Bagbakanligin veya ilgili Bakanligin iznine tabi alimlarda izin yazisi,

t) Thaleyi kazanan istekli disinda ihaleye katilan isteklilere ait tiim bilgi ve belgeler,

(4) Ayrica s6z konusu islem dosyasina ait sézlesme imzalandiktan sonra, bes(5) isgiinii
icinde asagida belirtilen belgelerin onayli birer niishast Mali Hizmetler Midiirliigii’ne
gonderilecektir.

a) Sozlesme,

b) Kesin Teminata iligkin alindinin 6rnegi,

€) Yapim islerinde sozlesmede Ongoriillmeyen is artisinin zorunlu hale gelmesi ve bu
artisin miiteahhidine yaptirilmasi halinde buna iliskin onay belgesi ve yaklasik maliyet hesap
cetveli ile ek kesin teminata iliskin belge,

¢) Sozlesmelerin devri halinde devir sdzlesmesi,

d) Thale kararina ait damga vergisinin (karar pulu ) tahsil edildigine iliskin belge

e)Sozlesme damga vergisinin tahsil edildigine iligkin belge

f)Limiti asan ihaleler i¢in Kamu Ihale Paymin yatirildigima iliskin dekont

(5)Bu belgelerden yabanci dilde diizenlenmis olanlarin harcama birimlerince onayl
Tiirkge terciimelerinin ayrica islem dosyasina eklenmesi gerekmekte olup, belgelerin yabanci
dildeki asillar1 ile taahhiitlere iliskin diger belgeler harcama birimlerince muhafaza
edilecektir.

(6) Taahhtt evrak: ve s6zlesme tasarilari, Birim tarafindan en ge¢ on(10) isgiinii iginde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda diizenlenen goriis yazisi, islem dosyasinin bir
niishasi ile birlikte ayni siire i¢cinde harcama yetkilisine gdnderilir.



Odenek aktarma islemlerinin kontrol edilmesi

Madde 16- (1) Cankaya Belediyesi biitgesi i¢inde yapilacak aktarmalar, harcama
birimlerinin talebi izerine Butce-Muhasebe Birimi tarafindan hazirlanir. Bu sekilde yapilacak
aktarmalar onaya sunulmadan 6nce Birim tarafindan ilgili mevzuat ¢ergevesinde en geg iki is
gund icinde kontrol edilir ve sonuglandirilmasi igin Biitge-Muhasebe Bolumune gonderilir.

(2) On Mali Kontrol Birimince mevzuatina aykir1 bulunan aktarma talepleri ayni siire
icinde gerekgeli bir yazi ile Biitge-Muhasebe Birimine gonderilir ve ilgili harcama yetkilisine
iadesi saglanir.

Kadro dagilim cetvellerinin kontrol edilmesi

Madde 17- (1) Kadro dagilim cetvelleri, ilgili mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde Mali
Hizmetler Miidiirliigii tarafindan en geg bes is giinii i¢inde kontrol edilir. ilgililerine yapilacak
O0demeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde yapilacak
degisiklikler de ayn1 sekilde kontrole tabidir.

Seyahat karti listeleri

Madde 18- (1) 6245 sayili Harcirah Kanununun 48’inci maddesi uyarinca igisleri,
Maliye ve Ulastirma Bakanliklar1 tarafindan miistereken belirlenen esaslar ¢ergevesinde,
seyahat kart1 verilecek personel listesi, harcama birimlerinin teklifi {izerine Miidiirliigii
tarafindan ilgili mevzuat ile biitge 6deneginin yeterliligi yoniinden en ge¢ li¢ isgiinii i¢inde
degerlendirilerek kontrol edilir. Uygun goriillmeyen talepler, ayni siire i¢cinde gerekgeli bir
yaziyla ilgili birime gonderilir.

Gecici isci pozisyonlarinin kontrol edilmesi

Madde 19-(1) Ilgili mevzuatinda belirlenen yetki gergevesinde, gegici is¢i pozisyon
(adam/ay) sayilarinin aylar ve birimler itibariyle dagilimi kontrole tabidir.

(2) Gegici is¢i pozisyonlart Mali Hizmetler Miidiirliigiince en gec bes isgiinii i¢cinde
kontrol edilir. Kontrol sonucunda uygun goriilmeyen cetveller, gerekgeli bir yaziyla ilgili
harcama birimine gonderilir.

Zam, tazminat ve ek 6demelere iliskin cetvellerin kontrol edilmesi

Madde 20- (1) Devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi gorevde
bulunanlara zam ve tazminat ddenecegi, ddenecek zam ve tazminatin miktarlari ile 6deme
usul ve esaslarina iliskin olarak yiriirliige konulan Bakanlar Kurulu karar1 uyarinca, zam ve
tazminat 6demesi yapilacak personelin kadro veya gorev unvanlari, smiflari, dereceleri,
sayilar1 ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak 6denecek zam ve tazminatin miktarlarini
gosteren ve serbest kadro tizerinden hazirlanan cetvel ile bunlarin birimler itibariyle
dagilimmi gosteren listeler insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigiince diizenlenerek Mali
Hizmetler Midirliigiine gonderilir. Bu listeler Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan bes is
gund iginde kontrol edilir.

(2)Kontrol iglemi sonucunda s6z konusu listeler, onaylanmak (izere Mali Hizmetler
Midiirligiince Ust yoneticiye sunulur.

Sozlesmeli personel say1 ve sozlesmeleri

Madde 21- (1) Soézlesmeli personelle yapilacak sozlesmeler kontrole tabidir. Bu
sozlesmeler On mali Kontrol birimi tarafindan, mevzuata uygunluk yoniinden en gec bes
isgiinii i¢cinde kontrol edilir. Uygun goriilmeyen sozlesmeler gerekceli bir yazi ile ayni siire
icinde ilgili harcama birimine gonderilir.



Odeme emri belgeleri ve eklerinin 6n mali kontrol tabi tutulmasi

Madde 22 — (1)Harcama birimleri tarafindan diizenlenen 6deme emri belgeleri, risk
unsurlart ve harcamalarda etkinlik saglanmasi prensibi dikkate alinarak, mevzuata uygunluk
acisindan 6n mali kontrole tabi tutulur. Odeme emri belgelerinden 6n mali kontrole tabi
tutulacaklar ekonomik kodlama ve tutarlar (Katma Deger Vergisi hari¢) olarak asagida
belirtilmistir.

Ekonomik Kodlar: On Mali Kontrole Tabi Harcamalar : Limitler:

03.2 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari 200.000.- TL ve Ustu
(Dogalgaz bedeli ve elektrik bedeli harig)

03.5 Hizmet Alimlar1 (Haberlesme Giderleri hari¢) 300.000.- TL ve Ustu

03.7 Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, 300.000.- TL ve Gstu
Bakim ve Onarim Giderleri

03.8 Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri 300.000.- TL ve UstU

06 Sermaye Giderleri 500.000.- TL ve Ustl

(2942 Sayih Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan harcamalar

haric)

(2) Harcama birimleri belirtilen ekonomik kodlardan, 4734 sayili kamu ihale
kanununun 22/d dogrudan temin bendi i¢cin Kamu Thale Kurumu tarafindan belirlenen limite
kadar olan (Katma Deger Vergisi hari¢) ve yukarida belirtilen tutarlar1 agan harcamalar igin
diizenledikleri ddeme emri belgelerini ddenmek (izere Mali Hizmetler Miidiirligiine gonderir.
Odeme emri belgeleri ilgili yonetici tarafindan kontrol igin Birime havale edilir. Birim, 6deme
emri belgesi ve eki belgeleri ilgili mevzuatina uygunluk agisindan bes(5) isgiinii icinde
kontrol ederek uygun gériilen 6deme emri belgelerinin sol alt kdsesinde ki “On Mali Kontrol
Yetkilisi” kismini imzalar ve 6denmek iizere isleme koyar.

(3)Birimce yapilacak 6n mali kontrol i¢cin belirlenen parasal limitin altinda
kalmak amaciyla, mali islemler kisimlara béliinemez.

(4)Mevzuat agisindan uygun goriilmeyenler ise iig(3) isglinii i¢inde gerekgeleri de
belirtilerek harcama birimine geri gonderilir. Harcama yetkilisi ortaya konulan gerekcelere
gore diizeltme yaptirabilecegi gibi, ayn1 6deme emri belgesinin 6denmesini de yazili olarak
isteyebilir. Bu durumda muhasebe yetkilisi 5018 sayili Kanunda muhasebe yetkilisi tarafindan
yapilacagi belirtilen kontrolleri yaparak 6demeyi gerceklestirir.

(5)Mali Hizmetler Mudurl, uygun goriilmedigi halde harcama yetkilisinin yazil
talebiyle 6demesi yapilan 6deme emirlerine iliskin bilgileri aylik olarak iist yoneticiye sunar.



BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yapilacak diizenlemeler

Madde 23 - (1) Yonergede belirlenen mali karar ve islemlerin disinda kalan mali karar
ve islemler i¢in daha sonra Mali Hizmetler Miidiirliigii tarafindan kontrol ettirilmesine yonelik
diizenleme yapilabilir. Bu konuda yapilacak diizenlemeler, ilgili harcama biriminin Mali
Hizmetler Midiirliigii’ne onerisi ve/veya Mali Hizmetler Miidiirliigii’niin talebi tizerine Ust
Yoneticinin onayiyla yiiriirliige konulur. On mali kontrole tabi tutulacak mali karar ve
islemler, riskli alanlar dikkate alinmak suretiyle tiir, tutar ve konu itibariyle belirlenir ve bu
diizenlemeler her yil tekrar gdzden gegirilir.

(2) On mali kontrole iligkin olarak yapilan diizenlemeler, Ust Yoneticinin onayin
izleyen on isgiinii i¢inde Maliye Bakanliina bildirilir.

Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 24 - (1) On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilmedigi halde harcama
yetkilileri tarafindan gergeklestirilen islemler, harcama yetkilileri ve Muhasebe Birimi
tarafindan Mali Hizmetler Miidiirligii’'ne yazili olarak bildirilir. Mali Hizmetler Miidiirliigii
bu tiir islemlerin kayitlarini tutar ve aylik donemler itibariyle Ust Yoneticiye bildirilir. S6z
konusu kayitlar i¢ ve dig denetim sirasinda denetgilere de sunulur.

Kontrol suresi

Madde 25-(1) Mali Hizmetler Miudiirligii, kontrol ve uygun goriis islemlerini
Yonergede belirlenen siireler icinde sonucglandirir. Yonergede belirtilen siirelerin baglangic
tarihinin belirlenmesinde, Mali Hizmetler Midiirliigii evrak giris kayit tarihini izleyen isgiinii
esas alinir. Midirliigin talebi ve iist yoneticinin onayi {izerine bu siireler bir katina kadar
artirilabilir.

Tereddutlerin giderilmesi
Madde 26-(1) Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikabilecek tereddiitleri
gidermeye Mali Hizmetler Midirliigi yetkilidir.

Yuarurluk
Madde 27 - (1) Bu Yonerge Ust Yénetici tarafindan onaylandigi (17.04.2015) tarihte
yiiriirliige girer.

Yurutme
Madde 28 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Ust Y6netici yurtitur.



