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Cankaya

BELEDIYESI

T.C

GANKAYA BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

VATANDASA
SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI(ENGEG

SURE)

lan ve Reklam
Vergisi

1-Dilekge

2- llan Reklam Vergisi Yéninden Yeni Mikellefiyetlere
Baglayanlar icin, Reklam Tabelasi Asilmadan Once
Beyanname Verilmesi

3- Gercek Kisiler Icin T.C Kimlik Nolu Niifus Clizdani

Fotokopisi

4- Tuzel Kisilerden Vergi Levhasi Fotokopisi Ve Ticaret Sicil
Kaydini Gosterir Belge Fotokopisi ile Fatura Fotokopisi
(Fotokopi Asli ile Beraber Getirilecek, Asli Gériildiikten Sonra
Fotokopisi Onaylanarak Alinacaktir.)

5- Beyannameyi imzalayan Gercek Ya Da Tizel Kisinin Vekalet
Verdigi Durumlarda; Vekalet Verilen Kisinin T.C Kimlik Nolu
Kimligi lle Birlikte Vekaletnamenin Asli (Fotokopi Asli lle Beraber
Getirilecek, Asli Goruldukten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

6-llan Reklam Beyannamesi

5 dakika




Edlence Vergisi(
Biletle Girilen)

1-Dilekge1 ile Gergek veya Tiizel Kisi tarafindan Diizenlenen
Edlence Yeri ve Bilet Sayisinin Bildiriimesi (Bilet Sayisina
Gore Eglence Vergisi Yatiriimasi Zorunludur.)

2-Gergek Kisiler icin T.C Kimlik Nolu Niifus Ciizdani

Fotokopisi

3- Tuzel Kigilerden Vergi Levhasi Fotokopisi Ve Ticaret Sicil
Kaydini Gosterir Belge Fotokopisi (Fotokopi Asli ile Beraber
Getirilecek, Aslh Goruldukten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

4-Beyannameyi (Beyan; Gercek Veya Tuzel Kisi Ve/Veya
Vekillerinin Gelir Bdlimiine Sahsen Miracaati ile Baslar)
imzalayan Gergek Ya Da Tiizel Kisinin Vekalet Verdigi
Durumlarda; Vekalet Verilen Kiginin T.C Kimlik Nolu Kimligi ile
Birlikte Vekaletnamenin Asli (Fotokopi Asli ile Beraber
Getirilecek, Asli Goruldukten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir

1 saat

Edlence Vergisi(
Biletle Girilmesi
Zorunlu Olmayan)

1-Eglence Yeri Sahibi Gergek Veya Tuzel Kisilerin Eglence
Yeri ve Aylik Eglence Gun Sayisini Belirten Beyanname
(Beyan; Gergek Veya Tuzel Kisi Ve/Veya Vekillerinin Gelir
Bélimiine Sahsen Miracaati lle Baglar) Veya Bildirimin Her Ay
Doldurulmasi Ve Teslimi (Eglence Vergisinin, Isyerinin
Muhteviyatina Gore Belediye Meclisinin Takdir Ettigi Tarife
Uzerinden Eglence Glin Sayisina Gore Takip Eden Ayin
20’sine Kadar Yatirilmasi Zorunludur.)

2-Gercek Kisiler icin T.C Kimlik Nolu Niifus Clizdani
Fotokopisi

3-Tuzel Kigilerden Vergi Levhasi Fotokopisi Ve Ticaret Sicil
Kaydini Gosterir Belge Fotokopisi (Fotokopi Asli ile Beraber

15 dakika




Getirilecek, Asli Goruldikten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

4-Beyannameyi imzalayan Gercek Ya Da Tlzel Kisinin Vekalet
Verdigi Durumlarda; Vekalet Verilen Kiginin T.C Kimlik Nolu
Kimligi ile Birlikte Vekaletnamenin Asli (Fotokopi Asli ile Beraber
Getirilecek, Asli Goruldukten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)

1-Kimlik Fotokopisi

2-Tapu Fotokopisi

3-Tiizel Kisiler Icin Vergi Levhasi

4-Beyannameyi imzalayan Gergek Ya Da Tlzel Kisinin Vekalet

Sk Vergisi Verdigi Durumlarda; Vekalet Verilen Kisinin T.C Kimlik Nolu 10 dakika
Kimligi lle Birlikte Vekaletnamenin Asli (Fotokopi Asl lle Beraber
Getirilecek, Asli Goruldukten Sonra Fotokopisi Onaylanarak
Alinacaktir.)
1-Kira Sozlesmesi Fotokopisi
Cevre Temizlik 2-Vergi Levhasi : - .
Vergisi 3-§IC.I| .Cjazet-esu veya Maliye Yoklama Fisi(Sahissa Adres 5 dakika
Degisikliginde Istenir)
4-Unvan veya Nev'i Degisikliginde Ticaret Sicil Gazetesi
ﬁfr':gxgzstap 1-T.C. Kimlik Numarasi ya da Vergi Kimlik Numarasi 2 dakika

Olusturulmasi

2—_Te|efon Numarasi
3-lkametgah Bilgisi




4-e-posta Adresi

Haciz Kaldirma islem
Talebi

1-Borg Bakiye Sorgusu
2-Haci; Bildirilen Kurum Yazisi
3-Vekil Ise Vekalethame

15 Dakika

Elden iadeler 10

1-Gergek kisilerden kimlik belgesi Bankgﬁg‘;ﬁ;n dan
Kesin Teminat 2-Makbuz Asli ilgili hesaba
Mektubu ladesi 3-Vergi Dairesi Borcu Yoktur Yazisi aktarimasi banka
4-Hizmet Alimina lliskin Bir Is Ise SGK'dan llisiksizlik Belgesi o
ile ilgilidir
1- Askerin Babasi, Annesi, Kardesi, Esi Adina Mahalle
Muhtarindan ikametgah Belgesi
2- Askerin Babasi, Annesi, Kardesi, Esi Adina ilgili Kurumdan
L Alinan SGK'dan Maag Almadigina, Kaydinin Bulunmadigina
Asker ailelerine yapilan .
yardimlar (4109 sayil | D2 Belge | o 30 Giin
kanun) 3-Askerin Ogrenc?l Olan Kardesleri/Cocuklari Igin Ogrenci
Olduklarina Dair Okuldan Alinacak Belge
4- Evlilik Clizdaninin Asli ile Yazili Ve Resimli Kisimlarinin
Fotokopisi
5- llgililerin Niifus Ciizdanlari
Sehven Yatirilan 2 Gin

Paralarin iade

1-Dilekge




Evraklarinin 2-Gercek Kisilerden Kimlik Belgesi

Hazirlanmasi 3-Banka Dekontu Asli
4-Makbuz Asli
5-Tuzel Kisilerden Vekalet Halinde Noter Tasdikli
Vekalethame
Odeme emrine itiraz : __Yasal suresi,
10 L . Dilekge icerisinde (Iptal igin)
ve iptal Islemleri. 5 DK

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi, bagvuru eksiksiz belge ile
yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci miuracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : Mali Hizmetler Madurlagu ikinci Miracaat Yeri :Belediye Baskan Yardimciligi

Isim : Mehmet YILDIRIM |sim :Anil CETIN

Unvan : Mali Hizmetler Mudur V. Unvan :Baskan Yardimcisi

Adres : Ziya Gokalp Caddesi No. 11 Adres . Ziya GOkalp Caddesi No. 11
Kizilay/Ankara Kizilay/Ankara

Tel : 0312 458 90 08/0801 Tel : 0312 458 90 08/3813




