@

T.C
CANKAYA BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU

Cankaya HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
BELEDIYESI
SIRA VATANDASA : : TAII;I/II,f m II_EZII\rI‘lMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER - :
NO HiZMETIN ADI SURESI
(EN GEQ)
1-LIHKAB yazisi ve eki degisiklik tasarim belgesi (Tevhit ve irtifak
hakki tesisi icin)
TEVHIT IRTIFA HAKKI | 2-Dilekge ( mal sahipleri ve vekillerince)
L TESISI ISLEMLERI | 3-Tapu tescil belgesi 5 aiin
(ENCUMENE TEKLIF) | 4-Vekaletnameler (asil) 9
5-Parsellere ait teknik tasarim belgesi (folye) 3 takim
(Tevhit, istifa hakki harglari encimen kararindan sonra
odenmektedir.
YOLA TERK, iFRAZ, ;:_Il?ggﬁgtzs(cl\i/llzleslgggi)lerl ve vekillerince)
IFRAZEN TEVHIT -
ISLEMLERI 3-Vekaletnamgler (a.sn) . )
2 4-Parsellere ait teknik tasarim belgesi (Folye) 5 gln

(ENCUMENE TEKLIF)

5-Uygulama dos. (serbest harita mihen. hazirlanmig) 3 takim
6-(Yola terk, ifraz, ifrazen tevhit harclari encimen kararindan
sonra 6denmektedir.




PARSELASYON
PLANI TEKLIFLERI
(ENCUMENE TEKLIF)

1-Dilekce

2-Uygulama dos. (serbest harita mihen. hazirlanmig) 3 takim
3-Plana ait paftalar (3 takim)

4-Tapu kayitlar (Tapu madurlaginden alinmig glncel)
5-Mulkiyet raporu (kadastro mudurligunden alinmis)
6-Vekaletnameler (asil)

7-Imza sirkleri (sirketler icin)

8-Parselasyon plani yapmaya yetkili olan

9-Harita Muhendisinin yeterlilik belgesi (Buro tescil)

10-Mal sahipleri ile serbest harita muhendisi arasindaki sozlesme

11-(Parselasyon kontrol Ucretleri ve ilan Ucretleri, aski-ilan 3-15 gun
sonrasinda odenmektedir.
1-Dilekce
2-Vekaletname fotokopisi (Varsa)
3-Nufus cuzdani fotokopisi (sahislar igin)
4-Aplikasyon krokisi
; 5-Imar durumu belgesi
i\gﬁg:\ﬁ\LERiNDE 6-Yol kotu belgesi
GOLGELEME TALEBI -Vaziyet p!gnl (A4 veya A3 formatllnda, yapilari Ust mania
ICIN ILGILI kotlgrlnl gosterir, nlﬁlmar.ta.rafl.nda imzal) . . )
KOMUTANLIKLARA 8-B!nan.|n yan kesit !<rok|:°,| (Mimari tarafindan imzall, kotlar dem; 5 gun
GONDERILMEK seviyesine ve =0.00" a gore A3 veya A{f formatmda parselin deniz
(ZERE seviyesine gore metre cinsinden maksimum zemin kotunun, ¢ati

baca, anten vb. mugstemilat dahil zemin seviyesinden itibaren
metre cinsinden yapi yuksekligi ile deniz seviyesine gore metre
cinsinden maksimum yapi yuksekligi.)

9-Parselin ve yapinin kose koordinatlarinin WGS84 sistemindeki
uc ve alti derecelik UTM koordinatlari (saga ve yukari) WGS84
sistemindeki cografi koordinatlari (derece, dakika, saniye




cinsinden enlem ve boylam)
10-parsel ve yapiya ait koge no’larinin gosterildigi kroki
11-4 takim plastik telli dosya i¢inde (mavi renk)

PARS_ELiN Y_ERi[\lDE 1-Dilekce

GORULMESI (AGAC | 2-Hizmet Ucreti 6dendi makbuzu 5 qiin

YA DA PARSEL (Ulagim basvuru sahibinde karsilanacaktir.) 9

TESPITI)

TALEBE BAGLI RESMi 1-Dilekce

ISLEMLERE ESAS ) - : y

YAZISMALAR . 1:20:?5; Kayit kamu terk yazilari igin (Yapi Kayit belgesi ve muracaat

KAMUYA TERK 3-Serh /beyan notu terk ve tesisi icin Vekaletname .

TALEPLERI, SERH / : L A 7 gun
‘i | 4-lk parselasyon plani harglarina iligkin tapu muadurligunden beyan

BEYAN NOTU TESISI notunun kaldirlabilmesi i¢in har¢ 6dendi makbuzu

VE KALDIRILMASI ¢in hare

TALEPLERI

BILGI TALEPLERI

PARSELE AIT IMAR

DURUMU BILGISI, Dilekce

PARSELASYON ¢ 5 giin

PLANI / DAGITIM
BILGISI




RESMIi BILGI

TALEPLERI
MAHKEMELERDEN y
8 BiLGi TALEPLER] Kurum / Mahkeme yazisi 1-15 gun
KURUMLARDAN
BILGI TALEPLERI
IMAR DURUM Dilekge
: Tapu Fotokopisi
BELGESI : - ; : 3 : y
9 HAZIRLAMA Aplikasyon Krokisi (Duruma gore bina roleveli) 2 gun
Vekaletname (Mal sahibinin bagvurmasi durumunda talep edilmez)
RESMi KURUM
10 | YAZISMALARI Kurum i¢i ve disI yazigmalar 15 gun
IMAR DURUM Dilekge .
: Tapu Fotokopisi
BELGESI : - 3 : . . .
11 HAZIRLAMA Aplikasyon Krokisi (Duruma gore bina roleveli) 2 gun
Vekalethame (Mal sahibinin bagvurmasi durumunda talep edilmez)
RESMi KURUM
12 | YAZISMALARI Kurum ici ve digi yazigmalar 15 gun
1-Asansor Tescil Belgesi islemleri igin; 06.04.2019 tarih ve 30737
13 saylli Resmi Gazetede yayimlanarak yururlige giren asansor 7 gun

ASANSOR TESCIL
BELGESI

isletme ve bakim yonetmeligi uyarinca; basvurular asagida belirtilen
belgelerin guncel tarihli suretleri ile birlikte yapilacaktir.




DUZENLENMESI

2-Sanayi sicil belgesi

3-AB Uygunluk beyani ve imza sirkusu

4-Onaylanmis kurulus tarafindan dizenlenen uygunluk belgeleri
veya raporu (Modul belgeleri)

5-TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi

6-Garanti belgesi (Ek-3 te belirtilen icerige uygun olacak sekilde)
Fatura (7.Madde,2-3 fikrada belirtilen icerige uygun olacak sekilde)
Kullanilan guvenlik ekipmanlari listesi (Marka, model, seri no
belirtilip, kase ve imza olacak)

7-1lk periyodik kontrol raporu (Makine Miihendisleri Odasi)

Yap! denetim taahhutnamesi (Hos geldin masasindan kayit
yaptirilacaktir.)

1-Asansor Uygulama Projesi onay iglemleri igin; 14.06.2017 tarih
ve 30096 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yururlige giren
asansorlerin tasarimina iligkin usul ve esaslara dair teblig uyarinca;

ASANSOR Basvurular asagida belirtilen belgelerin guncel tarihli suretleri ile
19 | UYGULAMA birlikte yapilacaktir. 5 gun
PROJESI ONAYI 2-Asansor uygulama projesi (3 takim) ve hesaplamalari
3-Elektrik ve Makine Muhendisleri buro tescil belgeleri ve
muhendis yetki belgeleri (Uzerlerinde buronun kasesi ve islak
imzasi olacaktir, hangi ada parsel i¢in verildigi belirtilecektir.)
1-Muhur bozma belgesinin duzenlenmesi igin Apartman yoneticisi
ASANSOR MUHUR | Veya yonetlm yardmmsmwl (Apartm.an karar dgfterl, aparﬁman_m )
15 BOZMA firma ile yaptigi revizyon sézlesmesi) ve asansor firmasi ile (Firma 1 gun

kasesiyle) birlikte belediyeye muracaat etmesi gerekmektedir.




ZEMIN VE TEMEL

1-Yol kotu tutanagi, bina kesiti, imar durumu vaziyet plani

16 | ETUT ON BILGI (mimari kesit) 1 giin
HARITASI VERME
ZEMIN VE TEMEL 1-ng|n ve temel etlt raporu, CD,. jeoloiji, llngaat ve jeofizik bgro

17 - tescil belgeleri ve taahhutnameleri, sondaj, alinan numunelerin, .
ETUT RAPORU jeofizik teslim tutanaklari S gun
KONTROLU J

18 TESISAT PROJE 1-Tesisat projeleri, 1s1 yalitim hesap raporu, makine muhendisinin 7 qiin
ONAYI buro tescil belgeleri ve taahhutnamesi 9

1o |STATIKPROJE | (o o o toedl belgaler va taanhdtnames | 7gin
KONTROLU 9 9

20 | ISIYALITIM VIZESI | IsI yahtim hesap raporu, yapi denetim kurulusu taahhiitnamesi 3 giin
DEPREM TBDY’ ye gore beton ve demir numunesi sonuglari, performans

21 PERFORMANS analiz raporu, buro tescil belgesi ve taahhtUtnamesi 3 gun
ANALIZ RAPORU poru, bu 9 u 9u
ONAYI

22 Tadilat mimari proje yaklagik maliyet hesap raporu 3 gun

METRAJA DAYALI




YAPI| YAKLASIK

MALIYETI HESABI
ONAYI

23 AS_ANSOR A tipi muayene kurulusunca tarafimiza bildirilen etiket renklerine gore gerekli On gériilen
MUHURLEME sure icinde muhurleme yapilir. sure
IS ISKELESI Zemin ve temel etiit raporu, statik proje, statik hesap raporu, insaat
24 PROJESI ONAY] muhendisinin buro tescil belgeleri ve taahhutnamesi 1 gun
1-Basvuru dilekgesi
2-Tapu tescil belgesi (Son 3 ayda alinmig) ; .
R AN Istenilen belgeler
SR P i At A B
DEGISIKLIGI VEYA g1 (gerextig sonra dosya
07 5-Vekelathame asli :
YENI IMAR PLANI : , S . - incelenerek
: ; 6-Onayli halihazir haritalar Uzerine ¢izilmig plan degis. teklifi 9 takim )
TEKLIFLERI : . Belediye
25 7-Teklif planin sayisal verisi (NCZ formatinda) Meclisine
8- Uygulama imar planina esas onayli jeolojik, jeoteknik etut
sunulmaktadir. Bu
9-Plan aciklama raporu . :
oo o sure ilk meclis
10-llgili kurum ve kurulug gorusleri o
) - . o : toplantisi tarihine
11-Plan inceleme Ucretinin yatirildigina dair makbuz T
kadar degisebilir.
12-Planci dosyasi
13-Imza Sirkulleri
1-Basvuru dilekcgesi
26 2-Oda kayit belgesi, fotograf 1 adet 5 giin

PLANCI DOSYASI
ACILMASI

3-Nufus cuzdani ornegi
4-Imza sirkuleri




5-Plan yapmaya yetkili oldugunu gosteren yeterlilik belgesi
6-BUro tescil belgesi

1/1000 IMAR PLANI

1-Dilekge

27 PAETA ORNEGI 2-Pafta Ucretinin yatirildigina dair makbuz 5 gun
UYGULAMA IMAR 1-Dilekge
PLANLARINA N - ,
28 ILISKIN BILGI 2-Vekaletname (Gerektigi durumlarda) 5 gun
TALEPLERI
29 _ 1-Dilekge 15 gun
TOPRAK VIZE 2-Toprak dokum kagidi (ash)
30 1-Dilekce 15 gln
2-Hakedis rapor kapaklari 5 adet
3-Yap! Ruhsati Fotokopisi 2 adet
_ 4-Yapi Denetim Hizmet Sozlesmesi 2 adet
HAKEDIS 5-Damga Vergisinin makbuzu 2 adet

(% 0-% 10)

6-Is Yeri teslim tutanak onayli fotokopisi
7-Beton-Demir metraji

8-Proje Kontrol Formu

9-Y.1.B.F sistemden alinan yeni ¢ikti
10-Personel bildirgesi

11-Hesap Icmali ekinde makbuz fotokopileri
12-Yil sonu tutanaklari

13-Ayrilan eleman seviye tespit




31

HAKEDIS
(%10 - %20)

1-Hakedis rapor kapaklari

2-Yapi Ruhsati Fot.(vizeleri igli)
3-Resim

4-Yapi denetleme defter sayfalari Fot.
5-Temel topraklama tutanagi
6-Laboratuvarin faturasi

7-Demir Numune alma tutanagi
8-Demir Laboratuvar test raporu tarih/no
9-Demir fatura Irsaliye (tarih / Ton)
10-Laboratuvarin adi

11-Demir miktari

12-Demir-kalip tutanagi

13-Beton dokum tutanagi

14-Beton numune alma tutanagi
15-Beton test rapor tarih no

16-Beton test. Rapor (orta deger)
17-Beton test raporu Grafik

18-Beton faturasi tarih

19-Beton faturasi m3

15 gln

32

HAKEDIS
(%20 - %60)

1-Hakedis rapor kapaklari

2-Personel bildirgesi (ayrilan el. gosterilmesi zorunlu imza sart degil)
3-Yapi denetleme defter sayfalari fotokopileri
4-Laboratuvarin faturasi

5-Demir numune alma tut.

6-Demir Laboratuvar Test rapor tarih no
7-Demir laboratuvar test grafik

8-Demir fatura.- irsaliye (tarih/ton)
9-Laboratuvarin faturasi

10-Demir miktari

11-Demir-kalip tutanagi

15 gun




12-Beton dokum tutanagi

13-Beton numune alma tutanagi
14-Beton test rapor tarih no
15-Beton test Rap.(ortalama deger)
16-Beton test rapor Grafik
17-Beton faturasi tarih

18-Beton faturasi m3

33

HAKEDIS

(%60- %80)

1-Yapi1 Ruhsati fotokopileri (vizeleri isli)

2-Personel bildirgesi (ayrilan el. gosteriimesi zorunlu imza sart degil)
3-Yapi denetleme defter sayfalari fotokopileri
4-Katlara ait i¢ ve dig duvar kontrol tutanagi

5-Cati 6rtusu kontrol tutanagi

6-Elektrik tesisati duvar ve bacalari kontrol tutanagi
7-Cati konstuksiyonu tutanagi

8-Is1 yalitim kontrol tutanagi

9-Pis su tesisati sizdirmazlik testi kontrol tutanagi
10-Temiz su boru tesisati hidrolik basing testi tutanagi
11-Sivaya hazir duruma geldigini belirtilen tutanak
12-insaatta kullanilan fatura veya irsaliyeden
13-Dolgu duvar (tugla, gazbeton)

14-Cati konstuksiyonu (¢elik- ahsap)

15-Is1 yalitim ( Strafor, fonbort, Tas yunu)

16-Temiz su ( boru ve montaj malzemesi)

17-Pis su (PVC boru)

18-Elektrik siva alti borusu

19-Sivaya hazir durumu

15 gun




34

HAKEDIS

(%80- %95)

1-Personel bildirgesi(ayrilan el. Gosteriimesi zorunlu imza sart degil)
2-Yap! denetleme defter say. Fot.

3-Elektrik kablo ¢ekimi ve tali pano kontrol tutanagi
4-Mekanik tesisati montaj kontrol tutanagi

5-Elektrik ana pano kontrol tutanagi

6-Is bitim tutanag:

7-Insaatta kullanilan fatura veya irsaliyeden

8-Kapi pencere cam

9-Boya badana

10-Duvar fayansi

11-Yer karasu, mermer

12Yer kaplama (Laminat parke)

13-Elektrik malzemesi (Kablo, Priz, anahtar, sigorta vs.)
14-Hidrafor, batarya, musluk vs.

Kuvet, lavabo, dus teknesi

15 gln

35

HAKEDIS
( %95 - %100)

Dilekce

15 gun

36

SIKAYET

Dilekce

37

YENI INSAAT

1-Mimari Statik,kal.ve

sih.tes.iskele,payzaj, Telekom,dogalgaz,elektrik projeleri ve zemin
etidu

2-Numarataj Buyuksehir Belediyesi

3-Yapi Den. evraklari (YIBF,taahhiit,s6zlesme,hizmet bedeli
makbuzu)

4-Cap (son 1 yila ait)

5-Tapu Tescil Belgesi (son 1 aya ait)

15 gun




6-Noter onayli insaat sozlesmesi

7-Mimar ve Peyzaj mimarinin oda belgesi ile diger muelliflere ait
taahhudtname

8-Santiye sefi evraklari (oda belgesi ve sdzlesmesi)

9-Ruhsat har¢g makbuzu

10-Muteahhit sicil (ato belgesi, muteahhit vergi kaydi ve karnesi)
11-Toprak hesabi

12-Yer gbrme raporu

13-Yol kesif 6zeti (Cankaya/Buyuksehir)

14-Kanal kesif 6zeti (ASKI)

15- Siginak var ise siginak yazisi (Cankaya Kaymakamligi)

16- Baskent Dogalgazdan “Ruhsat alinmasinda sakinca yoktur
yazisl)

17-Vekaletnameler

18- SGK yapi ruhsati bildirim formu

19- Aplikasyon Projesi

20- zabita mudurlugu yazisi

21- Akustik Proje

22-Riskli yapi ise teminat makbuzu

38

TAMIRAT iZNi
ISKELESI

1-Dilekge

2- Apartman Karar Defteri ornegi (Noter onaysiz)
3-Tapu Tescil Belgesi (son 1 aya ait)

4-Fenni mesul taahhutnamesi (Noter onayli)

5-Fenni mesul oda belgesi

6-Har¢ makbuzu

7-Iskele Projesi (Cankaya Belediyesi Statik Biiro onayl)

5 gun

39

1-Dilekce
2-TapuTescil belgesi
3-Har¢c makbuzu

3 gun




TAMIRAT IZNi

40 1-Dilekge 12 gun
2-Numarataj
3-Mal sahibi girket ise vergi kaydi, sahis ise T.C numarasi
4-Muteahhit sicili (ATO), Yambis belgesi, Vergi levhasi
5-Temel vizesinin yapilmig olmasi veya uygun gorus yazisi
RUHSAT 6-Statik ve Tesisat Burosu Yapi Denetim veya TUS rapor onayina
YENILEME karar verecek.
7-Har¢c makbuzu
41 10 gun

YAPI KULLANMA
IZIN (ISKAN)
BELGESI

1-Kanal ruhsati ve vizesi

2-Toprak vizesi

3-Temel vizesi

4-s1 yalhtim vizesi

5-Vergi ilisik kesme belgesi
6-Isgaliye yazisi

7-Cevre tanzim yazisi

8-Dogalgaz yazisi

9-Asansor ruhsati

10-Binanin fotograflari

11-SGK'’ nin prim borcu yazisi
12-Roleveli aplikasyon krokisi
13-Telekom ankastre uygunluk yazisi
14-Siginak uygunluk raporu

15-Yapi denetim is bitim raporu
16-Numarataj

17-Altyapi katiim bedelleri 6dendigine dair yazi




18-%95 yap1 denetim hak ediginin yapiimasi

19-Yaplya iliskin bilgi formu (YiBF)
20-Is bitirme tutanagi

21-Enerji kimlik belgesi

22-Tapu tescil belgesi

23-Gerekli hallerde ¢op konteynir yazisi

42

CEVRE TANZIM
YAZIS| BAHCE
ViZESI

Dilekge ve Bahge fotograflari

5 gun

43

IS DENEYIM
BELGESI

Dilekce

5 gun

a4

BILGI VE BELGE
TALEBI

5 gun

45

YOL KOTU
TUTANAGI

1-Dilekge (Tapu maliki degilse vekaletname)

2-Belediye Ucret bedeli (har¢c makbuzu)

3-Vaziyet plani (istege bagh)

4-Vaziye plani verildiyse mimar tarafindan onayl kroki seklinde ve
dijitali CD si.

7 gun




46 1-Dilekge (Tapu maliki degdilse vekaletname) 7 gun
MUKAYESELI YOL | 2-Belediye licret bedeli (har¢ makbuzu)
KOTU
47 1-Dilekge (Tapu maliki degdilse vekaletname) 7 gun
2-Belediye Ucret bedeli (har¢c makbuzu)
3-5 adet yap1 aplikasyonu tutanaklari (Dijital CD)
YAPI 4-Fatura (Cizim yapan harita muhendisinin kesmis oldugu fatura)
APLIKASYONU Yapi denetim evraklari (YIBF, sdzlesme vekalet vb.)
48 1-Dilekge (Tapu maliki degilse vekéaletname) 7 gun
2-4 adet temel vize tutanaklari (Dijital CD)
TEMEL VIZE 3-Fatura (Cizim yapan harita muhendisinin kesmis oldugu fatura)
TUTANAGI Yapi denetim evraklari (YIBF, s6zlesme, vekalet vb.
49 1-Dilekge (Tapu maliki degdilse vekaletname) 7 gun
2-Belediye Ucret bedeli (har¢c makbuzu)
ROPERLI 3-5 adet roperli aplikasyon tutanaklari (Dijital CD)
APLIKASYON 4-Fatura (Cizim yapan harita muhendisinin kesmis oldugu fatura)
TUTANAGI 5-Kat irtifaki kurulduguna dair evrak
6-Yapi denetim evraklari (YIBF, s6zlesme. Vekalet vb.
50 |ROPERLIVAZIYET 7 gun

PLANI

1-Dilekce (Tapu maliki dedilse vekaletname)
2-Belediye Ucret bedeli (har¢c makbuzu)
3-5 adet roleveli vaziyet plani tutanaklari (dijital CD)




4-Fatura ( ¢izim yapan harita mihendisinin kesmis oldugu fatura)
5-Yapi denetim evraklari (YIBF, s6zlesme, vekalet vb.)

51

GABARI TUTANAGI

1-Dilekge (Tapu maliki degdilse vekaletname)
2-Belediye Ucret bedeli (har¢c makbuzu)

7 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci

muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yer : MidUriyet Makami Ikinci Miiracaat Yeri
isim : Gilgin ATIK YAGCI isim

Unvan : Ust Sorumlu Unvan

Adres Adres

Tel : 458 90 00 (1505) Tel

:‘Muduriyet Makami

-Hasan Erkin KAYA
:Mudur

:458 90 00-01(1501)






