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Kurumun Adi : CANKAYA BELEDIYESI

I- Ilgili Mevzuat

A- Kanunlar

1-5393 say1l1 Belediye Kanunu

2-5216 say1ili Biiytiksehir Belediye Kanunu

3-5318 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu
4-2464 sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu

5-657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

6-4734 say1li Kamu fhale Kanunu

7-4857 sayil1 Is Kanunu

8-2822 sayili Toplu Is S6zlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu
9-2872 sayili Cevre Kanunu

10-2863 sayil1 Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu
11-3194 say1l1 Imar Kanunu

12-4982 sayili Bilgi Edinme kanunu

13-5326 sayili1 Kabahatler Kanunu

14-5355 sayil1 Mahalli Idare Birlikleri Kanunu

B-Diger Kurum, Kanun Hiikmiinde Kararnameler, Tiiziikleri, Yonetmelikler, Bakanlar
Kurulu Kararlari, Tebligler

II- Cankava Beledivesi’nin Gorev Yetki ve Sorumluluklari

1 imar hizmetlerini yapmak veya yaptirmak.

2 Kentsel Altyap1 (yol, merdiven, gecit) hizmetlerini yapmak veya yaptirmak.

3 Cografi ve Kent Bilgi Sistemlerini kurmak veya kurdurmak.

4 Cevre ve cevre sagligl, temizlik ve kat1 atik hizmetlerini yapmak veya
yaptirmak.

5 Zabita hizmetlerini yerine getirmek.

Defin ile ilgili hizmetleri yuritmek.

7 Agaclandirma, park ve yesil alanla iliskin hizmetleri yapmak ve yaptirmak.

SORUMLULUKLARI
o

Arsa ve konut uUretmek; imarli ve alt yapili arsalar uretmek, konut, toplu
8 konut yapmak, bu arsalar trampa etmek, bu konuda ilgili diger kamu kurum
ve kuruluslan ve bankalarla is birligi yapmak ve gerektiginde onlarla ortak
projeler gerceklestirmek.

9 Kultir ve sanat, turizm ve tanitim hizmetlerini yapmak.

CANKAYA BELEDIYESI’NiN GOREV YETKI VE

10 Genclik ve spor hizmetlerini sunmak.




11

Sosyal hizmet ve yardim hizmetlerini sunmak.

12 Nikah hizmetlerini yapmak.

13 Meslek ve beceri kazandirma kurslar agcmak.

14 Ekonomi ve ticaretin gelistirilmesi hizmetlerini yapmak veya yaptirmak.

15 Kadinlar ve cocuklar icin koruma evleri agmak.
Devlete ait her derecedeki okul binalarinin insaat1 ile bakim ve onarimini

16 yapabilir veya yaptirabilir, her tiurlu arag, gerec ve malzeme ihtiyaclarim
karsilayabilir.

17 Saglikla ilgili her tiirlii tesisi acabilir ve isletebilir.
Kiltur ve tabiat varliklan ile ilgili dokunun ve kent tarihi bakimindan onem

18 tasiyan mekanlarin ve islevlerinin korunmasini saglayabilir, bu amacla bakim
ve onarimini yapabilir, korunmas1 mumkiin olmayanlar1 aslina uygun olarak
yeniden insa edebilir.
Ogrencilere, amatér spor kuliiplerine malzeme verir ve gerekli destegi

19 saglar, her tiirli amatér spor karsilasmalan diizenler, yurt ici ve yurt disi
musabakalarda ustiin basar gosteren veya derece alan sporculara belediye
meclisi karariyla odul verebilir.

20 Gida bankacilig yapabilir.
Kanunlanin belediyeye verdigi yetki cercevesinde yonetmelik c¢ikarmak,

21 belediye yasaklarn koymak ve uygulamak, kanunlarda belirtilen cezalan
vermek.

22 Gercek ve tuzel kisilerin faaliyetleri ile ilgili olarak kanunlarda belirtilen izin
veya ruhsati vermek.
Ozel kanunlar geregince belediyeye ait vergi, resim, harc katki ve katilma

23 paylarinin tarh, tahakkuk ve tahsilini yapmak, vergi, resim ve har¢c disindaki
hizmet karsiligi alacaklarin tahsilini yapmak veya yaptirmak.
Buyuksehir kat1 atik yonetim planina uygun olarak kati atiklarin toplanmasi

24 ve aktarma istasyonuna tasinmasi ile ilgili hizmetleri yapmak veya
yaptirmak.

25 Sthhi isyerlerini, 2. ve 3. simif gayri sihhi muesseseler ile umuma acik
istirahat ve eglence yerlerini ruhsatlandirmak ve denetlemek.
Beldede ekonomi ve ticaretin gelistirilesi ve kayit altina alinmasi amaciyla
izinsiz satis yapan seyyar saticilan faaliyetten men etmek, izinsiz satis yapan

26 seyyar saticilarin faaliyetten men edilmesi sonucu, cezas1 6denmeyerek iki
glin icinde alinmayan gida maddelerini gida bankalarina, cezasi
odenmeyerek otuz giin icinde geri alinmayan gida dis1 mallan yoksullara
vermek.

27 ‘ Reklam panolar ve tanitici tabelalar konusunda standartlar getirmek.

28 Hafriyat ve molozlarin Biyuksehir Belediyesi’nce belirlenen vyerlere
tasinmasinda, cevre kirliligi olusmamasi icin gereken tedbirleri almak.

29 Belde sakinlerinin belediye hizmetleriyle ilgili gorus ve dusuncelerini tespit
etmek amaciyla kamuoyu yoklamasi ve arastirmasi yapabilir.

30 Kendisine verilen gorev ve hizmet alanlarinda ilgili mevzuatta belirtilen
usullere gore sirket kurabilir.

31

Kentin gelisimine uygun olarak eskiyen kent kisimlarin1 yeniden insa ve

ve sosyal donatilar olusturmak, deprem riskine kars1 tedbirler almak veya




kentin tarihi ve kilturel dokusunu korumak amaciyla kentsel donisim ve
gelisim projeleri uygulayabilir.

Gorev alanwyla ilgili konularda faaliyet gosteren uluslar aras1 tesekkil ve
organizasyonlara kurucu Uye veya uye olabilir; bu tesekkiil, organizasyon ve

= yabanci mahalli idarelerle ortak faaliyet ve hizmet projeleri gerceklestirmek
veya kardes kent iliskisi kurabilir.
Mahalli idareler ve diger kamu kurum ve kuruluslarina ait yapim, bakim,
33 onarim ve tasima islerini bedelli veya bedelsiz Ustlenebilir, bu kuruluslar ile

ortak hizmet projeleri gerceklestirebilir,bu amacla gerekli kaynak
aktariminda bulunabilir.

Mahalli idareler ile merkezi idareye ait asli gorev ve hizmetlerin yerine
34 getirilmesi amaciyla gerekli ayni ihtiyaclan karsilayabilir, gecici olarak arac
ve personel temin edebilir.

Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, kamu yararina calisan
dernekler, ozurlu dernek ve vakiflari, Bakanlar Kurulunca vergi muafiyeti

o= taninmis vakiflar ve 507 Sayili Esnaf ve Kicik Sanatkarlar Kanunu kapsamina
giren meslek odalan ile ortak hizmet projeleri gerceklestirebilir.
Kendisine ait tasinmazlari, asli gorev ve hizmetlerinde kullanilmak lzere
36 bedelli veya bedelsiz olarak mahalli idareler ile diger kamu kurum ve

kuruluslarina devredebilir, kiraya vermek veya suresi yirmi bes yili
gecmemek Uzere tahsis edebilir.

Kamu kurum niteligindeki meslek kuruluslarinin, sendikalarin, noterlerin,
Universitelerin, ilgili sivil toplum orgiitlerinin, siyasi partilerin, kamu kurum
37 ve kuruluslarin temsilcileri ile diger ilgililerin katiimi ile olusan kent
konseyinin faaliyetlerinin etkili ve verimli yuritlilmesi konusunda yardim ve
destek saglar.

Saglik, egitim, spor, cevre, sosyal hizmet ve yardim; kiitiiphane, park, trafik
ve kultur hizmetleriyle yaslilara, kadin ve cocuklara, ozurlilere, yoksul ve
38 duskunlere yonelik hizmetlerin yapilmasinda beldede dayanisma ve katilim
saglamak, hizmetlerde etkinlik, tasarruf ve verimliligi artirmak amaciyla
gonullu kisilerin katilimina yonelik programlar uygular.

Mahallenin ve muhtarlarin ihtiyaclarinin karsilanmasi ve sorunlarinin ¢ozimi
icin biitce imkanlan olcisiinde ayni yardim ve destek saglar, mahallenin
ortak isteklerini goz oOnlinde bulundurur, hizmetlerin mahallenin
ihtiyaclarina uygun bir bicimde yiriitiilmesini saglamaya calisir.
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III- Beledive Hizmet Birimlerinin Gorev Alanlari

Ozel Kalem Miidiirliigii

Baskanlik Makaminin protokol is ve islemlerini diizenlemek ve yliriitmek,
Temsil agirlama toren is ve islemlerini planlamak, koordine etmek ve yapmak,
Bagkanlik Makaminin resmi ve 6zel haberlesmelerini yiirtitmek,

Belediye baskaninin dig iilkelere yaptigi seyahatlerle ilgili is ve islemleri ve yazigmalar
yapmak,




Basin 0zetlerinin ilgili birimlere ve makamlara duyurulmasin1 saglamak ve sonuglarimni takip
etmek,

Belediye Baskani ile goriigme talebinde bulunanlarin gériismelerini planlamak,

Cagr1 Merkezine telefon ya da sahsen bagvuranlarin sikayet ve taleplerini kayda alarak ilgili
birimlere iletmek; sonuglarini ilgililere ve Bagkanlik Makamina iletmek;

Belediye santraline gelen tiim telefonlari ilgili makam, miidiirliik ya da personele aktarmak,

Yardim talebi ile gelen vatandaslar1 dinlemek ¢oziim yollar1 aramak ve ilgili makam ya da
miidiirliikle iletisim kurmak ya da kurmasini saglamak,

Baskanlik Makaminin medya ile olan iligkilerinin protokol islerini yiiriitmek,

Teftis Kurulu Miidiirliigii
Belediye teskilatina bagli ve ilgili kuruluslarin her tiirlii faaliyet ve islemleri ile ilgili olarak
teftis, inceleme, sorusturma iglerini ytiriitmek,

Belediye birimlerinin mevzuat, plan ve programa uygun calismasini temin etmek amaci ile
gerekli teklifleri hazirlamak

Yasalara gore inceleme ve 6n inceleme yapmak, sonuglar1 rapora baglamak

Imar ve Sehircilik Miidiirliigii

Ilge sinirlar1 icinde onayli 1/5000 &lgekli Nazim imar Plani dogrultusunda, yiiriirliikteki imar
Mevzuat: dogrultusunda 1/1000 &lgekli imar Planlarimi hazirlamak

Teklif edilen imar plani/degisiklikleri tekliflerini Imar Mevzuat: dogrultusunda incelemek

Mahkemelerden, Kamu Kurum ve kuruluslari ile sahislardan gelen dilekgelere imar Mevzuati
dogrultusunda gerekli aragtirmalar1 yaparak cevap vermek,

Imar planlar ile ilgili Yargi kararlarinin siiresi i¢inde yerine getirilmesini saglamak,

Parselasyon planlarina gore talep iizerine ada/parsellerin yapilasma kosullarini belirten
belgeyi Belediye Meclisince belirlenen ticreti karsiliginda hazirlayarak vermek,

Parsel sahiplerinin tabii zeminden kodlandirma ile ilgili taleplerini incelemek

Ilge sinirlari iginde imar plami uygulamasi bitmis olan tiim ada/parsellerin talep karsiligi
hazirlanan imar durumlarinin orijinallerinin arsivlenmesini saglamak,




Onaylanan Imar planlari dogrultusunda parselasyon planlarini yapmak veya yaptirmak,

Re’sen veya talebe bagl olarak parsellerin tevhid ve ifraz , yola terk, irtifak hakki tesisi
taleplerini incelemek

Hali hazir Haritalar1 yapmak veya yaptirmak,

Re’sen yapilan parselasyon planlari ile ifraz ve tevhid islemlerinin aplikasyonunu yapmak,
Tescil edilmis parselasyon planlariyla olusan yollara ait yol profillerini hazirlamak

Talebe bagli olarak parsel yol kotu dl¢timiinii yaparak yol kotu tutanagin1 hazirlamak,

Talebe bagli olarak Parsellerdeki binalarin su basman kotlarinin tasdikli mimari proje ile
uygunlugunu kontrol ederek temel vize hazirlamak ,

Ada bazinda tabii zemin etiidii hazirlamak

Binalarin gabari 6l¢limlerini yaparak tutanaklarini hazirlamak,

Belediye enciimenince onanmis olan tiim parselasyon planlarini Imar plan ile
Toprak vize islemlerini yapmak,

Yapiya ve gevreye iliskin sikayetlerin yerinde incelemesini yapmak,

Vatandaslardan gelen sikayet ve dilekgelere yasalar ve yonetmelikler ¢ercevesinde cevap
vermek,

Kacak ve ruhsatsiz ingaatlarla ilgili 3194 sayili yasa ve yonetmelikler ¢ercevesinde islem
yapmak,

Yeni ingaatlarin ruhsat ve eklerine uygunlugunu yerinde kontrol etmek
Kacak ingaat ve gecekondu yapilmasini 6nlemek icin tedbirler alinmasini saglamak,

Kacak yapilan ingaatin tespiti halinde insaati durdurmak, yap: tatil zabitlar1 diizenleyerek
miihiirlemek,

Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat ekleri mimari projelerini, peyzaj projelerini Ankara Imar
YoOnetmeligi ve tiim imar mevzuati gergcevesinde incelemek ve onaylamak,

Dogal gaz projelerini ve 1s1 yalitimi1 projelerini incelemek, onaylamak
Onayli Mimari projelerin tadilatinin talebi halinde bunlar1 incelemek ve onaylamak,
Mevcut binalarda veya projelerde tashihat taleplerini incelemek ve sonuglandirmak,

Suret projeleri kontrol ederek bunlarin onayini yapmak,




Mimari projelerin tasdiki veya diizenlenmesi ile ilgili talep ve sikayet dilekgelerini
cevaplamak,

Imar planlarina esas jeolojik etiitler, jeoteknik etiitler ile yapilarin mimari projesi ve statik
hesaplarina esas olmak zemin etiitlerini incelemek ve onama islemlerini yiiriitmek,

Ruhsata tabi tiim yapilarin betonarme projelerinin tetkiki ile bunlarin onama islemlerini
ylirlitmek,

Yapilarin fotograf tasdikini yapmak,
Yap1 kullanma izin belgesi vermek

Yap1 denetim firmalarinin mevzuatin getirdigi kontrol ve onaylarini yapmak,

Bilgi Islem Miidiirliigii

Yillik program cercevesinde Belediyenin orta ve uzun vadeli bilgi islem politikalarini
belirlemek, belirlenen hedeflere ulagmak i¢in gerekli ¢alismalar1 yapmak.

Belediyenin merkez ve bagl kuruluslarmn ilgili birimleri ile is birligi yaparak Bilgi Islem
Sistemlerini kurmak,

Bilisim Sistemlerini isletmek, bakim ve onarimlarin1 yapmak veya yaptirmak,

Bilisim projeleri ile ilgili olarak Belediye birimleri arasinda koordinasyonu ve isbirligini
saglamak.

Belediyenin gorev alanina giren konularda bilisim sistemlerin kullanim standartlarini
belirlemek ve kalite dlgiitleri gelistirmek ve bu kapsamda verilecek diger gorevleri yerine
getirmek.

Belediyenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek bilisim sistemlerini
incelemek, kurum igi is siireclerinin aragtirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin
diizeyini arttirmak amaciyla analiz etmek ve genel arastirmalar yapmak.

Biitiinlesik Bilisim projeleri hazirlamak veya hazirlatmak, bu projelerin yonetimi ve
uygulamasi i¢in gerekli koordinasyonu saglamak

Bilisim Sistemleri konularinda arastirma yapmak, ¢alisma sonuclarini iist yonetime rapor
etmek.




Strateji Gelistirme Miidiirliigii

Strateji Gelistirme Miidiirliigiiniin gérev ve sorumluluklari arasinda, ulusal kalkinma strateji
ve politikalari, yillik program gercevesinde Belediyenin orta ve uzun vadeli strateji ve
politikalarimi belirlemek, amaclarimi olugturmak tizere gerekli ¢aligmalar1 yapmak,

Belediyenin gorev alanina giren konularda performans ve kalite dl¢iitleri gelistirmek ve bu
kapsamda verilecek diger gorevleri yerine getirmek,

Belediyenin yonetimi ile hizmetlerin gelistirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri
toplamak, analiz etmek ve yorumlamak,

Belediyenin gorev alanina giren konularda, hizmetleri etkileyecek dis faktorleri incelemek,
kurum i¢i kapasite arastirmasi yapmak, hizmetlerin etkililigini ve tatmin diizeyini analiz
etmek ve genel arastirmalar yapmak,

Y onetim bilgi sistemlerine iligkin hizmetleri yerine getirmek,

Belediyede kuruldugu takdirde Strateji Gelistirme Kurulunun sekretarya hizmetlerini
yiirtitmek,

Belediyenin stratejik plan ve performans programinin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonuclarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yiiriitmek,

Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarini da esas alarak belediyenin
faaliyet raporunu hazirlamak,

Belediye birimlerinin periyodik faaliyet raporlarinin baskana sunulmasini saglamak,

Belediyenin yatirim programinin hazirlanmasini koordine etmek, uygulama sonuglarini
izlemek ve yillik yatirim degerlendirme raporunu hazirlamak,

I¢ kontrol sisteminin kurulmasi, standartlarinin uygulanmasi ve gelistirilmesi konularinda
caligmalar yapmak, iist yonetimin i¢ denetime yonelik islevinin etkinliligini ve verimliligini
arttirmak i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapmak,

Kalite yonetim sisteminin kurulmasi, her tiirlii dokiimantasyon ve siireglerin takibinin
yapilmasi, kalite yonetimi ile ilgili gerekli egitimlerin verilmesi ve denetim donemlerinde
gerekli koordinasyonun saglanmasi ile birimlerin kalite yonetim sistemi uygulamalarinin
denetimini yapmak,

AB’ne adaylik siirecinde Tiirkiye’nin uymak zorunda oldugu miiktesebata gore gerceklesen
mevzuat degisikliklerinin takibi ile gerektiginde ilgili birimleri haberdar etmek ve yeterli
sayida personelin egitim almalarini saglamak,

AB adaylik siirecinde iilke i¢inde ve disinda kurulacak olan ¢alisma komisyonlari, platform
veya diger olusumlardan Bagkanlik¢a onaylanan girisimlerde kurumu temsil etmek ve gerekli

katkiy1 saglamak,

Farkl1 6lgekte ve igerikte projeler hazirlamak veya hazirlatmak, bu projelerin yonetimi ve




uygulamasi igin gerekli koordinasyonu saglamak,

Gerekli olan aragtirma konularini belirleyip bu konulardaki is ve islemler i yapmak veya
hizmet alim1 yoluyla yapimini temin ederek ¢alisma sonuglarini iist yonetime rapor etmek,

Diger birimlerin yapacagi arastirmalara destek vermek ve koordinasyonunu saglamak,

Belediyenin birimleri ve bagl kuruluslarla ile kurumun iliskide bulundugu kisi kurum,
kurulus ve birimler arasindaki koordinasyonu saglamak yer alir.

I¢ Denetim Birimi

I¢ denetim biriminin gérev ve sorumluluklari arasinda, kamu idarelerinin faaliyetlerinin amag
ve politikalara, kalkinma planina, programlara, stratejik planlara, performans programlarina
ve mevzuata uygun olarak planlanmak ve yiiriitmek,

Kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasini saglamak,

Nesnel giivence saglamanin yaninda, 6zellikle risk yonetimi, kontrol ve yonetim siireclerini
gelistirmede idarelere yardimei olmak tizere bagimsiz ve tarafsiz bir danigsmanlik yapmak,

Bilgilerin giivenilirligini, biitiinliigiinii ve zamaninda elde edilebilirligini saglamak,

Idarenin hedeflerini gergeklestirmeye yonelik faaliyetlerinin ve islem siireglerinin sistemli ve
diizenli bir bicimde degerlendirilmesi ve gelistirilmesine yonelik 6nerilerde bulunmak

Fen Isleri Miidiirliigii

Imar planlar1 geregince, yeni yollar agmak, bunun i¢inde gerekli proje, kesif, &n hazirliklarmi
yapmak, onaylamak veya onaylatmak bu amagla kamulagtirmalar i¢in gereken 6n islemleri
yapmak.

Yol kaplama calismalari i¢in gerekli asfalt1 saglamak, ihtiyaca gore terkibini yapmak.

Ilge sinirlari igerisindeki ara yollarin asfalt ve sanat yapilarinn, tesislerin siirekli bakim ve
onarimlarin1 yapmak

Kaldirim ve tretuvar ¢aligmalar1 yapmak
Belediye’ye ait hizmet binalarinin yapimi ve onarimlarini1 yapmak
Altyap1 kuruluglar ile ilgili koordinenin saglanmasi.

Yol, Asfalt ve Tretuvar hizmetleri karsiliginda miikelleflerden istirak bedellerinin alinmasini
saglamak.

Tiim altyap1 ¢alismalarinin kazi ruhsatlarinit AYKOME ile koordineli olarak yiiriitmek.




Belediye i¢in gerekli atdlyeleri kurmak, yeni atdlyeleri isletmek, alet ve ekipmanlarini temin
etmek.

Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

1- Belediyemize ait tasinmaz mallarin kayitlarin1 diizenli bir sekilde tutmak, takip ve
kontroliinii saglamak,

Belediyemize ait hizmet binalari, lojman, ishanlari, diikkan ve isyerleri gibi belediye miilkleri
yaptirilmasini veya satin alinmasini saglamak.

Hazine ve Ozel idare disindaki kamu tiizel kisilerin ve kurumlarinin sahip olduklar tasinmaz
mallar i¢in bedel tespit ederek bedel karsilig1 devirlerini takip

Belediyemiz adina tescil edilen alanlardan 6zel kanunlar gere§ince talep halinde bunlarin
Maliye Hazinesi veya Il Tiizel Kisiligi adina bedelsiz devrini yapmak.

Belediyemize ait taginmaz mallarin vergi ve sigorta islerini ytiriitmek,

Belediyemize ait tasinmaz mallarin satig, kat karsilig1 veya yap-islet-devret usulii ile yapim,
trampa, kira, miilkiyeti gayri hak tesisi, ecr-i misil ve tahliyesine ait igleri yiiriitmek,

Belediyemiz miilkiyetinde bulunan lojman ve tesislerinin baki m ve tahsislerini saglamak,
2981-3290-3366 sayili imar Affi yasalar1 geregince hak sahibi niteligi tasiyan kisilere, 1slah
imar plan1 yapilan bolgelerden arsa tahsis etmek ve bu kanunlarin 6ngérdiigii tiim islemleri

ylirtitmek.

Imar planlarinda belirlenen toplu konut alanlarmin {iretilmesi igin kamulastirma yaparak, arsa
ve konut kooperatiflerine tahsislerini saglamak.

Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii

Sosyal altyapr faliyetlerini gergeklestirmek

Toplumsal yardim ve dayanigsma c¢aligmalarin1 yapmak
Genglik merkezleri ve 6grenci yurtlar: faaliyetlerini yapmak
Kent Konseyi ¢aligmalarini yapmak

Dis Iliskileri yiiriitmek

Evlendirme hizmetlerini gergeklestirmek

Engelli hizmetlerini yiiriitmek

Madde bagimlilar1 ve sokak ¢ocuklar1 hizmetleri

Yasli hizmetleri

Spor ve sosyal tesis faaliyetleri

Kiiltiir ve sanat merkezi faaliyetleri

Dogal tarihi ve kiiltiirel alanlar ile ilgili faaliyetler




Mali Hizmetler Miidiirligii

Idare biitgesini, stratejik plan ve yillik performans programma uygun olarak hazirlamak
izlemek ve degerlendirmek

Ayrintili harcama programi hazirlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin
ilgili birimlere génderilmesini saglamak

Biitce kayitlarint tutmak, biitce uygulama sonuglarina iliskin verileri toplamak,
degerlendirmek ve biitce kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak

Idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarin takip ve tahsil islemlerini yiiriitmek
Idarenin tasimir ve tasinmazlara iliskin icmal cetvellerini diizenlemek
Ust yoneticiye ve harcama yetkililerine gerekli bilgileri saglamak, danismanlik yapmak

On mali kontrol faaliyetini yiiriitmek

Isletme Miidiirliigii

Belediye sirket, isletme ve diger organizasyonlar ile bilgi akisi, damisma, isbirligi,
kaynaklarin kullanimi, planlama, istihdam gibi konularda esgiidiimiin saglamak

Faaliyetleri izlemek, degerlendirmek ve sonuglarini raporlamak, Idari ve mali denetim, olagan
ve olaganiistli genel kurul gibi faaliyetleri izlemek

Sirket, isletme ve diger organizasyon personelinin hizmet ig¢i egitimlerine ve yetkili
sendikalarla iligkilere katki saglamak,

Sosyal tesisler kurmak ve isletilmelerini saglamak,

Sosyal Yardim Miidiirligii

Poliklinik hizmetlerini yapmak

Evde hasta ve yasli bakim hizmetlerini yapmak

Cenaze hizmetlerini yapmak

Sihhi denetim faaliyetlerini yapmak

[laglama hizmetlerini yapmak

Sosyal altyap1 caligmalarini yapmak

Cocuk bakim evleri hizmetlerini gerceklestirmek

Etiit merkezleri ve 6grenci yurtlar faaliyetlerini yapmak
Madde bagimlilar1 ve sokak ¢ocuklari hizmetlerini yapmak
Kadin sigimmma evi faaliyetlerini yapmak

Yaslt hizmetlerini yapmak




Destek Hizmetleri

Baskanlik merkez binalarimin temizlik, 1sitma, aydinlatma, giivenlik, su, elektrik gibi
hizmetlerinin saglanmasi...

Personele 6gle yemegi hazirlanmasi, sunulmasi ve dis birimlere dagitilmasi

Resmi arag otoparki ¢aligmalarini yapmak

Cenaze araglarinin tahsisi ve cenaze evine toplu tagim araci tahsis edilmesi

Kamu yararina olan dernek, vakif vb. otobiis ve minibiis destegi sunmak

Binalarimizda meydana gelen su, elektrik, telefon arizalarinin giderilmesi

Personelimize is ocaklarimiz vasitasiyla ¢ay, berber, kuafor, lostra gibi hizmetlerin sunulmasi

Belediyemize is ve ziyaret amach gelen vatandaslarimizi giris kapilarinda karsilama ve
yonlendirme hizmeti

Temizlik isleri Miidiirliigii

Belediye sinirlar1 igindeki yerlesim alanlarinda iiretilen giinliik kentsel atiklar1 toplayarak ¢op
biriktirme yerine tagimak,

Cadde ve sokaklari siipiirme ve yikama suretiyle siirekli olarak temiz tutmak,

flge halkinin temizlik hizmetlerine katilimini saglamak, bu amagla etkinlikler diizenlemek ve
faaliyetlerde bulunmak.

Pazaryerlerinin temizligini yapmak, biriken artik ve atiklar1 kaldirmak,

Kanalizasyon sistemi bulunmayan bolgelerde ev ve is yerlerinin fosseptik kuyularini {icret
karsiliginda temizlemek.

Dogal afetle karsilasildiginda, olusabilecek su baskinlarinin 6nlenmesi ve bertaraf
edilmesinde diger kuruluslara yardimct olmak,

Temizlik hizmetlerini mevsimlere gore olusturulacak bir plan ve program dahilinde yiirlitmek,

Mevcut ¢op toplama sistemini gelistirmek; yeni sistemler bulunmasi ve uygulanmast
konularinda ¢aligmalar yapmak,




Yazi Isleri Miidiirliigii

Meclis Toplantilarinin sekreterya gorevini yapmak.
Meclis giindemini Meclis Uyelerine ve halka duyurmak.
Meclis hazirun cetvelini hazirlamak.

Meclis Zabitlarin1 ¢6zmek, karar ve raporlar1 yazmak, tutanaklar1 aslina uygun diizenlemek,
imza iglemlerini tamamlatmak,

Basin Yayin ve Hakla iliskiler Miidiirliigii
Belediyemiz tarafindan yapilan hizmetlerden vatandaslarimizin bilgilendirilmelerini saglamak

Hizmet ve projelerin kamuoyuna duyurulup tanitilmas: amaciyla ve hedef kitlelerle etkin ve
saglikli iletisim saglamak

Gazete, televizyon, radyo ve ajanslar gibi iletisim kanallarina haber ve bilgi aktarmak

Bilgi Edinme Yasasinda yer alan gorevleri yliriitmek

Ruhsat ve Denetim Miidiirliigii

Sihhi ve gayri sihhi isyerlerinin ruhsatlandirilmasi
Umuma agik igyerlerinin ruhsatlandirilmasi

Isyeri agma ve ¢alisma ruhsatinin diizenlenmesi
Hafta tatili izin belgesinin verilmesi

Isyerlerinin ruhsat verme siirecinde denetlenmesi

Cevre Koruma ve Kontrol Miidiirliigii

Kat1 atik yonetimi, 1sinmadan kaynakli hava kirliligi kontrolii, bitkisel atik yaglarin geri
kazanimu, giiriiltii kontrolii vb. konularla ilgili gerekli yasal is ve islemleri yapmak

Insan Kaynaklar: ve Egitim Miidiirliigii

Personel mevzuatiyla ilgili tiim yasalar1 uygulamak tiizilk ve yonetmelikleri takip etmek,
gereginde devlet personel bagkanligi ve hukuk isleri goriisiine bagvurmak

657 ve 4857 sayili yasaya tabi personelin 6zliikk haklar ile ilgili maas, terfi, intibak, izin,
disiplin cezalar1 ve nakil islerini yiiriitmek.




Personelin kadro ile ilgili sorunlarina ¢oziim iiretmek, gerekli islemleri yaparak meclise
sunmak

Ise alinacak personelin niteliklerini belirlemek ve koordinasyonu saglayarak istihdam etmek

Gorevde yiikselme ve unvan degisikligi sinavlarini yasa ve yonetmeliklere uygun olarak
gerceklestirmek

Hukuk Isleri Miidiirliigii

Belediye tarafindan agilan davalar1 takip etmek

Belediye aleyhine agilan davalar1 takip etmek

Icra takiplerini izlemek ve sonuglandirmak

Birimlerden gelen goriis taleplerini yanitlamak

Belediye Meclisi ve Enclimeninden gelen inceleme konularinda goriis bildirmek

Zabita Miidiirligii

Esnaf ve ¢evre denetimlerini yapmak

Pazar yerlerini denetlemek

Seyyar satic1 ve igportacilart engellemek

Hizmetlerdeki aksamalarin giderilmesinde diger birimlere yardimci olmak
Isyerlerinin ruhsat denetimlerini yapmak

Kabahatler Kanununa gore denetimler yapmak, ceza kesmek

Veteriner Miidiirliigii

Sahipsiz ve giicten diismiis hayvanlarin rehabilitasyonu, tedavileri, acil miidahaleleri, gerekli
girigimler ile iiremelerinin Oniine ge¢mek icin kisirlastirma operasyonlarinin yapilmasi,
barinmalar1 ve beslenmeleri hizmetlerini saglamak.

Hayvan haklarin1 korumak; hayvan saglig1 ve refahu ile ilgili ¢alismalar1 yapmak

Sokaga birakilan hayvanlarin beslenmelerini, sahiplendirilmelerini ve korunmalarini
saglamak.

Sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmesini saglamak, sahiplendirilen hayvanlarin takibini
saglamak,

Hayvanlarla insanlar arasinda ortak olan hastaliklarin yayilmasini 6nlemek, hayvan bakim ve
gozetim merkezleri kurmak, karantina hizmetlerini yonlendirmek /yerine getirmek

Evlerde beslenen hayvanlarin kayit altina alinmasini saglamak




Sahipsiz hayvanlarin sahiplendirilmesini tesvik etmek ve isteklilere yardimci olmak,
Hayvan barinaklarin1 ve hayvan alim1 ve satimi yapilan yerleri denetlemek,
Hayvan ve hayvansal {iriinlere mense sahadetnamesi vermek

Gida maddelerinin iiretildigi, satildig1, tasindigi ve depolandig yerleri gida mevzuatina uygun
caligmalarini saglamak ve denetlemek,

Gidalar nedeniyle olusabilecek her tiirlii riske karsi tiiketicileri koruyucu onlemleri almak,
gida ile ilgili diizenlemeleri yapmak.

Her tiirlii hasere ile miicadele isini diizenlemek, lireme ve yayilmay1 dnleyici tedbirleri almak,

Yap1 Kontrol Miidiirliigii

1-Fiziksel planlama

2-Altyap1 ve yapim hizmetleri
3-Gecekondu ve kagak yapilagsma
4- Kamulagtirma

Etiit Proje Miidiirlugii

1-Fiziksel planlama

2-Altyap1 ve yapim hizmetleri
3-Gecekondu ve kagak yapilagsma
4-Acik alanlar

5- Kamulagtirma

6- Planlamaya esas envanter ¢caligsmalari

Park ve Bahceler Miidiirliigii
Sera ve fidanlik alanlar1 kurmak gelistirmek, bitkisel materyalleri liretmek veya temin etmek,
Agaglandirma c¢aligmalar1 yapmak

Yesil alanlarda sulama ve aydinlatma tesisatlarinin kurulmasi, bank, ¢op kutusu vb. kent
mobilyalar1 gibi park donatimlarinin teminini yapmak

Mevsim itibariyle periyodik budama programlar1 hazirlamak, yapmak veya yaptirmak,
Kent peyzaji igin tasarimlar yapmak projelendirmek, uygulamalar1 yapmak veya yaptirmak,

Acik ve yesil alanlar i¢in gerekli olan her cins insaat, tesisat ve bitki malzemeleri ile arag
gereclerin teminini saglamak,




Nakledilmesi gereken agaclarin naklini yapmak,
Botanik ve hobi bahgeleri olugturmak ve halkin yararlanabilecegi hale getirmek.

Cevre, O0rnek bahge, yesil alanlar konusunda bilgisi ve gorgiisiinii artirmak i¢in bayramlar,
festivaller, sergiler, kurslar, eglenceler ve yarigmalar tertip etmek, ettirmek,

E- 2010-2014 Stratejik Plan, 2009 Y1l Faaliyet Raporu, 2010 Yili Performans Programai,
Hizmet Standartlar1 Tablosu ve Belediyemizle ile ilgili diger bilgiler www.cankaya.bel.tr
Kurumsal internet sayfamiz iizerinden birimlere ait internet sayfasindan kamuoyunun
bilgisine sunulmustur.




